MTUR - Sistema FISCON

Manual do Usuario
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Manual do Usuario

1.Introducao

Este documento tem como objetivo orientar o usuario a utilizar o Sistema de fiscalizacao e
acompanhamento de convénios firmados do MTur - FISCON, facilitando o seu acesso e
entendimento. O Manual do Usuario visa apresentar todas as telas, passos e funcionalidades
de acordo com as atividades executadas.

2. Descricao do Sistema

O FISCON é um Sistema de Fiscalizacao de Convénios do Ministério do Turismo. Foi
desenvolvido para permitir que o convenente envie as fotografias/imagens referentes a
execucao fisica do objeto do convénio celebrado com o MTur.

O convenente tera 5 (cinco) dias Uteis apds a realizagdo do evento, objeto do convénio,
para inserir todas as fotografias no sistema. Apds este periodo ndo serd mais admitido a
insercao de fotografias, sob pena de anulagcao da nota de emprenho e rescisdo de convénio.

Observacao: A insercdo das imagens no FISCON ndo exime o convenente da
apresentacao de toda documentacdo comprobatéria da execucdo do objeto do convénio na
fase de Prestacao de Contas.
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3. Acessar o Sistema

1. O acesso ao FISCON é feito por meio do navegador de Internet (por exemplo: Internet
Explorer) pelo seguinte endereco:

e  http://www.fiscon.turismo.gov.br

Sera exibida a tela para Acessar o Sistema:

Senha: |:

D Salvar credenciais

Lembrar senha Cadastre-se

Preencha os campos para acessar o sistema:
e Usuario: Informe seu login de acesso;

e Senha: Informe sua senha de acesso.

2. Acione o botao “Entrar”.

:>Deve ser observado que as duas informagdes acima mencionadas (usuario e senha) sao

verificadas em conjunto pelo sistema. Isto significa que, caso uma das duas informacgdes seja

inserida incorretamente ou ambas, 0 acesso do usuario nao sera permitido ao FISCON.
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4. Utilizando o Sistema

4.1. Cadastrar Convenente

1. Para se cadastrar no FISCON, clique no botdo “Cadastre-se” na tela de acesso ao

sistema.

Usuario:

i

Senha:

'

D Salvar credenciais

‘L ".

Lembrar senha Cadastre-se

Sera exibida a tela “Cadastro Usuério”, contendo os seguintes campos/botdes:

;ﬂ

Cadastro Usuario

Usuario |

E-mail =
.

Convenente Cnpj : N - e —
.

Cargo | 3

Enderego Comercial

~

Telefone Comercial # () et

J
™

Login [ Senha *r ] Confirmar Senha
e . . J

e ~ L Cadastrar Limpar
* indica campos obrigatérios

¢ Campos:

o Usuario: Informe seu nome completo;

o CPF: Informe o CPF do usuario;

o E-mail: Informe o e-mail do usuario;

o Convenente: Informe o nome do convenente;

o CNPJ: Informe CNPJ do convenente;

o Cargo: Informe o cargo do usuario;

o Endereco Comercial: Informe o endereco comercial do convenente;
o Telefone Comercial: Informe o telefone comercial do convenente;

o Login: Informe um login para o usuario;
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o

o

Senha: Informe uma senha para o usuario;
Confirmar Senha: Repita a senha informada no campo “Senha”.

o Botoes:

(@]

[e]

Cadastrar: Cadastra o novo usuario;

Limpar: Limpa todos os campos da tela.

2. Preencha os campos apresentados na tela e clique no botao “Cadastrar”.

M

Cadastro Usuario

Telefone Comercial ri ) -
&,

- i =~ fs ~
Usuario # CPF | iy
\
E-mail [
-
= r
Convenente Cnpj :# -
\ S r
Cargo o -
\ 4
Endereco Comercial

.

Login

Senha sr.( 1 Confirmar Senha ritr
&,

* indica campos obrigatorios

‘ Cadastrar

Limpar

S0s campos com asterisco

(k9

sao de preenchimento obrigatério.

3. Sera exibida uma mensagem para confirmagao, clique na opgao “Sim” para confirmar o

cadastro:




4.2. Inserir Fotos dos Convénios

1. Para anexar fotos ao convénio realizado, selecione a opgao “Anexar Imagens”, conforme

figura a seguir:

Anexar Imagens Relatérios Sistema

Sera exibido a estrutura de Menu do FISCON, selecione o item “Monitoramento de

Convénios”.

I‘ Relatorios

Monitoramento de Convénios

2. Sera exibida uma lista com os convénios disponiveis.

Anexar Imagens Relatérios | Sistema
T e T 7 Mm
Veja abaixo os c ios di iveis para insercio das evidéncias do evento.
Nimero do Convénio Objeto do Convénio Data de Inicio da execucio | Data de término da execucio Anexar Imagens
760384/2012 83 FESTA DA COMUNIDADE | 21/06/2012 24/06/2012 a

Atualizar
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3. Cligue no botéo “Anexar Imagens” referente ao convénio que deseja inserir as imagens:

Anexar Imagens Relatérios Sistema
Monitoramento de G x|
Veja abaixo os c ios disponiveis para insercio das evidéncias do evento.
Nimero do Convénio Objeto do Convénio Tere o e A TrmIrer ] Tere T ferrr Ae TrmIreeT |Amr1magens
7693384/2012 83 FESTA DA COMUNIDADE | 21/06/2012 24062012 P!

Sera exibida a tela onde serao listadas as imagens anexadas ao convénio:

@ Anexar Imagem

I A das até o 1

Enviar Evidéncias

4. Clique no botdo “Anexar Imagem”:

w
Pre—

I A das até o

Enviar Evidéncias

(o)
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Sera exibida a tela que possibilita anexar imagens:

—_——
Anexar Imagem %

Selecione uma foto

@ ] X
Legenda sr[ -Seleciona- ‘v]
CNP3 g n ’ T
Nome da Empresa | j
Observacio
Anexar Imagem
5. Clique no botao “Selecionar Foto”:

Selecione uma foto =

Legenda [ ~Selecione- |~ ]

CNP] N N 4 -~

Nome da Empresa | j

Observagio

Anexar Imagem
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Serd exibida a tela para buscar a imagem:

F

@ Selecionar arguivo para upload de sturjboss01

- o# @

Bxaminar: I [E] Imagens

# 1_ i_l -\.\

| |

It %ebaa;i Amostras de
Imagens

I =

Biblictecas

Ay

Computador

Abrir

& |

Rede Nome:

Led Ll

Tipo: I Imagens

Cancelar

—

6. Selecione a imagem desejada e clique no botéao “Abrir”.

|

-
@ Selecionar arguivo para upload de sturjboss0l
Examinar: IIE' Imagens j @ [_? ¥ v
T .
i <
e B
Locais
|
— .
Areade
I b Amostras de o
. Imagens
Biblictecas
A
Computador ‘
Rede Mome: I j Abrir I
Tipo: IImagens ;I Cancelar | _
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Sera apresentada a tela com a miniatura da imagem selecionada e os campos/botdes:

ol

Selecione uma foto

Legenda # [ ~Selecione- |~ ]

onea [ 4 4 m

S

Home da Empresa |

Observagio

| Anexar Imagem

e Campos:

o Legenda: Informe a legenda da imagem selecionada;

o CNPJ: Informe o CNPJ da empresa;

o Nome da Empresa: Informe 0 nome da empresa;

o Observacao: Informe as observacdes pertinentes a imagem selecionada;

o Botoes:

o Selecionar foto: Permite fazer upload de uma imagem;
o Excluir foto selecionada: Permite excluir a imagem que foi selecionada.
o Anexar Imagem: Inclui a imagem selecionada a lista de imagens do convénio.

11
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7. Preencha os campos apresentados na tela e clique no botao “Anexar Imagem”:

o

Selecione uma foto =

Legenda sr[ I - locagio de palco |~ j

cnp3 (30.544.030-0001-20)

Nome da Empresa ﬁtsn: LTDA

./

Observacio |Foto de teste do evento.

W crecerimasem
S —

Sera exibida a tela com a lista de imagens anexadas ao convénio e os botdes:

[xu

I - locacdo de ...

Enviar Evidéncias

o Botoes:

o Anexar Imagem: Permite anexar outras imagens ao convénio.
o Detalhar evidéncia: Permite visualizar e alterar os detalhes da imagem;
o Remover evidéncia: Permite remover a imagem anexada ao convénio;

o Enviar Evidéncia: Anexa ao convénio as imagens da lista.

12
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8. Apds anexar todas as imagens desejadas ao convénio, clique no botao “Enviar evidéncias”.

I A atéo ke

I -locagdo de ... II - locacod...

4. Sera exibida uma mensagem para confirmagao do envio das imagens, clique na opg¢ao
“Sim” para confirmar:

Confirmar o envio das imagens?

Leia a mensagem de confirmagéo e clique em “OK” para finalizar o processo.
Arquivos Enviados com Sucessol
Obsearvacdo: Os arguivos enviados nio

substituem a apresentacdo da documentacao
referente a prestacdo de contas do convénio.

. ok |

4.3. Gerar relatorio do convenente

1. Para visualizar o relatério com as fotos do convénio realizado, selecione a opg¢ao
“Relatérios”, conforme a figura a seguir:

Anexar Imagens Relat6rios Sistema

13
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Seré exibido a estrutura de Menu do FISCON, selecione o item “Relatérios Convenente”.

Relatério Convenente

2. Sera exibida uma lista com os relatérios de convénios disponiveis.

Anexar Imagens Relatérios Sistema

R el £ i Comvram

Veja abaixo os © ios disponiveis para insercao das evidéncias do evento.
Niamero do Convénio Objeto do Convénio Data de Inicio da execucao | Data de término da execucio Relatario
760284/2012 83 FESTA DA COMUNIDADE | 21/06/2012 24/06/2012 E

Atualizar

3. Cligue no botéo “Relatério” referente ao convénio que deseja gerar o relatorio:

Anexar Imagens Relatdrios

Relatério Convenent

Veja abaixo os © énios disponiveis para insercdo das evidéncias do evento.
Niamero do Convénio Objeto do Convénio Data de Inicio da execucdo | Data de término da execucdo | Relatdrio
76093842012 ‘83 FESTA DA COMUNIDADE| 21/06/2012 24f06/2012 E

Sera exibida o relatério contendo todas as fotos inseridas para o convénio.

14
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4.4. Lembrar Senha de Acesso

1. Para receber o login e senha de acesso ao sistema, clique na opg¢éo “Lembrar Senha” na
tela de login do FISCON:

Senha: |:

|:| Salvar credenciais

* Lembrar senha Cadastre-se

Sera exibida a tela para solicitar os dados do usuario com o seguinte campo/botao:

cPF: [ . i - | Enviar

o Campo:
o CPF: Informe o CPF do usuario que se deseja obter os dados de login.

¢ Botio:

o Enviar: Envia por e-mail o “login” e a “senha” de acesso ao sistema do usuario

2. Preencha o CPF do usuério e clique no botao “Enviar”.

Sera enviado ao e-mail do usuario o “login” e a “senha” de acesso ao sistema.
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