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1. Glossario de Termos e Abreviaturas

ABNT

Associacao Brasileira de Normas Técnicas, cujas normas devem ser
seguidas e, na inexisténcia destas, devem ser adotadas outras
referéncias bibliogréaficas especializadas.

Acessibilidade

Possibilidade e condicao de alcance para utilizacdo, com seguranca e
autonomia, de edificacdes, espaco, mobiliario e equipamento urbanos.

ART Anotacdo de Responsabilidade Técnica de autoria, execucao ou
fiscalizacdo de obra/servico de engenharia, no respectivo Conselho.

AlO Autorizacao de Inicio da Execucéo do Objeto Contratual — emitida pela
CAIXA ao CONTRATADO.

BDI Percentual correspondente a Beneficios e despesas indiretas que
incide sobre o custo direto da obra ou servico de engenharia, para
obtenc¢éo do seu preco final.

BM Boletim de Medicdo. Documento de afericdo de metas executadas,

atestado por representantes do contratante, 6rgdo publico, e da
empresa contratada.

Checklist de licitagéo

Lista de verificacdo a ser preenchida pelo proponente/contratado,
conforme modelo disponibilizado pela CAIXA, devidamente
acompanhado de declaragéo subscrita por autoridade competente do
6rgdo, demonstrando ter atendido a todos os requisitos necessarios a
regular conducéo dos processos licitatérios.

Cadastro Técnico

Conhecido pela expressao “as-built”’, € o registro pormenorizado de
obra/servico de engenharia executado, incluindo-se caracteristicas
fisicas, técnicas e tecnolégicas.

Administrativo

Contratado Entes federados em sua condi¢do posterior a assinatura do Contrato
de Repasse.

CONAMA Conselho Nacional de Meio Ambiente.

Contrato Contrato de prestacdo de servico ou de fornecimento de materiais

firmado com a administragdo publica por meio de procedimento
licitat6rio, dispensa ou inexigibilidade de licitacéo.

Contrato de Repasse -
CR

Instrumento de repasse de recursos entre a Unido e os entes
federados e entidades privadas sem fins lucrativos.

Consorcio Publico

Pessoa juridica formada exclusivamente por entidades da Federacéo,
na forma da Lei n° 11.107, de 6 de abril de 2005; empresa estatal
dependente: empresa controlada que receba do setor controlador
recursos financeiros para pagamento de despesas com pessoal ou de
custeio em geral ou de capital excluidos, no ultimo caso, aqueles
originados de aumento de participacdo acionaria.

Cronograma de
Desembolso

Previsdo de transferéncia de recursos financeiros, em conformidade
com a proposta de execucdo de metas, etapas e fases do Plano de
Trabalho e com a disponibilidade financeira do Ministério do Turismo.

Cronograma de
Execucao

Ordenacdo de execucdo das metas especificadas no Plano de
Trabalho, qualificadas e quantificadas em cada etapa ou fase,
segundo a unidade de medida pertinente, com previséo de inicio e fim.

Custo global de
referéncia

Valor resultante do somatoério dos custos totais de referéncia dos
servigos significativos, mais os custos totais de referéncia dos servi¢os
relativos a mobilizacéo e desmobilizacdo, ao canteiro e acampamento
e a administracdo local, mais os custos totais dos servicos nao
significativos, contemplando todos os servicos necessarios a plena

execucao da obra ou servico de engenharia.

Custo unitario de

Valor unitario para execu¢do de uma unidade de medida do servico

materiais especiais

referéncia previsto no orcamento de referéncia e obtido com base nos sistemas
de referéncia de custos ou pesquisa de mercado.
Equipamentos ou | Sdo aqueles fora de linha de producdo usual, com especificacdo

singular destinada a empreendimento especifico, e que necessitam
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ser solicitados aos fabricantes ou fornecedores sob condi¢cdes
especiais.

Equipamento Urbano

Todos os bens publicos, de utilidade publica, destinados a prestacao
de servicos necessdrios ao funcionamento da cidade, implantados
mediante autorizacdo do poder publico, em espacos publicos. Ex.:
ginasio de esportes, escolas, pracas, parques, estacionamentos etc.

Estudo de Concepcéo

Estudo de arranjos e alternativas, sob os pontos de vista qualitativo e
guantitativo, dos diferentes aspectos e partes de um projeto,
organizados de modo a formarem um todo integrado, para a escolha
da concepcado basica, isto €, a melhor situacdo sob os aspectos
técnicos de engenharia, econémico-financeiro e social.

Estudos Preliminares

Compreendem estudos iniciais, anteprojeto, estudos de viabilidade
técnica e econdmica e de avaliagdo de impacto ambiental que
antecedem ao desenvolvimento do projeto basico de engenharia,
conforme Artigo 2° da Resolucdo CONFEA 361/1991.

Fiel Depositario

Pessoa fisica responsavel por firmar o Termo de Depdsito de
Materiais.

GIGOV Geréncia Executiva de Governo — unidade regional da CAIXA que
operacionaliza os Contratos de Repasse e outros programas
governamentais.

Habilitacdo Comprovagédo, por meio de documentos, da capacidade juridica e da
regularidade fiscal do proponente e seu dirigente, exigidos na
legislagdo especifica, que o torna apto para pleitear recursos da
administragdo publica.

IRPJ Imposto de Renda Pessoa Juridica.

LDO Lei de Diretrizes Orgcamentarias.

Licenca Ambiental

Ato administrativo pelo qual o 6rgdo ambiental competente estabelece
as condicg0es, restricdes e medidas de controle ambiental que deveréo
ser obedecidas pelo empreendedor, pessoa fisica ou juridica, para
localizar, instalar, ampliar e operar empreendimentos ou atividades
utilizadoras dos recursos ambientais consideradas efetiva ou
potencialmente poluidoras ou aquelas que, sob qualquer forma,
possam causar degradacdo ambiental.

LOA

Lei Orcamentaria Anual.

Mandatéaria da Unido

Nos Contratos de Repasse disse da instituicdo que representa o
Ministério e a Unido, a CAIXA.

Mobiliario Urbano

Todos os objetos, elementos e pequenas construgdes integrantes da
paisagem urbana, de natureza utilitaria ou ndo, implantados mediante
autorizagdo do poder publico, em espacos publicos e privados. EX.:
telefones publicos, semaforos, caixas de correio, bancas de jornal etc.

OB

Ordem Bancéria — documento de transferéncia financeira de recursos
entre a Contas do Gestor (MTur) e conta vinculada ao Contrato de
Repasse.

OBTV

Ordem Bancéria de Transferéncia de Valores — emitida diretamente a
partir do SICONV.

Orgamento de
referéncia

Detalhamento do preco global de referéncia que expressa a descri¢éo,
guantidades e custos unitarios de todos os servicos, incluidas as
respectivas composi¢des de custos unitarios, necessarios a execucao
da obra e compativeis com o projeto que integra o edital de licitacéo.
Deve conter as seguintes informacdes (colunas): nimero do item,
cédigo de composicéo de servicos, fontes, descricdo do item, unidade
de medida, quantitativos, custos unitarios, e custos parciais por
servico, subtotais e total final. Também deve conter a data base, indice
de BDI detalhado e declara¢éo de atendimento dos Encargos Sociais
ao SINAPI ou SICRO.

Pl

Portaria Interministerial.

Preco
referéncia

global de

Valor do custo global de referéncia acrescido do percentual
correspondente ao BDI, calculado pelo Tomador e demonstrado no
orcamento detalhado.
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Projeto Basico

Conjunto de elementos necessarios e suficientes, com o nivel de
precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servi¢co, ou complexo
de obras ou servi¢cos objeto da licitacdo, atendendo ao que determina
o inciso IX do art. 6° da Lei 8.666/93.

Projeto de Engenharia
aceito

Projeto apresentado pelo Tomador e analisado e aceito como viavel
pela CAIXA, de acordo com critérios de enquadramento ao programa,
de funcionalidade, de exequibilidade técnica e de adequacédo de
custos, e ndo se confunde necessariamente com a definicdo de
Projeto Basico da lei n°® 8666/1993, doravante denominado Projeto de
Engenharia.

Projeto Executivo

Conjunto dos elementos necessarios e suficientes a execucao
completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da ABNT.

Proponente

Entes federados e entidades privadas sem fins lucrativos em sua
condicao anterior a assinatura do Contrato de Repasse.

QCl

Quadro de Composi¢éo de Investimento.

Risco

Parcela destinada a cobrir efeitos de eventuais incertezas ao longo da
execucao contratual.

RRE

Relatério Resumo do Empreendimento - documento de
acompanhamento da execuc¢do dos objetos contratuais emitido pela
CAIXA.

RRT

Registro de Responsabilidade Técnica — Emitido para trabalhos
elaborados por arquitetos.

Seguro

Contrato pelo qual uma das partes se obriga a pagar uma indenizacao
a outra na ocorréncia de determinado evento, mediante o pagamento
de um prémio de seguro.

Servico

Toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse
para a Administracdo, tais como: demolicdo, conserto, instalacéo,
montagem, operagdo, conservacdo, reparacdo, adaptacéo,
manutencgdo, transporte, locacdo de bens, publicidade, seguro ou
trabalhos técnico-profissionais, n&o incluindo-se o0s servicos
especializados de engenharia.

SIAFI

Sistema Integrado de Administrag&o Financeira do Governo Federal,
instrumento de acompanhamento e controle da execugéo
or¢camentdria, financeira e contabil do Governo Federal.

SICONV

Sistema informatizado do Governo Federal no qual serdo registrados
todos os atos relativos ao processo de operacionalizagdo das
transferéncias de recursos por meio de convénios, contratos de
repasse e termos de cooperagdo, desde a sua proposi¢éo e analise,
passando pela celebracéo, liberacdo de recursos e acompanhamento
da execucdo, até a prestacao de contas. As informagdes registradas
no SICONYV serao abertas a consulta publica na Internet, no Portal de
Convénios do Governo Federal.

SICRO

Sistema de Custos Rodoviarios.

SINAPI

Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcéo
Civil.

TCE

Tomada de Contas Especial.

Termo de Depésito de
Materiais

Instrumento assinado pelo Contratado, por meio de seu fiel
depositario, o qual se responsabiliza pela guarda de materiais
depositados no canteiro de obra com correspondente liberacdo de
recursos para pagamento antes de seu efetivo assentamento ou
instalacao.

Termo de referéncia -
TR

Documento técnico que descreve as atividades necessarias a
execucdo de estudos e projetos ou acgbes e instrumentos de
planejamento e gestdo publica e indica, no minimo, objetivo e contexto
da acgéo, produtos, custos, prazos e equipe necessaria.

Termo de Referéncia
Ambiental

Documento que compde os procedimentos de licenciamento
ambiental. Tem por finalidade fornecer subsidios capazes de nortear
o desenvolvimento de estudos que diagnostiguem as caracteristicas
ambientais atuais e futuras do local de implantacdo do
empreendimento e sua area de influéncia.
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2. Apresentacao

Este manual tem por objetivo orientar a Caixa Econémica Federal - CAIXA, Estados, Municipios,
Distrito Federal e Consdrcios Publicos, sobre o processo de aprovacédo e execucdo de projetos
envolvendo recursos do Orcamento Geral da Unido - OGU, nas Acdes sob a responsabilidade
do Ministério do Turismo - MTur, no que se refere as transferéncias voluntarias da Unido, no
Programa 2076 — Turismo - na modalidade Apoio a Projetos de Infraestrutura Turistica e em
particular, na Acao Orgamentaria denominada 10V0.

As obras/servicos pactuados através de Contratos de Repasse deverdo observar o disposto no
Decreto n® 6.170 de 25 de julho de 2007, na Portaria Interministerial n® 507, de 24 de novembro
de 2011, e suas alteracdes, no disposto neste manual e na Lei de Diretrizes Or¢camentarias-LDO
vigente.

As obrigaces oriundas dos Contratos de Repasse, vigentes e em execucéo, sob vinculagéo aos
Contratos de Prestagéo de Servigos — CPS, n° 03/2003, 23/2006, 19/2011 e 28/2015, firmados
no ambito dos Programas do MTur neles previstos, nos anos de 2004, 2005, 2006, 2007, 2008,
2009, 2010, 2011, 2012, 2013, 2014 e 2015, listados no Anexo lll, serdo recepcionados pelo
Contrato de Prestacdo de Servigos vinculado a este normativo, e a eles poderéo ser aplicadas
as diretrizes aqui estabelecidas no que ndo conflitarem com as prescricdes normativas vigentes
a época da celebracdo dos mesmos, podendo, todavia, se Ihes aplicar aquilo que beneficiar a
consecucao do objeto do Contrato de Repasse.
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3. Participantes e AtribuicOes Gerais

Os principais participantes do processo de aprovacédo e execucao de intervencdes apoiadas pelo
Programa e A¢bes do MTur séo:

3.1. Ministério do Turismo — MTur

3.1.1.Compete ao MTur, institucionalmente, realizar o planejamento, a coordenacao, a
supervisdo e a avaliagdo dos planos e programas de incentivo ao turismo,
consoante o que dispde o art. 27, inciso XXIll, alinea “d”, da Lei n°. 10.683, de 28
de maio de 2003.

3.1.2.Em relag8o ao Apoio a Projetos de Infraestrutura Turistica, as atribuicdes séo
definidas pela:
3.1.2.1. Lei n® 11.771, de 17/09/2008, que dispbe sobre a Politica Nacional de
Turismo;
3.1.2.2. Decreto n® 7.994, de 24/04/2013 que aprova o Plano Nacional de
Turismo para o exercicio 2013/2016; e
3.1.2.3. Portaria n°® 112/2013/MTur, que estabelece regras e critérios para a
formalizacéo de instrumentos de transferéncia voluntaria de recursos para o
apoio aos programas que visem ao desenvolvimento do Turismo e da outras
providéncias.

3.1.3.Assim, é atribuicdo do MTur estabelecer um conjunto de normas operacionais com
0 objetivo de disciplinar o processo de aprovacdo e execucdo das operacdes
custeadas por seu Programa e Ac¢des, em conformidade com a legislag&o vigente.

3.1.4.Quanto ao Apoio a Projetos de Infraestrutura Turistica, sdo atribuicbes do MTur:

a) Expedir atos normativos relativos a gestdo e a aplicagdo dos recursos;

b) Realizar processo de sele¢do dos beneficiarios dos recursos or¢amentarios;

¢) Informar & CAIXA o resultado do processo de selecao;

d) Indicar os limites minimo e maximo do percentual de contrapartida a ser
atendido pelo proponente, bem como disponibilizar os créditos
or¢camentérios quando da sele¢do do objeto a ser contemplado;

e) Verificar o enquadramento do objeto e das justificativas as diretrizes
programéticas, os quais devem ser claros e especificos, ndo podendo ser
genéricos nem conter detalhamentos e/ou configuracdes desnecessérias;

f) Assegurar a regularidade no aporte de recursos;

g) Analisar e aprovar as reprogramacdes que modifiquem substancialmente as
condi¢cdes da proposta selecionada e/ou Plano de Trabalho aprovado,
especialmente aquelas que se refiram a inclusdo/exclusdo de metas e/ou
alteracdes decorrentes de suplementacdo do Valor de Repasse;

h) Autorizar a CAIXA a instituir a clausula suspensiva, por prazo de até 09
meses, prorrogavel uma unica vez, por igual periodo, nos termos dos artigos
37 da Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU n° 507/11;

i) Acompanhar e avaliar a execucdo e os resultados do Programa,
promovendo os ajustes que se fizerem necessarios;

j) Acompanhar, sem prejuizo das acdes de acompanhamento da CAIXA,
a operacionalizacdo dos Contratos de Repasse, realizando supervisdo "in
loco" e, quando necessario, determinar a suspensédo do repasse adotando
as devidas providéncias com vistas a regularizacédo do assunto; e

k) Ao tomar conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade, dela dara
ciéncia aos orgdos de controle e, havendo fundada suspeita de crime ou de
improbidade administrativa, cientificara o Ministério Publico.
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3.2.Caixa Econbmica Federal - CAIXA

3.2.1.A Caixa Econbmica Federal — CAIXA, é a instituicdo encarregada da
operacionalizagdo do Programa e Ac¢des do MTur, atuando como mandataria,
conforme definido em Contrato de Prestacdo de Servicos firmado entre as partes,
bem como nas disposi¢des deste manual.

3.2.2.Atuando como mandataria da Unido, séo atribuicbes da CAIXA:

a) Firmar os Contratos de Repasse relativos as propostas selecionadas pelo
MTur,

b) Executar e acompanhar as operacfes selecionadas;

c) Receber, analisar e proceder a aprovacéo do plano de trabalho no SICONV,
bem como, analisar e proceder a aceitagcdo da documentacdo técnica,
juridica e institucional apresentada pelos proponentes em conformidade
com a proposta selecionada;

d) Verificar a compatibilidade dos custos, concernentes aos empreendimentos
a serem licitados nos Contratos de Repasse, de acordo com o disposto no
Decreto 7.983/2013.

e) Verificar o atendimento, por parte do contratado, das exigéncias contidas na
Lei de Diretrizes Or¢camentarias — LDO — e na Lei Complementar n° 101, de
04 de maio de 2000 e demais normas vigentes pertinentes a matéria, no que
couber;

f) Receber e analisar a documentacao comprobatéria da regularidade da area
de intervencao; da respectiva licenga ambiental e do projeto de engenharia
do empreendimento para o cumprimento da clausula suspensiva, de acordo
com a Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU N° 507/2011;

g) Verificar os documentos relativos ao processo licitatério quanto a planilha de
custos do licitante vencedor e sua compatibilidade com os custos aprovados
pela CAIXA, o respectivo enquadramento do objeto contratado com o
efetivamente licitado, sua adjudicacdo e homologacéo, fazendo anexar ao
processo de contratacdo, manifestacdo expressa do representante legal do
TOMADOR, anexada no SICONV, atestando o atendimento as normas
contidas na Lei 8.666/93, em sua versdo atualizada, a regularidade
procedimental e ao enquadramento da modalidade do processo licitatorio,
aceitando pareceres emanados por érgdo de Controladoria Geral do ente
ou de Tribunal de Contas de vinculagéao;

h) Providenciar a publicacéo dos extratos dos Contratos de Repasse no Diario
Oficial da Unido-D.0O.U, e aditivos contratuais, quando for o caso;

i) Dar ciéncia a Assembleia Legislativa, Camara Municipal ou Distrital,
conforme o caso, da liberacdo dos recursos financeiros, no prazo de 2 (dois)
dias uteis, contados da data do pagamento, na forma disposta no art. 1°, da
Lei n® 9.452/97;

j) Desbloquear as parcelas dos recursos, de acordo com o Cronograma de
Desembolso aprovado, e execucédo do Contrato de Repasse, observado o
disposto no art. 78° da Pl 507/2011;

k) Acompanhar e aferir a execu¢cdo do objeto dos Contratos de Repasse,
disponibilizando tais informacdes, através dos bancos de dados, ao MTur;

[) Solicitar ao MTur a descentraliza¢éo dos recursos da Unido, de acordo com
as disposi¢cdes da Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU N° 507/2011,
bem como, deste manual,

m) Disponibilizar dados e informaces acerca da execucédo dos contratos de
repasse firmados no &mbito dos Programas e Ac¢fes, na forma previamente
acordada entre o MTur e a CAIXA, que permitam a geracdo de relatorios
gerenciais de acompanhamento e avaliacdo da execuc¢éo dos projetos;

n) Analisar e aceitar, quando for o caso, a (s) reprogramacéao (des) dos Planos
de Trabalho e/ou Instrumentos de Repasse, de acordo com a legislacdo
vigente, mediante justificativa expressa e aceitavel, tecnicamente

justificada, observada a competéncia do MTur, expressa na alinea “g”, do
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Manual de Instrugbes para Contratacdo e Execugdo de Contratos de Repasse

subitem 3.1.4 do presente instrumento.

Promover a execugdo orgcamentario-financeira relativa aos Contratos de
Repasse, de acordo com as diretrizes, critérios, procedimentos e rotinas
estabelecidas nas normas editadas pelo MINISTERIO, observada a
legislacdo pertinente a matéria, em especial a Portaria Interministerial n°.
507, de 24.11.2011, inclusive relativamente aos recursos derivados da
aplicacdo financeira, por meio do Sistema de Convénios do Governo
Federal-SICONV, de acordo com as diretrizes, critérios, procedimentos e
rotinas estabelecidas nas normas editadas pelo MTur.

Receber, analisar e aprovar as Prestacfes de Contas dos Contratos de
Repasse, adotando as providéncias necessdrias a respectiva baixa no
SIAFI,

Instaurar Tomada de Contas Especial-TCE, nos casos de ndo cumprimento
do objeto, parcial ou total, ou na hipétese de ndo apresentacéo, no prazo
contratual estipulado, da documentacéo necessaria a analise da Prestacao
de Contas Final, ou nos casos de determinagéo de 6rgdos de fiscalizagéo e
controle e nas demais hipéteses previstas nos normativos pertinentes;

No caso de constatacdo de irregularidades e descumprimento, pelo
contratado, das condicGes estabelecidas nos Contratos de Repasse,
suspender a liberacdo das parcelas previstas até regularizacdo das
pendéncias, nos termos constantes da Portaria Interministerial n® 507 de 24
de novembro de 2011;

Suspender o trAmite da liberacdo dos recursos quando solicitado pelo MTur;
Subsidiar o MTur quanto a formalizacdo da Prestacdo de Contas Anual do
programa operado; e

Manter os documentos comprobatérios dos atos e fatos relativos a execugéo
dos empreendimentos em boa ordem, pelo prazo previsto no artigo 3°,
paragrafos 3° e 4°, da Portaria Interministerial n® 507 de 24 de novembro de
2011, de 10 (dez) anos, exceto aqueles cuja obrigacdo legal de
arquivamento seja de outrem.

3.3. Municipios, Estados, Distrito Federal e Consorcios Publicos —

Proponente/Contratado

3.3.1.0 Proponente/Contratado é o responsavel pela apresentagéo da proposta técnica
e respectivo Plano de Trabalho, conforme orientacbes contidas no presente
manual, em resposta a demandas e necessidades de infraestrutura turistica, em
consonancia com a politica nacional de turismo, emanada de normativos
aprovados pelo MTur.

3.3.2.Deve, ainda, estimular a participacdo dos beneficiarios em todas as etapas do
projeto, administrar e fiscalizar a execucdo dos trabalhos necessarios a
consecucdo do objeto contratado, observando critérios de qualidade técnica,
prazos, custos previstos no Plano de Trabalho e os principios do regime juridico
administrativo, notadamente os expressos no art. 37, caput, da Constituicdo
Federal.

3.3.3.Sa0 atribuicdes do Proponente/Contratado:

a)
b)

c)

d)

Encaminhar a concedente suas propostas, na forma e prazos estabelecidos;
Elaborar e apresentar a CAIXA os projetos técnicos relacionados ao objeto
pactuado;

Reunir e apresentar a CAIXA toda documentacgéo juridica e institucional
necessaria a celebracdo do convénio, de acordo com os normativos do
programa;

Apresentar a CAIXA os documentos de titularidade dominial da area de
intervencao;
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e) Apresentar a CAIXA as licencas e aprovagfes de projetos emitidos pelo
orgdo ambiental competente, 6rgdo ou entidade da esfera municipal,
estadual, do Distrito Federal ou Federal e concessionarias de servicos
publicos, conforme o caso, e nos termos da legislacao aplicavel;

f) Executar e fiscalizar os trabalhos necessarios a consecucdo do objeto
pactuado no convénio, observando prazos e custos, designando profissional
habilitado no local da intervencdo com a respectiva Anotacdo/Registro de
Responsabilidade Técnica — ART/RRT;

g) Assegurar, na sua integralidade, a qualidade técnica dos projetos e da
execucdo dos produtos e servicos conveniados, em conformidade com as
normas brasileiras e os normativos do programa;

h) Zelar para que as obras/servicos apoiados pelo MTur observem a boa
técnica e as normas brasileiras de engenharia;

i) Determinar a corre¢do de vicios que possam comprometer a fruicdo do
beneficio pela populacdo beneficiaria, quando detectados pelo concedente
ou pelos 6rgéos de controle;

j) Selecionar as areas de intervencdo e o0s beneficiarios finais em
conformidade com as diretrizes estabelecidas pela concedente, podendo
estabelecer outras que busquem refletir situacdes de vulnerabilidade
econbmica e social, informando a concedente sempre que houver
alteracoes;

k) Realizar, sob sua inteira responsabilidade, o processo licitatério nos termos
da Lei n° 8.666, de 1993, e demais normas pertinentes a matéria,
assegurando a correc¢do dos procedimentos legais, a suficiéncia do projeto
basico, da planilha orcamentéria, as composi¢cdes de custos unitarios e o
detalhamento de encargos sociais e do BDI que integram o orgamento do
projeto basico da obra ou servico;

) Comprovar a CAIXA a disponibilidade de contrapartida financeira, dentro
dos limites estabelecidos pela LDO, e integralizar os recursos a conta
vinculada ao contrato de acordo com o Cronograma de Desembolso do
Contrato;

m) Apresentar declaragdo expressa firmada pelo representante legal do érgdo
ou entidade convenente, ou registro no SICONV que a substitua, atestando
0 atendimento as disposic¢des legais aplicdveis ao procedimento licitatério;

n) Exercer, na qualidade de contratante, a fiscalizacdo sobre o contrato
administrativo de execucédo ou fornecimento - CTEF;

0) Estimular a participagdo dos beneficiarios finais na elaboragdo e
implementacdo do objeto do convénio, bem como, na manutencdo do
patriménio gerado por estes investimentos;

p) No caso dos entes municipais e do Distrito Federal, notificar os partidos
politicos, os sindicatos de trabalhadores e as entidades empresariais com
sede no municipio ou Distrito Federal quando ocorrer a liberacao de
recursos financeiros pelo concedente, como forma de incrementar o controle
social, em conformidade com a Lei n® 9.452, de 1997, facultada a notificacdo
por meio eletrénico;

q) Apb6s a execucdo do objeto pactuado, operar, manter e conservar
adequadamente o patrimdnio publico gerado pelos investimentos
decorrentes do convénio;

r) Prestar contas dos recursos transferidos pela concedente destinados a
consecucao do objeto do convénio;

s) Fornecer a concedente, a qualquer tempo, informacdes sobre as acfes
desenvolvidas para viabilizar o acompanhamento e avaliacdo do processo;

t) Prever no edital de licitacdo e no contrato de execucdo ou fornecimento -
CTEF que a responsabilidade pela qualidade das obras, materiais e servigos
executados/fornecidos é da empresa contratada para esta finalidade,
inclusive a promocdo de readequacbes, sempre que detectadas
impropriedades que possam comprometer a consecu¢do do objeto
conveniado;

u) Realizar no SICONV os atos e os procedimentos relativos a formalizacao,
execucao, acompanhamento, prestacao de contas e informacdes acerca de
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2)
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tomada de contas especial dos convénios, quando couber;

Instaurar processo administrativo apuratorio, inclusive processo
administrativo disciplinar, quando constatado o desvio ou malversacéo de
recursos publicos, irregularidade na execucdo do contrato ou gestédo
financeira do convénio, comunicando tal fato ao concedente;

Registrar no SICONV o extrato do edital de licitacdo, o preco estimado pela
Administracdo para a execucdo do servico e a proposta de preco total
ofertada por cada licitante com o seu respectivo CNPJ, o termo de
homologacéo e adjudicacdo, os atos de publicidade do certame, o extrato
do CTEF e seus respectivos aditivos, a Anotacdo/Registro de
Responsabilidade Técnica — ART/RRT dos projetos, dos executores e da
fiscalizag&o de obras, e os boletins de medicdes;

O descumprimento de quaisquer dos itens anteriores acarretard ao
convenente a prestacao de esclarecimentos perante o concedente;

A fiscalizacdo pelo convenente consiste na atividade administrativa
realizada de modo sistematico, prevista na Lei n® 8.666, de 1993, com a
finalidade de verificar o cumprimento das disposi¢des contratuais, técnicas
e administrativas em todos 0s seus aspectos;

A fiscalizagdo pelo convenente deverd manter profissional ou equipe de
fiscalizagdo constituida de profissionais habilitados e com experiéncia
necesséria ao acompanhamento e controle das obras e servicos; e

aa) Verificar se 0s materiais aplicados e 0s servicos realizados atendem os

requisitos de qualidade estabelecidos pelas especificacdes técnicas dos
projetos de engenharia aprovados.

3.4. Interveniente

3.4.1.Interveniente é o érgado ou entidade da administracéo publica direta ou indireta de

qualquer esfera de governo, que participa do convénio para manifestar
consentimento ou assumir obrigacdes em nome proprio.

3.4.2.Unidade Executora € a entidade participante do Contrato de Repasse responsavel

por abrigar e implementar as a¢des previstas no Plano de Trabalho apresentado
pelo
Interministerial n° 507, de 24 de novembro de 2011.

respectivo CONTRATADO, de acordo com o previsto na Portaria

3.5. Beneficiarios Finais

3.5.1.0 beneficiario final é a populagdo que usufruira dos beneficios e vantagens

advindos do objeto contratado, cabendo-lhe apoiar o poder publico na fiscalizacéo
e controle da execucdo do projeto.
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4. Selecédo, Aprovacao e Execucao dos Programas e
Acoes
O fluxo do processo de selecdo, aprovacéo e execucao dos Programas e respectivas A¢bes do

Ministério do Turismo dar-se-a conforme discriminado nos fluxogramas anexos, com as

respectivas responsabilidades a serem cumpridas pelo Proponente/Contratado, pelo MTur e pela
CAIXA.
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5. Acesso ao Programa e as Acdes

1. O encaminhamento de propostas dar-se-a exclusivamente via internet, ndo cabendo o
envio de projetos e documentos ao MTur por meio fisico. Para acessar o programa/acdes
do MTur, o PROPONENTE devera se habilitar de uma das seguintes formas:

a) Mediante dotacdo nominalmente identificada no Orcamento Geral da Unido-
OGU vigente, no caso das propostas contempladas com emendas
parlamentares; ou

b) Por meio de encaminhamento de proposta voluntaria para concorrer a processo
publico de selec¢édo, no caso de propostas sem emendas parlamentares.

2. Para acessar o programa/a¢des do MTur, o PROPONENTE devera enviar Proposta de
Trabalho por intermédio do Sistema de Convénios do Governo Federal - SICONV.

3. Para as propostas que se enquadrem na alinea “a”, item 1 deste capitulo, o
PROPONENTE devera:

a) Acessar 0 SICONV e verificar se h& recursos or¢camentéarios destinados a
entidade interessada; e

b) Havendo recursos orcamentérios, inserir e enviar Proposta de Trabalho através
do SICONV.

4. Ato administrativo definird a forma de acesso, para as propostas a serem habilitadas por
intermédio de dotacdes orcamentarias decorrentes de emendas parlamentares com
localizador especifico.

5. Caso 0 acesso aos recursos seja nos termos da alinea “b”, item 1 deste capitulo, o
PROPONENTE devera submeter a (as) proposta (as) a processo de selegdo, a ser
instituido oportunamente, mediante ato especifico do MTur, iniciando-se pelo
preenchimento de formulario de Carta-Consulta no sitio eletrbnico do Ministério,
aguardando a divulgacéo do resultado do processo de selecéo.

6. Propostas enviadas em anos anteriores ao MTur e que ainda ndo tenham sido atendidas,
deverdo submeter-se a hova inscri¢do e analise, nos estritos moldes e critérios previstos
neste manual.

7. Para apresentar propostas, 0 PROPONENTE devera estar cadastrado no SICONV,
conforme disposto no artigo 16° da Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU n° 507/2011.

8. Os formulérios eletrdnicos do MTur visam a obtencdo de informacdes com foco nas
especificidades e aspectos técnicos da Politica Nacional de Turismo e tém como objetivo
a analise das propostas com base em critérios técnicos e condicdes de enquadramento
estabelecidos neste manual, bem como, na Portaria MTur n°® 112 de 24 de maio de 2013.

9. A Carta-Consulta sera avaliada preliminarmente pela Secretaria Nacional de Programas
de Desenvolvimento Turistico - SNPDTur, através do Departamento de Infraestrutura
Turistica - DIETU, para concorrer ao processo de enquadramento, hierarquizacéo e
selecdo, no caso de propostas sem dotacdo nominalmente identificada no Orgcamento
Geral da Unido — OGU.

10. Neste caso, a selecao de propostas tera por base as diretrizes da Politica Nacional de
Turismo, as estratégias de atuacdo do Programa, qualidade de Projeto, situacéo fiscal
do Proponente e as orientacdes da Lei de Diretrizes Or¢camentarias — LDO vigente, a
partir do diagnéstico da demanda retratada na Carta-Consulta, observadas as
disponibilidades orcamentarias e financeiras para o respectivo Programa/Ac¢ao.
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11. Seré verificada a compatibilidade do objeto apresentado pelo PROPONENTE com as
diretrizes e par@metros do programa/acéo correspondente.

12. O resultado da selecdo sera divulgado no sitio eletrébnico do MTur e podera ser
consultado no Sistema de Convénios do Governo Federal - SICONV.

13. Os recursos alocados nas acdes orcamentarias objeto deste manual, poderdo ser
pleiteados, exclusivamente, pelo Chefe do Poder Executivo de cada esfera de governo,
pelo dirigente maximo de 6rgdo ou entidade estatal, ou seus representantes legais, e
consoércio publico.

14. A apresentacdo da documentacao exigida para analise e celebracdo do Contrato de

Repasse fica condicionada a expressa comunicacdo da Caixa, ao Proponente, apés
selegéo oficializada pelo MTur.
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6. Analise das Propostas

1. A Secretaria Nacional de Programas de Desenvolvimento do Turismo — SNPDTur, por
meio do Departamento de Infraestrutura Turistica - DIETU, fara andlise e selecao técnica
preliminar da Carta-Consulta e, posteriormente, das Propostas de Trabalho no SICONV,
conforme disponibilidade orcamentéria e financeira definida por este Ministério.

2. E vedada a celebracéo de contrato de repasse para execucdo de obras e servicos de
engenharia com valor de transferéncia da Uniéo inferior a R$ 250.000,00 (duzentos e
cinquenta mil reais), de acordo com o inciso I, Art. 10 da PI MPOG/MF/CGU n° 507, de
24/11/2011.

3. As Propostas de Trabalho serdo aprovadas no SICONV e o resultado da selecdo
comunicado a CAIXA, para adocao dos procedimentos subsequentes.

4. SO apds a solicitagdo formal da CAIXA, o PROPONENTE/CONTRATADO devera
encaminhar a GIGOV de referéncia, a Superintendéncia Regional, a agéncia mais
proxima, ou a Plataforma Governo da CAIXA, a documentacdo institucional, técnica e
juridica definida no capitulo 7 deste manual, sem prejuizo das demais documentagdes
necessarias para assinatura de contratos que envolvam transferéncias de recursos da
Unido.

5. Consultar no Anexo | o fluxo do processo executado pela equipe do DIETU.
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7. Formalizacao do Contrato de Repasse — Documentos a

serem Apresentados a CAIXA

O Proponente/Contratado devera apresentar a CAIXA a seguinte documentacao:

7.1 Documentagédo Técnica:

7.2

a)

b)

c)

Plano de Trabalho preliminarmente aprovado pela CAIXA, impresso do SICONV, sendo
esta parte integrante do Contrato de Repasse;

No caso de obras e servicos de engenharia, Estudos Preliminares e Projeto de
Engenharia, bem como documentos complementares requisitados pela CAIXA
identificados durante a fase de analise como necessarios para esclarecimentos e
conclusédo do processo de analise técnica, em via impressa ou digital, conforme definido
pela CAIXA; e

Licenca Ambiental Prévia, conforme legislagdo em vigor.

Documentagéo Institucional e Juridica:

a)

b)
c)

d)

e)

f)

9)

Comprovacgdo do cumprimento das determinacdes de que trata a Lei Complementar n®
101, de 4 de maio de 2000, disciplinada pela Portaria Interministerial n® 507 de
24/11/2011 e respectivas alteracdes, da Lei de Diretrizes Orgcamentarias-LDO vigente,
além do Decreto n°® 6.170, de 25/07/07, do Decreto 7.983/2013 e demais diplomas
pertinentes;

Comprovacao de disponibilidade orgamentaria para a contrapartida acordada;
Documentagdo comprobatéria da titularidade da area, conforme o caso, de modo que
reste comprovado o exercicio pleno dos poderes inerentes a propriedade do imdvel,
mediante certiddo emitida pelo cartério de registro de iméveis competente, quando o
Contrato de Repasse tiver por objeto a execucao de obras ou benfeitorias no imével;
Alternativamente a certiddo prevista na alinea ¢, admite-se a documentacao constante
no artigo 39, inciso 1V, §2° da Portaria Interministerial n°® 507, de 24/11/2011;

Termo de posse, carteira de identidade e CPF do prefeito ou do governador e/ou
autoridade interveniente, ou dirigente maximo de entidades da administragdo publica
indireta, ou do consércio publico;

Os documentos deverdo ser originais ou, em caso de fotocépias, autenticados por
tabelido ou por empregados da CAIXA, a quem os documentos forem apresentados; e
Outros documentos poderdo ser exigidos em razdo de especificidades técnicas,
institucionais ou juridicas do Programa/Acdo a ser executado, conforme Manuais de
orientagcdo do Mtur, normativos da CAIXA e legislacdo pertinente.
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8. Analise da Documentacao pela CAIXA

Recebida a documentacao, a CAIXA procedera a analise técnica, verificando o atendimento das
condicdes expostas no presente manual, além das seguintes:

1. Selegéo prévia da proposta pelo MTur;

2. Atendimento aos objetivos, aos critérios e as demais condi¢cdes determinadas no respectivo
Programa 2076 e Ac¢les, com destaque para a fiel e integral observancia as informacdes
contidas no objeto, bem como, na justificativa da Proposta de Trabalho aprovada;

3. Atendimento a documentagdo prevista no capitulo 7 deste manual e as suas demais
disposicées;

4. Conformidade do percentual de contrapartida com o disposto no capitulo 20 deste manual e
com a selecao feita pelo MTur;

5. Comprovagdo de que os recursos referentes a contrapartida estdo devidamente
assegurados pelo PROPONENTE;

6. Analise do cronograma fisico-financeiro e da compatibilidade do prazo de execug¢do com o
objeto proposto;

7. Comprovagdo da viabilidade técnica, institucional e juridica do projeto que devera ser
devidamente atestada pela CAIXA,

7.1 Do ponto de vista da engenharia, uma intervencdo sera considerada viavel pela CAIXA
quando atender os seguintes critérios:
¢ Enquadramento;
e Titularidade;
e Adequacédo do local de intervengéo;
e Funcionalidade;
e Exequibilidade técnica;
e Adequacéo de custos;
e Cronograma;
e Verificacdo de licenc¢as, outorgas e autorizacfes; e
e Emissdo de ART/RRT.
8. Obrigatoriedade de que a Ultima parcela de desembolso do Contrato de Repasse observe,
no minimo, os valores da tabela abaixo, de acordo com o Valor do Investimento de obras:
Valor do Investimento (V.I) % do Valor do Repasse — V.R
Até R$ 1 Milhdo 10%
Acima de R$ 1 e até R$ 10 Milhdes 5%
Acima de 10 Milhdes 3%

9. Comprovacao de que, uma vez concluida, a intervengéo proposta tera funcionalidade plena,
independentemente de outras a¢fes ou etapas futuras;

10. Nos casos em que os recursos do MTur pleiteados pelo Proponente/Contratado, acrescidos
do valor da contrapartida obrigatoria, corresponderem a uma fragéo do projeto global, devera
ser exigida a comprovacdo de que a proposta de intervengdo esta prevista no Plano
Plurianual dos Proponentes/Contratados. Nesse caso, a andlise de projeto e o
acompanhamento da obra/servico pela CAIXA ficardo restritos aos itens ou etapas de
execucao referentes ao objeto constante do Contrato de Repasse;

11. Deverdo ser informados no Plano de Trabalho as etapas, os produtos correspondentes e
seus montantes, além dos agentes financiadores envolvidos;

12. Devera constar, ainda, em clausula especifica do Anexo ao Contrato de Repasse, a
responsabilidade do CONTRATADO pela concluséo total do empreendimento, a fim de
assegurar a sua funcionalidade; e

13. O acolhimento de Plano de Trabalho estabelecendo execucdo por etapa, no entanto, fica

condicionado ao registro dessa ocorréncia no descritor do objeto relacionado a selegao
oficializada pelo MTur.
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9. Clausulas Suspensivas

Aprovacédo do Contrato de Repasse sob Condi¢do Suspensiva.

1. Poderdo ser celebrados Contratos de Repasse com previsdo de condicdo suspensiva
(clausula suspensiva), impeditiva do inicio da obra ou servigco, com prazo nao superior a 18
(dezoito) meses para atendimento das exigéncias pré-contratuais, sob pena de
cancelamento do Contrato de Repasse.

2. O prazoinicial para atendimento da condicédo suspensiva é de 9 meses, sendo 8 meses para
0 encaminhamento da documentacéo pelo Tomador e 1 més para a finalizagcdo da andlise
pela CAIXA, prorrogavel, por uma Unica vez, por igual periodo, limitado a 18 meses.

3. As clausulas suspensivas possibilitam que a apresentacdo e deliberacdo sobre os itens
relacionados a seguir ocorra apos a assinatura do Contrato de Repasse:

a) Projeto de engenharia;

b) Titularidade da area de intervencéo; e
¢) Licencas ambientais.
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10. Solicitacdo de Excepcionalidade de Enquadramento

Cabera ao Secretario Nacional de Programas de Desenvolvimento do Turismo-SNPDTur, a
competéncia para decidir acerca das excepcionalidades que venham a surgir, relacionadas a
este manual, apds prévia analise e parecer técnico da area responsavel.
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11. Formalizacado do Contrato de Repasse

1. A CAIXA, por ocasido da celebracdo do Contrato de Repasse, devera observar o disposto
no objeto selecionado, bem como, na justificativa aprovada pelo MTur no SICONV, uma vez
que, a justificativa é parte integrante do objeto do Contrato de Repasse.

2. Apos andlise e aceite da documentacgdo técnica, institucional e juridica, e a emisséo da nota
de empenho, a CAIXA, na figura de mandataria do MTur, e o PROPONENTE firmardo o
Contrato de Repasse.

3. A aprovacdo do Plano de Trabalho e o registro da celebracdo do Contrato de Repasse
deverdo ser realizados pela CAIXA no SICONV.

4. O PROPONENTE/CONTRATADO providenciara a regulariza¢do da conta bancéria junto a
CAIXA, especifica para movimentagao dos recursos, aberta automaticamente pelo SICONV.

5. Podera ser realizada a celebragcédo de contrato de repasse com previsdo de condi¢éo a ser
cumprida — assinatura de Contrato de Repasse com clausulas suspensivas — conforme

capitulo 9, e enquanto ndo se verificar cumprida a condigdo suspensiva, nao tera efeito a
celebracdo pactuada.

6. Consultar no Anexo | o fluxo do processo executado pela equipe da CAIXA.
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12. Da Verificacdo do Procedimento Licitatorio pela CAIXA

1. Apés adjudicacao do objeto da licitacdo, a empresa vencedora do certame, 0o CONTRATADO
devera encaminhar a CAIXA os elementos integrantes do resultado do procedimento
licitatrio, acompanhado do checklist de licitacdo, elaborado de acordo com o estabelecido
na Lei 8.666/1993, além de manifestacdo expressa do representante legal do 6rgéo,
atestando o atendimento as exigéncias daquela norma legal, quanto a regularidade
procedimental, ao enquadramento da modalidade do processo licitatério e demais
orientacdes e aguardar sua verificacao.

2. Na verificacdo do resultado do processo licitatério é observado o atendimento dos seguintes
aspectos:

e Que o0 objeto do CR firmado com a CAIXA esteja contido no objeto da licitacéo;

¢ Que a planilha orcamentaria da proposta vencedora guarde compatibilidade com a
inicialmente analisada quanto aos itens de servicos, respectivos quantitativos e custos;
e

e Que avigéncia do CTEF (ou de outro documento de mesmo teor) contenha no minimo
0 prazo para execugdo da intervencdo conforme cronograma apresentado.

3. A verificagdo do checklist de licitagdo, pela Caixa, se restringird ao preenchimento da
conformidade de seus itens e assinatura dos responsaveis.

4. Caso exista algum item do checklist declarado como ndo conforme, a CAIXA devera rejeitar
0 aproveitamento da correspondente licitacdo, dando prazo para a realizagdo de novo
procedimento licitatorio, sob risco de encaminhamento ao MTur de indicacdo de
cancelamento do Contrato de Repasse.

5. Caso exista algum item do checklist declarado como néo aplicavel, a CAIXA devera avaliar
a justificativa apresentada e deliberar pela continuidade ou ndo da analise da documentacao
do processo licitatorio.

6. Vencida essa etapa, sendo devidamente cumpridas todas as formalidades legais, e ndo

existindo nenhuma outra pendéncia na operagéo, a CAIXA encaminhard ao CONTRATADO
autorizagdo para inicio da execugédo do objeto do contrato.
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13. Autorizacao para Inicio de Objeto

1. A autorizacdo para inicio de objeto pela CAIXA ocorrera depois de solucionadas as
pendéncias geradoras da clausula suspensiva, quando existente, bem como vencidas as
etapas do processo licitatorio, definidas na legislacéo pertinente.

2. As Licencas Ambientais, de Instalacdo ou correspondentes, bem como, a outorga de
captacdo de agua e/ou de langcamento de efluentes, quando for o caso, deverdo ser
apresentadas antes da autorizagdo de inicio de objeto, conforme exigéncias legais vigentes.

3. Para a emissdo da AIO, quando o objeto pactuado se enquadrar no procedimento
simplificado de acompanhamento e fiscalizacdo de obras e servicos de engenharia de
pequeno valor, sera observado o disposto no paragrafo Gnico do Art. 77 e 78 da PI1 507/2011.

4. Nos casos em que a obra/servico ndo demonstrar evolugéo fisica em até 60 (sessenta) dias

contados da emissdo da ordem bancaria em favor do CONTRATADO, relativa ao primeiro
desembolso, o MTur poderé solicitar & CAIXA relatério da operagdo para exame.
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14. Execucéo de Obras/Servigos

1. A execucdo de obras ou servicos de engenharia depende de prévia designacdo de
representante da Administracdo, devidamente capacitado para atuar no seu
acompanhamento e fiscalizacdo, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-lo e
subsidia-lo com informacgdes pertinentes a essa atribuicdo, nos termos do art. 67, da Lei n.°
8.666/93.

2. A CAIXA devera observar, preferencialmente, o prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
contados da formalizacdo da solicitacdo pelo Proponente/Contratado, para atestar a
medi¢&o dos servicos executados.

3. Para fins de afericdo da medicdo dos servicos executados, 0 CONTRATADO devera
apresentar a CAIXA, em meio fisico, e incluir no SICONV, os seguintes documentos:

a) Oficio de solicitagdo de movimentagéo de recursos, no SICONV;

b) Demonstragdo da aplicacdo dos recursos movimentados na etapa/fase anterior, com
respectivos comprovantes de pagamentos efetuados;

c) Declaracdo da Programacao da aplicagcéo dos recursos solicitados; e

d) Documentos de medi¢éo:

I Boletim de Medicdo, um para cada contrato de execuc¢éo e/ou fornecimento — e
respectivos documentos fiscais e comprovantes de despesas (Nota Fiscal,
contrato de aquisicBes e condicbes de pagamento, recibos de pagamento
incluidos no SICONV) ou PLE no caso de obras por empreitada global ou
empreitada integral; e

Il. Relatério Resumo do Empreendimento — um relatério mensal consolidando
todos os Boletins de Medigcdo objeto da solicitacdo, e as informacdes
acumuladas, demonstrando més a més a situagdo do contrato de repasse.
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15. Solicitac&o/Liberacao de Recursos Financeiros

Apb6s a comprovacao do atendimento as pendéncias que ensejaram a insercéo de clausula
suspensiva, a CAIXA solicitara ao MTur a descentralizacéo dos recursos financeiros, no valor
total do empenho, que deveréo ser depositados sob blogqueio na conta bancaria especifica
destinada a movimentacgéo da operacéo objeto do Contrato de Repasse, a qual ja devera ter
sido regularizada pelo CONTRATADO.

A descentralizagdo de recursos a CAIXA, ao longo da execugédo do Contrato de Repasse,
dar-se-a em conformidade com a disponibilidade financeira do MTur e a execucéo fisica da
operacéo.

Para os Contratos de Repasse enquadrados no Procedimento Simplificado, a liberacao dos
recursos pelo MTur devera ocorrer em no maximo 3 (trés) parcelas, de valores
correspondentes a 50, 30 e 20% do valor de repasse, conforme disposto no Art. 78° da PI
507/2011.
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16. Autorizacdo de Saque dos Recursos (Desbloqueio)

1. Os desbloqueios dos recursos da conta vinculada serdo efetuados apds verificacdo de
regular execucdo do objeto pela CAIXA, bem como comprovacdo do depdsito da
contrapartida.

2. Para fins de desbloqueio de recursos devera ser efetuada a comprovacao financeira da
parcela anterior e registrado no SICONV, no minimo; relatério da execucéo fisico-financeira
do empreendimento, planilha de medicao, extrato bancério da conta vinculada e pedido de
liberacéo dos recursos, Relatério Resumo do Empreendimento, os documentos de medicéo,
bem como os relatérios de “documentos de liquidag&o” incluidos, e “pagamentos realizados”,
devidamente aprovados no SICONV.

3. Os atos referentes & movimentacao e ao uso dos recursos, registrados no SICONV, a que
se refere o item 2 deste capitulo serdo realizados observando-se o0s seguintes preceitos:

a) Movimentagdo mediante conta bancéria especifica para cada Contrato de Repasse;
e

b) Pagamentos realizados exclusivamente por meio de crédito na conta bancéria de
titularidade dos fornecedores e prestadores de servi¢os, para despesas constantes
do Plano de Trabalho, mediante a apresentacdo do relatdrio de execucgéo fisico-
financeira, com a respectiva medicao devidamente aferida pela CAIXA.

i. Excepcionalmente, mediante mecanismo que permita a identificacdo
pelo banco, podera ser realizado uma Unica vez no decorrer da vigéncia
do instrumento 0 pagamento a pessoa fisica que ndo possua conta
bancéria, observado o limite de R$ 800,00 (oitocentos reais) por
fornecedor ou prestador de servico.

ii. As informacdes relativas @ movimentacdo da conta bancéaria a que se
refere a alinea “a@” serdo transferidas ao Sistema Integrado de
Administracéo Financeira — SIAFI e ao Sistema de Gestdo de Convénios

e Contratos de Repasse - SICONV, em meio magnético, pela CAIXA.

4. Quando o objeto pactuado se enquadrar no procedimento simplificado de acompanhamento
e fiscalizacdo de obras e servicos de engenharia de pequeno valor, serdo observados os
desbloqueios disposto nos artigos 77 e 78 da Portaria Interministerial n® 507 de 24/11/2011.

5. Para os objetos que ndo se enquadrarem na regra disposta no item acima, o desbloqueio de
recursos para fazer frente a obrigacéo sera feito de acordo com a verificagdo pela CAIXA da
evolucdo da execucgdo da obra, ou seja, mediante o ateste da medicdo encaminhada pelo
CONTRATADO.

6. Os desbloqueios para as faixas regulamentadas pelo Art. 78° da PI 507/2001, acima
comentados, estdo contemplados no item 3 do capitulo 15 deste manual.

7. Para efeito de desbloqueio de cada parcela, a CAIXA devera verificar, também, a instalacao
da placa de obra/servico na forma prevista no capitulo 21 deste normativo, e demais
exigéncias legais indicadas, quando for o caso.

8. O desbloqueio das parcelas seguintes ficara condicionado a efetiva conclusdo das
obras/servicos relativos a etapa correspondente, observados o0s procedimentos
estabelecidos no item 2 deste capitulo.

9. O desbloqueio da ultima parcela fica condicionado, ainda, a entrega do cadastro técnico da
obra, quando for o caso.

10. Nos casos de obras que envolvam a constru¢do ou melhoria de sistema de saneamento

basico e ambiental (abastecimento de agua, esgotamento sanitario, residuos solidos
urbanos ou drenagem), o desbloqueio da Ultima parcela fica ainda condicionado a:
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11.

a) Declaracao formal do CONTRATADO de que incorporard o ativo gerado pela
intervencado ao patrimonio municipal; e

b) Recebimento do produto final da intervencgéo pelo 6rgédo operador dos servigcos, quando
for o caso.

A incorporacao do ativo, a que se refere a alinea “a” do subitem anterior, ao patriménio de
Estado da Federacdo s6 sera admitida em situacdes excepcionais, a critério do MTur, em
caso de sistemas integrados, quando o produto da intervencdo beneficiar mais de um
municipio.
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17. Prazo de Execucéo Fisica — Orientacbes Gerais

1. A CAIXA providenciara a prorrogagao, “De oficio”, da vigéncia do Contrato de Repasse,
antes do seu término, quando houver atraso na liberacdo dos recursos, limitado ao exato
periodo do atraso verificado.

2. Apos a liberacdo de recursos financeiros, a prorrogacao do prazo de vigéncia do Contrato
de Repasse somente podera ser aprovada pela CAIXA, por solicitagdo do CONTRATADO,
mediante justificativa expressa e aceitavel que demonstre a superveniéncia de fato
tecnicamente justificavel, impeditivo a continuidade da obra nos termos do cronograma
originalmente aprovado.

3. Devera ser mantida a compatibilidade entre a execugao efetiva e a prevista no cronograma
fisico-financeiro aprovado pela CAIXA, de forma a evitar a paralisacdo de obras ou a
ocorréncia de operac¢des com ritmo lento de execucao.
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18. Acompanhamento da Execucéo

1. Para efeito de acompanhamento operacional, a CAIXA disponibilizard semanalmente ao
MTur, em sua pagina na internet, base de dados atualizada, com as informac8es gerenciais
basicas referentes as operacdes, conforme rotina acertada entre MTur e CAIXA, em
andamento.

2. Complementarmente, para efeito de acompanhamento da execuc¢éo das operacgdes, o MTur
podera solicitar a CAIXA, por amostragem, a inclusao dos RRE no SICONV.

3. O MTur, mediante selecéo de obras contratadas, por amostragem, podera solicitar CAIXA
informagdes adicionais e podera fazer vistorias “in loco”, a seu critério, em obras
selecionadas.

4. As amostras de obras contratadas, para fins de vistoria pelo MTur, serdo nomeadas
mediante critérios que considerem a avaliagdo quanto ao atingimento dos objetivos e das
estratégias do Programa Orcamentério, a verificacdo de dendncias, o atendimento de
demandas dos 6rgdos de controle, a verificacdo de obras/servicos de maior expressao
financeira e a conciliacdo de roteiros de viagem dos técnicos envolvidos; devendo alcancar,
no minimo, 5% do ndmero de Contratos de Repasse celebrados no exercicio anterior ao da
supervisao.

5. Asvistorias in loco poderao ser realizadas com a assisténcia de representantes da CAIXA e
envolvem a verificacdo dos documentos que integram 0s processos de contratacdo e
execucdo, bem como a inspecao fisica das obras/servicos contratados e os resultados
deverdo ser disponibilizados, pela equipe de vistoria, mediante o preenchimento de
formulérios de avaliacéo.

6. A CAIXA deverd informar ao MTur, logo que constatados, casos de irregularidade na
utilizacé@o de recursos liberados.

7. Consultar no Anexo | o fluxo do processo executado pela equipe do DIETU.
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19. Prestacao de Contas

1. O CONTRATADO encaminhara a CAIXA a prestacao de contas do Contrato de Repasse de
acordo com o estabelecido abaixo, e em conformidade com as orientacbes do MTur e da
CAIXA.

2. ApOs o desbloqueio da ultima parcela, ou fim da vigéncia sem prorrogacao, sera apresentada
a prestacao de contas do total dos recursos recebidos.

3. O prazo para a apresentacao da prestagdo de contas sera de 60 (sessenta) dias apos o
encerramento da vigéncia ou a conclusdo da execuc¢do do objeto pactuado, o que ocorrer
primeiro.

4. A CAIXA deverd verificar na prestacédo de contas apresentada os aspectos fisico-financeiros,
bem como, a adequacdo das despesas efetuadas em relacdo ao objeto do Contrato de
Repasse, observados os ditames instituidos na Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU n°
507/2011, n&o se caracterizando, portanto, a verificacdo dos procedimentos pela instituicdo
mandatéria uma auditoria contébil.

5. Quando a prestacao de contas final ndo for encaminhada no prazo estabelecido no convénio,
a CAIXA estabelecer4d o prazo méximo de 30 (trinta) dias para sua apresentagdo, ou
recolhimento dos recursos, incluindo os rendimentos da aplicacdo financeira no mercado,
aplicada a taxa SELIC, devendo ainda ser observado, para os demais casos, o contido no
capitulo 23 - Devolucdo de Recursos.

6. Se, ao término do prazo estabelecido, 0 CONTRATADO néo apresentar a prestacdo de
contas nem devolver os recursos, a CAIXA registrar4 a inadimpléncia no SICONV por
omissado do dever de prestar contas e comunicard o fato ao 6rgéo de contabilidade analitica
a que estiver vinculado, para fins de instauracéo de Tomada de Contas Especial, sob aquele
argumento e adog¢do de outras medidas para reparacdo do dano ao eréario, sob pena de
responsabiliza¢éo solidéria.

7. Para fins de prestacdo de contas deverdo ser apresentados no SICONV, no minimo,
demonstrativo consolidado de execuc¢do da receita e despesa, relatério de cumprimento e
aceitacdo do objeto, declaracdo de realizacdo dos objetivos propostos no Contrato de
Repasse, relacédo de bens, comprovante de devolugdo de recursos, quando houver, relatério
resumo do empreendimento e os documentos da medi¢do, sendo estes Ultimos também
anexados ao dossié da Prestagéo de Contas.

8. A aprovacgdo da prestacdo de contas esta condicionada a apresentagdo da Licenca de
Operagdo (LO) ou outra correspondente, quando for o caso, a qual devera ser fornecida pelo
orgdo ambiental competente.

9. ApOs receber e analisar as prestacfes de contas, a CAIXA, no caso de aprovacao, adotara
as providéncias de baixa no SIAFI, ou de instaurac&o da correspondente Tomada de Contas
Especial — TCE, conforme os ditames previstos na Portaria Interministerial n® 507, de
24/11/2011.
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20. Contrapartida

1. A contrapartida é a aplicacéo de recursos préprios do CONTRATADO, em complemento aos
recursos alocados pelo MTur, com o objetivo de compor o valor de investimento necessario
a execucao das acdes previstas.

2. A contrapartida, exclusivamente financeira, sera estabelecida em termos percentuais do
valor previsto no Contrato de Repasse, considerando-se a capacidade financeira da
respectiva unidade beneficiada e seu indice de Desenvolvimento Humano, devendo ser
depositada na conta bancaria especifica do Contrato de Repasse em conformidade com os
prazos estabelecidos no Cronograma de Desembolso.

3. A contrapartida obrigatéria sera estritamente em valor correspondente aos percentuais
estabelecidos na Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO — vigente.

4. E vedada qualquer alterac&o da contrapartida que extrapole os limites minimo e maximo da
LDO, exceto quando ocorrer fato superveniente, fortuito ou de forga maior, previstos em lei,
devidamente comprovados/justificados, que deverdo ser submetidos ao MTur para
autorizagao prévia.

5. Nao sera permitido o aproveitamento de despesa realizada em data anterior a assinatura do
Contrato de Repasse a titulo de reconhecimento de contrapartida.
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21. Placa de Obra/Servico

Devera ser instalada e mantida durante todo o periodo de realizac@o da obra/servico placa
indicando a origem e a destinacdo dos recursos, conforme modelo definido no “Manual Visual de
Placas de Obras”, da Secretaria de Comunicacdo da Presidéncia da Republica, devendo
observar ainda o disposto no art. 37, 81° da Constituicdo Federal e na Lei n°® 9.504/97.
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22. Procedimentos de Apuracao de Irregularidades

A apuracdo de irregularidades, na aplicacdo dos recursos financeiros transferidos, € de
competéncia primaria do MTur, do Tribunal de Contas da Unido, da Controladoria-Geral da Uniédo

e das Unidades Gestoras da Unido, perante as quais forem apresentados os Contratos de
Repasse.
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23. Devolucéo de Recursos

23.1. Da Conclusao, Denuncia, Rescisédo/Distrato e Extingéo

23.1.1 Quando da concluséo, denlncia, rescisao ou extingdo do CR, os saldos financeiros
remanescentes, inclusive o0s provenientes das receitas obtidas em aplicacdes
financeiras realizadas serdo devolvidos a entidade ou 6rgdo repassador dos
recursos, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento, sob pena da imediata
instauracao de TCE do responsavel, providenciada pela autoridade competente do
orgdo ou entidade titular dos recursos.

23.1.2 Os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas
nas aplicagbes financeiras realizadas, n&o utilizadas no objeto pactuado, serdo
devolvidos a entidade ou 6rgéo repassador dos recursos, no prazo estabelecido para
a prestacdo de contas e registrada a devolugdo no SICONV, observando-se a
proporcionalidade dos recursos transferidos e os da contrapartida previstos na
celebracédo, independentemente da época em que foram aportados pelas partes.

23.1.3 A proporcionalidade pactuada, citada no subitem 23.1.2 deste capitulo, deve ser
observada separando, no montante a ser devolvido, eventual diferenga decorrente
das respectivas aplicacdes financeiras realizadas, isto €, se apenas o valor do
repasse for corrigido por aplicacdes financeiras e a contrapartida aportada néo sofrer
gualquer corre¢cdo, 0o CONTRATADO néo podera se beneficiar da quantia referente
ao rendimento de aplicagéo dos recursos da Unido, considerando que os ganhos de
capital incidentes exclusivamente sobre o0 repasse ou a contrapartida serdo
devolvidos apenas ao ente titular do valor remunerado.

23.1.4 Assim, a divisdo de valores remanescentes € feita de maneira proporcional & Unido
e ao CONTRATADO, considerando, todavia, que os rendimentos de aplicacédo
incidentes exclusivamente sobre o repasse ou a contrapartida serdo devolvidos
apenas ao ente titular do valor remunerado.

23.1.5 Para contratos que operam por OBTV, deverdo ser observadas as orientacdes
adicionais constantes no item 23.6 deste capitulo.

23.1.6 Caso o CONTRATADO nao devolva os recursos no prazo estabelecido, a CAIXA
deve providenciar as medidas inerentes a instauracéo de TCE, conforme IN STN n°.
01, de 15.022.1997 e IN TCU n°. 71/2012, de 28/11/2012).

23.1.7 Nesse caso, se no CR houver clausula especifica permitindo a CAIXA proceder a
devolucéo dos recursos, se 0 CONTRATADO ndo restituir os valores devidos no
prazo concedido em notificacdo, anteriormente a instauracdo de TCE, a CAIXA deve
providenciar junto & SR/Agéncia de vinculacdo a devolucdo dos recursos existentes
em conta e/ou aplicagdo/poupanca vinculada ao CR.

23.1.8 Na hipotese de ndo ocorrer a restituicao integral e efetiva dos recursos, mesmo apés
a adocao das medidas apontadas no subitem 22.1.3.1 do capitulo 22, a CAIXA deve
providenciar a imediata instauracdo de TCE, conforme IN STN n° 01, de
15.022.1997 e IN TCU n°. 71/2012, de 28/11/2012).

23.1.9 O CONTRATADO deve recolher a conta do vinculada o valor correspondente a
rendimentos de aplicagdo no mercado financeiro, referente ao periodo
compreendido entre a liberagao do recurso e sua utilizagdo, quando ndo comprovar
0 seu emprego ha consecuc¢ao do objeto, ainda que nao tenha realizado aplicacdo
financeira do mesmo recurso.
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23.2. Devolucédo de Saldo Decorrente de Distrato ou Término de
Vigéncia, sem Execucéo Integral do Objeto

23.2.1 Para ocorréncias de distrato ou término de vigéncia contratual, sem execugao
integral do objeto, os valores transferidos devem ser devolvidos a Conta Unica do
Tesouro Nacional nas situacdes abaixo discriminadas:

a) Quando nao for executado, parcial ou totalmente, o objeto pactuado no CR,
constante do PT correspondente;

b) Quando néo for apresentada, no prazo regulamentar, a respectiva prestacéo de
contas parcial ou final; e

¢) Quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida no
PT integrante do CR.

23.2.2 Entende-se como valor transferido, inclusive, aquele que permaneceu na conta
especifica aberta na CAIXA, ndo chegando a ser desbloqueado em favor do
CONTRATADO em virtude de inexecuc¢éo parcial ou total do objeto.

23.2.3 Nos casos de devolugéo previstos no subitem 23.2.1 deste capitulo devem ser
observadas as seguintes regras:

23.2.3.1 Inexecucdo total do objeto, em que 0S recursos permanecerem nha conta
vinculada, sem terem sido desbloqueados em favor do CONTRATADO, a
devolucéo dos recursos transferidos deve ser acrescida do resultado da aplicacéo
financeira, e ocorrer no prazo de até 30 dias do vencimento da vigéncia do CR;

23.2.3.2 Ap6s o periodo de 30 dias, para apuracéo do valor a ser devolvido & Conta Unica
do Tesouro Nacional, deve ser aplicado sobre o valor creditado a titulo de repasse
o indexador IPCA, mais juros de mora de 1% ao més, desde a data de crédito até
a data da efetiva devolucdo, podendo os rendimentos de aplicacdo ser utilizados
para compor o montante a ser devolvido;

23.2.3.3 Execucéo parcial do objeto, em que a parte executada apresenta funcionalidade
comprovada pela CAIXA, com aprovacao da prestacdo de contas correspondente,
a devolucdo dos recursos creditados em conta vinculada, sem terem sido
desblogueados em favor do CONTRATADO, e néo aplicados no objeto do Plano
de Trabalho, deve ser acrescida do resultado da aplicacdo financeira, no prazo de
até 30 dias do vencimento da vigéncia contratual;

23.2.3.4 Ap6s o periodo de 30 dias, para apuracao do valor a ser devolvido a Conta Unica
do Tesouro Nacional, deve ser aplicado sobre o valor creditado a titulo de repasse
o indexador IPCA, mais juros de mora de 1% ao més, desde a data de crédito até
a data da efetiva devolucdo, podendo os rendimentos de aplicacdo ser utilizados
para compor o montante a ser devolvido;

23.2.3.5 Execucdo parcial do objeto, em que a parte executada ndo apresenta
funcionalidade comprovada pela CAIXA, o montante a ser devolvido no prazo de
até 30 dias do vencimento da vigéncia do CR, é a totalidade dos recursos
creditados, acrescidos do resultado da aplicacdo financeira;

23.2.3.6 Sobre os recursos eventualmente gastos, deve ser aplicado 0 mesmo percentual
como se tivessem permanecido aplicados durante todo o periodo em caderneta
de poupancga; e

23.2.3.7 Ap6s o periodo de 30 dias, deve ser aplicado o indexador IPCA, mais juros de
mora de 1% ao més, podendo os rendimentos de aplicacdo ser utilizados para
compor o montante a ser devolvido.
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23.2.4
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Para os casos previstos na alinea “c” do subitem 23.2.1 deste capitulo, caso ocorra
a aplicacao dos recursos em desconformidade com o Plano de Trabalho, devera ser
adotado o rito da instauracdo de Tomada de Contas Especial, em que o
CONTRATADO deve ser notificado para que os recursos liberados sejam devolvidos
devidamente atualizados, desde a data do crédito, com base na variacao da taxa
referencial do Sistema Especial de Liquidacdo e de Custddia — SELIC, acumulada
mensalmente, até o Ultimo dia do més anterior ao da devolucdo dos recursos,
acrescido esse montante de 1% no més de efetivacao da devolucdo dos recursos a
Conta Unica da Unidade Gestora Executora do Programa.

23.2.4.1 Caso haja recursos que permaneceram sem desbloqueio em favor do

CONTRATADO, os mesmos serdo imediatamente devolvidos pela CAIXA, no
prazo de até 30 dias do vencimento da vigéncia contratual, acrescidos do resultado
de aplicacao financeira.

23.2.4.2 Apobs esse periodo deve ser instaurada TCE.

23.3.1

23.3.2

23.3.3

23.3.4

23.3.5

23.3.6

23.3.7

23.3. Descumprimento de Prazo de Apresentacdo de Prestacéo de
Contas
Quando a prestacdo de contas néo for encaminhada no prazo estabelecido no CR,

sera estabelecido o prazo méximo de 30 (trinta) dias para sua apresentacdo ou
recolhimento dos recursos recebidos, incluidos os rendimentos da aplicagdo no
mercado financeiro, atualizados monetariamente, com base na variacdo da taxa
referencial do Sistema Especial de Liquidagéo e de Custédia — SELIC, desde a data
do crédito, dispensando a cobranga dos juros de mora, acumulada mensalmente,
até o dltimo dia do més anterior ao da devolucdo dos recursos, acrescido esse
montante de 1% no més de efetivacio da devolugéo dos recursos a Conta Unica da
Unidade Gestora Executora do Programa.

Os saldos financeiros remanescentes, inclusive 0s provenientes das receitas obtidas
nas aplicacdes financeiras realizadas, n&o utilizadas no objeto pactuado, devem ser
devolvidos ao érgao repassador do recurso, no prazo estabelecido para a prestacéo
de contas e registrada a devolug¢éo no SICONV.

Caso a devolucdo ndo seja efetuada, conforme previsto contratualmente, ou se
realizada fora de prazo, a CAIXA, previamente a instauracdo de TCE, deve notificar
0 CONTRATADO para que, no prazo maximo de 30 dias, restitua ou recomponha o
débito, atualizado de acordo com a taxa de variacdo do Sistema Especial de
Liquidagdo e Custodia — SELIC, desde a data do crédito.

Se, ao término do prazo estabelecido, o contratado ndo apresentar a prestacéo de
contas nem devolver os recursos, devera ser registrada a inadimpléncia no SICONV,
por omissdo no dever de prestar contas e adotado o rito de instauracdo de TCE.

Nesse caso, se no CR houver clausula especifica permitindo a CAIXA proceder a
devolucéo dos recursos, se o Contratado ndo restituir os valores devidos no prazo
concedido em notificacdo, anteriormente a instauracdo de TCE, a CAIXA deve
providenciar junto & SR/Agéncia de vinculacé@o a devolucao dos recursos existentes
em conta e/ou aplicagdo/poupanca vinculada ao CR.

Na hipétese de ndo ocorrer a restituicdo integral e efetiva dos recursos, a CAIXA
deve providenciar a imediata instauracédo de TCE.

Na hipétese de emissdo de recibos em nome de terceiros, que ndo o
CONTRATADO, a CAIXA deve notificar o CONTRATADO, quando for o caso, para
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gue, no prazo maximo de 30 dias, contado do recebimento da notificagao, restitua
os valores, de acordo com o previsto contratualmente.

23.3.8 O saldo de contrapartida prevista na celebracdo ou por aditamento contratual mais
os rendimentos de aplicagéo financeira correspondentes, devem ser devolvidos ao
CONTRATADO, observada a proporcionalidade pactuada em relagdo aos recursos
transferidos, independentemente da época em que foram aportados pelas partes.

23.3.9 A proporcionalidade pactuada supracitada deve ser observada separando no
montante a ser devolvido, a eventual diferenca decorrente das respectivas
aplicac@es financeiras realizadas.

23.4. Procedimento Simplificado

23.4.1 No caso de obras e servicos de engenharia de pequeno valor, deverdo ser
observadas as orientagcbes referentes ao Procedimento Simplificado de
Acompanhamento e Fiscalizagdo contempladas na Pl 507/2011, assim:

23.4.1.1 Os débitos calculados devem ser atualizados exclusivamente com base na taxa
SELIC;

23.4.1.2 No descumprimento do prazo ou ndo aceitacdo da justificativa, os recursos
devem ser devolvidos devidamente atualizados, com base na variacdo da SELIC,
acumulada mensalmente, até o ultimo dia do més anterior ao da devolucdo dos
recursos, acrescido a esse montante 1% no més de efetivacdo da restituicao dos
valores & Conta Unica do Tesouro Nacional. (Lei n°. 11.578, de 26/11/2007); e

23.4.1.3 Para fins de efetivagdo da devolugcdo dos recursos a Unido, a parcela de
atualizacao referente a variagdo da SELIC deve ser calculada proporcionalmente
a quantidade de dias compreendida entre a data do crédito da parcela e a data de
efetivo crédito na Conta Unica do Tesouro Nacional, do montante devido pelo
Contratado. (Lei n°. 11.578, de 26/11/2007).

23.5. Outras Situacdes que Ensejam Devolucéo de Recursos

23.5.1 A devolucéo de recursos utilizados indevidamente é efetuada na comprovacdo da
execucao fisico-financeira ou na PC, dependendo do momento em que o fato
ocorrer.

23.5.2 Caso ocorra execucéo parcial do objeto, deverdo ser observados os procedimentos
referentes a Prestacdo de Contas até o limite da execugao comprovada.

23.5.3 No caso de aplicacdo parcial dos recursos, restando obra inacabada, sem
funcionalidade, a CAIXA, como mandataria da Unido deve recolher ao Tesouro
Nacional o saldo de recursos remanescentes com 0s respectivos rendimentos,
instaurando imediatamente TCE, em virtude do prejuizo verificado, caso ndo sejam
esgotados os procedimentos administrativos de reversdo da inadimpléncia e as
medidas previstas no capitulo 19 no item 3 deste manual.

23.5.3.1 A atualizagdo monetéria da divida relativa aos valores totais creditados na conta
corrente vinculada deve ocorrer nos autos da instauracéo da TCE.

23.5.3.2 Se o Contratado devolver a Unido a totalidade dos recursos desbloqueados,
atualizados monetariamente pelo Sistema Especial de Liquidagao e Custodia —
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23.5.4

23.5.5

23.5.6

23.5.7

23.6.1
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SELIC, no prazo de 30 dias contados a partir do evento, € dispensada a
instauracdo de TCE.

Os casos fortuitos ou de forca maior, que impecam o CONTRATADO ou o
Interveniente Executor, quando for o caso, de prestar contas dos recursos recebidos
e aplicados, ensejam a juntada de documentos e justificativas, serdo submetidos
pela CAIXA ao érgéo gestor para manifestacéo, observados os preceitos legais que
orientam o processo.

Para CR, sem inicio de obra, em que o saldo de recursos inscritos em Restos a
Pagar fora cancelado, por forca de dispositivos legais, se 0 CONTRATADO optar
pela rescisdo contratual, deve restituir os valores repassados, inclusive os
resultantes de aplicagdo financeira, no prazo improrrogavel de 30 dias do evento,
sob pena de instauracéo de TCE.

Verificada a dedugéo de CPMF sobre a devolugéo de recursos, desde que constante
a despesa no PT aprovado, a ocorréncia deve constar do campo de observacgdes do
Relatorio de Prestacdo de Contas Final do CR, ressalvando-se que os valores
realizados néo devem ser alterados.

Apb6s a devolucdo de recursos, o CONTRATADO deve inserir o comprovante na
funcionalidade “Prestacdo de Contas” no SICONV e o documento deve ser
arquivado junto ao processo, pela CAIXA, em conformidade com os prazos
estabelecidos na legislagéo vigente para o contrato.

23.6. CR que Operam por OBTV

Para CR que operam por OBTV, nos casos em que existir saldo remanescente de
repasse e/ou contrapartida, ao final da execu¢do do contrato, a devolugcdo dos
recursos deve ser efetuada pelo CONTRATADO, apés o envio da prestacdo de
contas para andlise, por meio de OBTV do tipo DEVOLUCAO DO SALDO
REMANESCENTE, onde o célculo é automatico, inclusive para as operagfes de
repasse enquadradas no Procedimento Simplificado.

23.6.1.1 Para que o calculo acima seja efetuado corretamente, de forma automatica, é

23.6.2

23.6.3

necessario que todo o repasse tenha sido efetuado e que toda a contrapartida
tenha sido depositada.

Os rendimentos de aplicacdo devem ser resgatados e devolvidos na fase de
prestacdo de contas, pelo CONTRATADO, e a devolugdo serd calculada
proporcionalmente ao percentual pactuado.

A OBTV do tipo DEVOLUCAO DE RECURSO, disponivel na fase de Execucéo,

somente deverd ser utilizada quando parte do recurso do convénio deve ser

devolvido para a Conta do Tesouro Unica, para 0 CONTRATADO ou para os dois,

nos seguintes casos:

e Contrapartida depositada a maior;

e Contrapartida depositada incorretamente; e

e Aditivo de supresséo de valor, ap6s o crédito da ordem bancaria e desde que
com solicitagdo/autorizacio do Orgédo Gestor.

23.6.3.1 Apos solicitagcao de resgate de aplicacao, na fase de prestacao de contas, ndo é

possivel retornar para a fase de execugdo, para a realizacdo de OBTV do tipo
DEVOLUGCAO DE RECURSO.

23.6.4 Cabe a CAIXA apurar os valores devolvidos por meio da OBTV.
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23.6.4.1 Caso seja constatada devolucdo efetuada indevidamente ao CONTRATADO,
cabe a CAIXA solicitar que o CONTRATADO proceda a devolugdo desses
recursos a conta do Tesouro Nacional, por meio de GRU, ficando a aprovacéo da
prestacdo de contas sujeita a comprovacao da devolucdo desses recursos.
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24. DisposicOes Gerais

1. Os valores disponibilizados para execu¢éo do Plano de Trabalho integrante do Contrato
de Repasse firmado com a CAIXA, deverdo ser movimentados, Unica e exclusivamente
na conta bancaria especifica aberta para cada instrumento.

2. Os recursos de repasse e de contrapartida, depositados na conta vinculada ao CR,
enquanto nédo utilizados ou empregados em sua finalidade, devem ser obrigatoriamente
aplicados, sob bloqueio, conforme a seguir:

a) Se o prazo previsto para o uso/desbloqueio dos recursos for inferior a 30 dias,
0s recursos devem ser aplicados em fundo de curto prazo ou operacdo de
mercado aberto lastreada em titulos da divida publica federal; e

b) Se o prazo previsto para o uso/desbloqueio dos recursos for igual ou superior a
30 dias, os recursos devem ser aplicados em caderneta de poupanca.

3. Para os contratos que operam por OBTV, a aplicacao financeira € automéatica, mediante
assinatura do Termo de Adeséo ao fundo financeiro no ato de regularizacdo da conta.

4. Aaplicacdo em poupanca sera realizada, por solicitagdo do CONTRATADO, diretamente
no SICONV, por meio da “OBTV Aplicacdo em Poupancga” e, neste caso, a abertura da
poupancga sera automatica, vinculada a conta corrente, e o valor da solicitagdo sera
resgatado automaticamente do fundo de curto prazo e creditado na respectiva poupanga.

5. As receitas financeiras auferidas da aplicacdo serdo computadas a crédito do
correspondente Contrato de Repasse, podendo ser aplicadas dentro da vigéncia
contratual na consecucdo ou ampliacdo de seu objeto uma Unica vez e devem ser
integralizados no acompanhamento aos recursos de repasse e contrapartida na
prestacdo de contas, vedada a sua utilizagdo como contrapartida, conforme preceitua a
PI 507/2011.

6. Para que tal ocorra, o valor de contrato inicial devera ser igual ou superior a R$
1.000.000,00 (um milhdo de reais) e o saldo na conta vinculada devera corresponder a
pelo menos 10% do repasse inicial.

7. Nas reprogramacdes poderdo ainda ser remanejados recursos financeiros de uma meta
para outra, desde que dentro da mesma categoria econdmica de despesa e do mesmo
grupo de natureza de despesa.

8. As alteragBes no Contrato de Repasse, a serem aprovadas pela CAIXA, somente serdo
permitidas nos casos em que se fizerem necessarias, devidamente justificadas e de
modo tempestivo pelo CONTRATADO, ou ante a ocorréncia de fato imprevisivel, desde
que mantida a finalidade original da obra e observados os limites da ac&o prevista na
LOA.

9. No caso de readequacao de projeto, solicitada ap6s a aprovacao do original, na forma
do item anterior, deverdo ser observados os prazos de execuc¢do estabelecidos, de
acordo com o capitulo 17 deste manual, contados a partir da solicitagdo formal por parte
do CONTRATADO.

10. O PROPONENTE/CONTRATADO deve atender prontamente as solicitacdes efetuadas
pela CAIXA, através de suas Agéncias ou Escritdrios de Negdécios/Superintendéncias
Regionais, ou Plataforma Governo, decorrentes da andlise efetuada na documentagdo
ou de qualquer outra etapa do processo de contratacdo e execucéo.

11. O CONTRATADO, quando da execucdo de despesas com recursos transferidos, se

sujeita as disposicdes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, especialmente em
relacdo aos procedimentos licitatérios e de contratacdo, admitida a modalidade de
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12.

13.

14.

RA

licitagdo prevista na Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, nos casos que especifica e
do Decreto n° 5.450, de 31/05/2005, consoante dispde a Portaria Interministerial n® 217,
de 31 de julho de 2006, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestédo e Portaria
MTur n° 112/2013.

Os bens patrimoniais remanescentes, adquiridos ou produzidos em decorréncia dos
Contratos de Repasse, quando da extincdo desses, serdo de propriedade do
CONTRATADO, conforme previsao a ser explicitada no Contrato de Repasse.

No intuito de elucidar duvidas ou detalhar procedimentos adicionais especificos aos
programas sob suas responsabilidades, o MTur podera, a qualquer tempo, divulgar
orientacdes operacionais a CAIXA ou aos PROPONENTES/CONTRATADOS.

Os regramentos deste manual ndo se aplicam aos Contratos de Repasse celebrados
anteriormente a data de sua publicacdo, devendo ser observadas, neste caso, as
prescri¢cdes normativas vigentes a época da sua celebracéo, podendo, todavia, se lhes
aplicar naquilo que beneficiar a consecucédo do objeto do Contrato de Repasse.
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25. Contatos

25.1. Ministério do Turismo

Endereco: Esplanada dos Ministérios,
Bloco "U" - 29/3° andares - Brasilia - DF
— Brasil

CEP: 70065-900

Fone: (61) 2023-7857/7846

Internet: www.turismo.gov.br

25.2. CAIXA

Endereco: Superintendéncia Nacional
de Transferéncias de Recursos Publicos
— SUTRE Setor Bancario Sul, Quadra
04, Lotes 3/4, 9° andar. Brasilia — DF
CEP: 70.092-900

Fone: (61) 3414.8253

E-mail: sutre@caixa.gov.br

Internet: www.caixa.gov.br
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ANEXO Il — Tabela de Prazos

Manual de Instrugbes para Contratagdo e Execugdo de Contratos de Repasse

Assunto A Contar da Prazo

1 Prazo para envio de pleitos (Cartas- | Definido em Portarias especificas. -
consulta).

2 Prazo para assinatura do Contrato | Data do empenho. 60 dias
de Repasse.

3 Prazo para saneamento das | Assinatura do Contrato de Repasse. | 18 meses
clausulas suspensivas.

4 Prazo para autorizacéo de inicio de | Retirada da clausula suspensiva. 30 dias
execucdo do objeto contratual
(AIO).

5 Prazo para a  obra/servico | Da emissao da autorizacdo de inicio | 45 dias
demonstrar evolucéo fisica. de obras-AlO.

6 Prazo para a CAIXA realizar a | Formalizagdo da solicitacdo pelo 10 dias
medicao dos servicos executados. Contratado.

7 Prazo para o Contratado solicitar a | Antecedéncia minima ao término da | 30 dias
prorrogacdo da vigéncia do | vigéncia do contrato.
contrato.

8 Prazo para envio de banco de dados Semanalmente.
atualizado com as informacg@es
referentes as operacoes.

9 Prazo para o Contratado enviar | Do término da vigéncia do Contrato | 60 dias
Prestacdo de Contas da boa e | de Repasse. ou
regular aplicacdo dos recursos a conclusdo
CAIXA. da

execucao

do objeto,
o que
ocorrer

primeiro.

10 | Caso o Contratado ndo entregue a | Do término do prazo previsto no | 30 dias
Prestacdo de Contas, conforme | item acima.
item acima, a CAIXA estabelecera
prazo maximo para a apresentacao
da Prestacdo de Contas ou a
devolugdo dos recursos pelo
Contratado.
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Ministério do Turismo — Mtur

Missao

Desenvolver o turismo brasileiro como uma atividade sustentavel, economicamente
competitiva, com papel relevante na geragado de renda, emprego e divisas, na inclusdo
social, na redugao de desigualdades regionais e na preservagao do meio ambiente.

Visao

Posicionar o Brasil como uma das trés maiores economias turisticas do mundo até
2022.

Valores

Etica
Respeito
Transparéncia
Comprometimento
Trabalho em equipe



