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1. APRESENTACAO

1.1. Este Manual tem por objetivo orientar a Caixa Economica Federal - CAIXA, Estados e
Municipios sobre o processo de aprovagéo e execucdo de projetos envolvendo recursos do Orgamento
Geral da Unido - OGU, nas Agdes sob a responsabilidade do Ministério do Turismo - MTur, que
integram o Programa de Aceleracdo do Crescimento - PAC, dentro da categoria PAC Turismo,
Modalidade Apoio a Projetos de Infraestrutura Turistica.

1.2. As obras e servigos realizados no ambito do PAC Turismo, Modalidade Apoio a Projetos de
Infraestrutura Turistica, definido na Portaria MTur n2 112/2013, de 23 de maio de 2013, além do
disposto neste Manual, deverdo observar: a Lei n? 11.578, de 26 de novembro de 2007, que dispde
sobre a transferéncia obrigatdria de recursos financeiros para a execucado de acdes do Programa de
Aceleracdo do Crescimento - PAC; o Decreto n® 6.025, de 22 de janeiro de 2007, que instituiu o
Programa de Aceleracdo do Crescimento - PAC; o Decreto n? 8.032, de 25 de junho de 2013, que
discrimina agdes do Programa de Aceleragdo do Crescimento — PAC a serem executadas por meio de
transferéncia obrigatoria a Lei n? 12.708, de 17 de agosto de 2012, Lei de Diretrizes Or¢camentarias de
2013; a Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos; a Lei n2
12.462, de 4 de agosto de 2011, que instituiu o Regime Diferenciado de Contratacfes Publicas - RDC;
0 Decreto n® 7.983, de 8 de abril de 2013, que estabelece regras e critérios para elaboracdo de orcamento de
referéncia de obras e servicos de engenharia contratados com recursos da Unido; e demais legislacdo
pertinente.

2. PARTICIPANTES E ATRIBUICOES GERAIS

2.1. Os participantes do processo de aprovacdo e execucdo de intervencOes apoiadas pelo PAC
Turismo, nesta modalidade, sédo:

2.1.1. MINISTERIO DO TURISMO - MTur

2.1.1.1. As atribuicbes do MTur, relativas ao Apoio a Projetos de Infraestrutura Turistica, sdo
estabelecidas pela Lei n? 11.771, de 17 de setembro de 2008, que dispbe sobre a Politica Nacional de
Turismo; pelo Decreto n® 7.994, de 24 de abril de 2013, que Aprova o Plano Nacional de Turismo
2013/2016; e pela Portaria MTur n2 112, de 2013, que estabelece regras e critérios para a formalizacao
de instrumentos de transferéncia voluntaria de recursos para apoio aos programas que visem ao
desenvolvimento do Turismo e da outras providéncias.

2.1.1.2. Para a modalidade Apoio a Projetos de Infraestrutura Turistica, a atuacd do MTur
compreende:

a) realizar o planejamento, a gestdo, a superviséo e a avaliagdo das AcOes que integram o PAC
Turismo, promovendo 0s ajustes que se fagam necessarios;

b) promover a selecdo dos Beneficiarios dos Termos de Compromisso e comunicar & CAIXA,
consoante expediente e planilha eletronica acordados entre as partes;

c) descentralizar os créditos orcamentarios e 0s recursos financeiros & CAIXA, por intermédio de UG
especifica, emitindo orientacOes pertinentes, objetivando celebrar e dar cumprimento aos Termos de
Compromisso firmados;

d) atestar a execucdo dos servigcos prestados pela CAIXA, com base nos relatorios de cobranca
referentes as etapas de Instrugdo do processo, celebracdo dos Termos de Compromisso e



Administracdo de Termos de Compromisso, bem como efetuar pagamento de tarifas
correspondentes;

e) aprovar reprogramacdes de Termos de Compromisso, quando impactarem no enquadramento das
diretrizes da agdo/programa;

2.1.1.2.1. No eventual recebimento de dendncia de irregularidade envolvendo obras do PAC Turismo,
0 MTur podera solicitar a imediata sustacdo de pagamentos das obras envolvidas, para avaliacdo e
posterior deliberagéo sobre a sua continuidade.

2.1.1.3. Conforme definido na Portaria MTur n? 112, de 2013, a Modalidade Apoio a Projetos de
Infraestrutura Turistica pode compreender projetos executivos e obras de:

| - infraestrutura urbanistica diretamente relacionada as atividades turisticas;

Il - infraestrutura de acesso, tais como estradas turisticas, ferrovias, pontes, rodovias, tlneis e viadutos,
orlas fluviais, lacustres e maritimas;

Il - terminais rodoviarios, ferroviarios, aeroviarios, fluviais, lacustres e maritimos;

IV - edificacBes de uso publico ou coletivo destinadas a atividades indutoras de turismo como centros
de cultura, museus, casas da memoria, centros de convencgdes, centros de apoio ao turista, teatros,
centros de comercializacao de produtos artesanais e mirantes publicos;

V - centros de qualificacdo de mao-de-obra para os setores de gastronomia, hotelaria e turismo;
VI - parques ecoldgicos, tematicos e de exposicdes e rodeios;

VII - pdrticos e portais;

VI - sinalizagdo turistica;

IX - restauracdo de edificios, monumentos e conjuntos historicos;

X - despoluicdo de praias, incluindo-se a¢6es de urbanizacdo, saneamento e limpeza; e

X1 - aquisicdo de equipamentos necessarios a funcionalidade dos objetos apoiados.

2.1.1.4. E atribuicio do MTur estabelecer as normas operacionais com o objetivo de disciplinar o
processo de aprovacdo e execucdo das operagOes custeadas por seu Programa e Ac0es, em
conformidade com a legislacdo vigente.

2.1.2. CAIXA ECONOMICA FEDERAL — CAIXA

2.1.2.1. A CAIXA é a instituicdo encarregada da operacionalizagdo do PAC Turismo na modalidade
Apoio a Projetos de Infraestrutura Turistica, conforme as disposi¢des deste Manual e deveres e direitos
estabelecidos no Contrato de Prestacdo de Servigos n2 014/2013, firmado com o MTur, bem como nas
disposicoes da Lei n? 11.578, de 2007 (Lei do PAC).

2.1.2.2. As atribuigdes da CAIXA séo:

a) receber e analisar a documentacdo técnica, institucional e juridica das propostas selecionadas pelo
MTur no &mbito do PAC,;

b) firmar os Termos de Compromisso relativos as propostas selecionadas;
c) analisar a documentacdo relativa ao resultado do procedimento licitatorio;

d) acompanhar a execucdo fisico-financeira dos objetos compromissados, analisar e aprovar eventuais
reprogramacdes contratuais dos Termos de Compromisso, inclusive quando motivadas por
necessidade de alteragdes de projetos de arquitetura/engenharia, sempre que devidamente
requeridas e justificadas pelo COMPROMISSARIO;



e) analisar as prestacfes de contas parciais e finais e adotar as providéncias cabiveis;

f) instaurar Tomada de Contas Especial quando constatada impropriedade na execucdo de Termo de
Compromisso ou inadimplemento da obrigacdo de prestar contas e depois de esgotadas as medidas
administrativas saneadoras, de acordo com a legislacao aplicavel, dando conhecimento ao MTur e
aos 6rgaos de controle que vinculam os COMPROMISSARIOS;

g) promover a execugdo orgamentario-financeira relativa aos Termos de Compromisso, de acordo com
as diretrizes, critérios, procedimentos e rotinas estabelecidas nas normas editadas pelo MTur;

h) solicitar ao MTur a descentralizagdo dos recursos da Unido, de acordo com as disposicdes deste
Manual, em especial o item 11;

i) comprovar a regular aplicacdo das parcelas liberadas por meio de verificagdo da execucdo fisica
relativas ao objeto de cada Termo de Compromisso;

j) no caso de irregularidades e descumprimento pelos COMPROMISSARIOS das condigdes
estabelecidas nos Termos de Compromisso, suspender a liberacdo das parcelas previstas até
regularizag@o das pendéncias, nos termos do art. 62 da Lei n? 11.578, de 2007;

k) suspender o tramite da liberacdo dos recursos quando solicitado pelo MTur;

I) encaminhar denuncia ao Tribunal de Contas da Unido, nos casos de ndo cumprimento do objeto,
parcial ou total, apds prévia manifestacdo do MTur;

m) subsidiar o MTur quanto a formalizacdo da Prestacdo de Contas Anual;

n) o prazo de guarda dos volumes processuais, para utilizacdo interna pela CAIXA, sera de 10 (dez)
anos, contados da aprovacao da prestacdo de contas no SIAFI, da rescisdo, término da vigéncia, ou
da instauracdo de Tomada de Contas Especial, inclusive para efeito de fiscalizacdo pelo MTur e
6rgdos de controle, exceto aqueles cuja obrigacdo legal de arquivamento seja de outrem;

0) dar ciéncia a Assembleia Legislativa ou Camara Municipal ou Distrital, conforme o caso, da
liberacdo dos recursos financeiros, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados da data do pagamento,
na forma disposta no art. 12, da Lei n®9.452, de 1997;

p) manter o MTur informado sobre o andamento das operagfes, com o fornecimento semanal de
informacdes gerenciais, em meio digital, e do atendimento as solicitacfes extraordinarias de
informacao a respeito dessas operagdes.

2.1.2.2.1. Na analise da documentacao relativa ao resultado do procedimento licitatorio a CAIXA
observara exclusivamente:

a) a verificacdo da adequada publicidade;

b) a compatibilidade da planilha or¢camentaria da proposta vencedora da licitacdo com 0s pregos e
servigos orcados na proposta inicial aceita pela CAIXA, sendo que, no caso de utilizacdo do
Regime Diferenciado de Contratacdo — RDC, modalidade Contratacdo Integrada, a compatibilidade
de custos verificada pela CAIXA restringe-se ao comparativo do resultado do certame com as
informagdes apresentadas a CAIXA para assinatura do Termo de Compromisso;

c) o exame do correto enquadramento do licitado ou da parte licitada no objeto do Termo de
Compromisso, sua adjudicacdo e homologacdo, fazendo anexar ao processo de contratacdo, da
obra/servigos/aquisicdes, manifestacdo expressa do representante legal do COMPROMISSARIO
atestando o atendimento a regularidade do procedimento licitatério.

2.1.3. ESTADOS E MUNICIPIOS - ENTES FEDERADOS

2.1.3.1. O ENTE FEDERADO ¢€ o responsavel pela apresentacdo da proposta técnica e respectivo
Plano de Trabalho, conforme orientacdes contidas no subitem 4.1 deste Manual.



2.1.3.2. As atribuicbes do ENTE FEDERADO séo:

a) administrar e fiscalizar a execucdo dos trabalhos necessarios a consecucdo do objeto
compromissado, observando os prazos e custos previstos no Plano de Trabalho e os principios
componentes do regime juridico administrativo, notadamente os expressos no art. 37, caput, da
Constituicao Federal;

b) assegurar que os projetos de engenharia apoiados pelo MTur observem a boa técnica de engenharia
e as normas brasileiras relacionadas aos Programas e Ac¢des, conforme 0 caso, sem prejuizo as
demais referéncias técnicas;

c) atender, tempestivamente, eventuais diligéncias e solicitacdes do MTur e/ou da CAIXA, visando ao
esclarecimento e/ou regularizagdo de atos ou fatos relacionados a execucéo dos objetos dos Termos
de Compromisso firmados com a Uniao;

2.1.3.3. O ENTE FEDERADO poder4, a seu critério, contar com a participacdo de
INTERVENIENTE EXECUTOR, que também assinard o Termo de Compromisso, com a obrigacdo
de implementar, no todo ou em parte, as a¢Oes previstas no Plano de Trabalho.

3. SELECAO DAS PROPOSTAS

3.1. A selecdo, aprovacdo e execucdo das Acbes do PAC Turismo dar-se-4 conforme discriminado
nos itens a seguir, com as respectivas responsabilidades a serem cumpridas pelo PROPONENTE/
COMPROMISSARIO, pelo MTur e pela CAIXA.

3.2. A selecdo das propostas seré feita observando os critérios estabelecidos na Portaria MTur n2 112,
de 2013, com énfase nos Municipios que integram o0 Mapa de Regionalizacdo do Turismo.

3.2.1. Séo prioritarias as propostas oriundas dos Municipios com maior indice de competitividade;

3.2.2. A conclusdo de obras em andamento precede o inicio de novas obras, que precede a
ampliacdo/melhoria/reforma de estruturas existentes;

3.2.3. As propostas que contam com projeto executivo tém prevaléncia sobre as que ndo contam;

3.2.4. Do mesmo modo, ha prevaléncia para as propostas em que fique comprovado o exercicio pleno
dos poderes inerentes a propriedade do imdvel a ser edificado, de acordo com as formas previstas no
art. 39 da Portaria Interministerial n® 507/2011, da MP/MF/CGU.

3.3. Apos a homologacao, o resultado da selecdo serd comunicado a CAIXA pelo MTur.

3.3.1. A comunicacdo da selecdo a CAIXA contera necessariamente 0s dados orcamentarios de cada
operacdo, bem como a identificagdo da natureza de transferéncia obrigatoria de cada proposta
selecionada.

3.4. A CAIXA devera comunicar, ao MTur, o nimero do registro no seu sistema corporativo,
indicando a correspondéncia com o numero de identificacdo da proposta selecionada, enviado pelo
MTur no momento da selecao.

3.5. Apos a solicitacdo formal da CAIXA, o PROPONENTE devera encaminhar, a Superintendéncia
Regional da CAIXA, a agéncia bancaria mais proxima, ou a Geréncia de Filial de Desenvolvimento
Urbano - GIDUR/REDUR, a documentacdo institucional e juridica definida no item 4 deste Manual,
sem prejuizo as demais documentacgdes necessarias para assinatura do Termo de Compromisso.

4. DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS

4.1. O PROPONENTE devera apresentar, a CAIXA, a seguinte documentacéo:



4.1.1. DOCUMENTAGAO TECNICA:

a) Plano de Trabalho a conter, no minimo:
a.1) justificativa para celebracdo do instrumento;
a.2) descrigdo completa do objeto a ser executado;
a.3) endereco e marcacdo geogréfica;

a.4) definicdo no Quadro de Composicdo de Investimento - QCI e no cronograma fisico-
financeiro, das metas ou itens de investimento a serem atingidos, com seus respectivos valores;

a.5) indicacdo, se necessario, das etapas (partes do objeto com funcionalidades independentes);

a.6) cronograma de execucdo fisico-financeiro do objeto do Termo de Compromisso e cronograma
de desembolso;

a.7) plano de aplicacéo dos recursos a serem desembolsados pelo MTur;

b) Termos de Referéncia se a agdo for relativa a elaboracdo de diagndsticos, estudos preliminares,
anteprojetos, projetos basicos, projetos executivos e/ou projetos complementares;

c) Documentos complementares requisitados pela CAIXA, entendidos como necessarios para
conclusdo da analise;

d) Se o objeto for relativo a execucdo de obras:

d.1) apresentacdo de projetos de engenharia/arquitetura, acompanhados de detalhes executivos ou de
projetos complementares necessarios a exata compreensdo da obra a ser executada, sem
prejuizo do disposto no inciso IX do art. 62 da Lei n? 8.666, de 1993;

d.2) licenca ambiental prévia ou correspondente, quando couber, conforme legislacdo em vigor;
d.3) outras autorizaces e licencgas exigidas pela legislacdo, conforme a natureza da intervencao;

e) Nos casos em que a elaboracdo de Projeto Executivo e Projetos Complementares estiver prevista no
Termo de Compromisso, admitir-se-a a apresentacdo de Projeto Basico (para 0s casos em que sera
aplicada a Lei n® 8.666, de 1993) ou de Anteprojeto (para os casos em que serd aplicada a Lei n2
12.462, de 2011), previamente aprovado pela CAIXA.

4.1.2. DOCUMENTACAO INSTITUCIONAL E JURIDICA:

4.1.2.1. Documentacdo comprobatdria do exercicio pleno dos poderes inerentes a propriedade do
imdvel a ser construido, de acordo com as situagdes previstas nos incisos IV e seguintes, do art. 39, da
Portaria Interministerial n® 507/2011, do MP/MF/CGU, incluindo-se:

a) poderes inerentes a propriedade dos espagos publicos, quando o Termo de Compromisso tiver por
objeto a execucdo de obras ou benfeitorias em logradouros: admite-se, por interesse publico ou
social, condicionadas a garantia subjacente de uso pelo prazo minimo de vinte anos, o seguinte:

a.1) podera ser aceita declaracdo do Chefe do Poder Executivo, sob as penas do art. 299, do Codigo
Penal, de que 0 PROPONENTE ¢ detentor da posse da area objeto da intervencdo quando se
tratar de &rea publica, devendo a regularizacdo formal da propriedade ser comprovada até o
final da execucgéo do objeto do Termo de Compromisso;

a.2) admite-se que a comprovacdo da titularidade seja efetuada por Termo de Permissdao ou
Documento de Autorizagdo do Proprietario.

4.1.2.2. Termo de Posse, Carteira de ldentidade e CPF do prefeito ou do governador e autoridade
interveniente, ou dirigente maximo de entidades da administracdo publica indireta.



4.1.2.3. Os documentos deverdo ser originais ou, em caso de fotocopias, autenticados por tabelido ou
por empregados da CAIXA, a quem os documentos forem apresentados.

4.1.2.4. Outros documentos poderdo ser exigidos pela CAIXA, em razdo de especificidades técnicas,
institucionais ou juridicas do Programa ou Acdo a ser executada, conforme legislagéo pertinente.

5. ANALISE DA DOCUMENTA(;AO PELA CAIXA

5.1. Recebida a documentacdo, a CAIXA procedera as andlises, de acordo as com seguintes diretrizes:
a) conhecimento da selecdo prévia da proposta pelo MTur;

b) atendimento a documentacéo prevista neste Manual e as suas demais disposi¢oes;

c) andlise do cronograma fisico-financeiro e da compatibilidade do prazo de execucdo com o objeto
proposto;

d) anélise da documentacédo sob a Otica institucional e juridica; e
e) analise técnica de engenharia.
5.1.1. Apos a anélise de engenharia, a CAIXA emitira manifestacdo quanto a viabilidade técnica.

5.1.1.1. A andlise de engenharia visa concluir sobre a viabilidade de execucdo do objeto do Termo
Compromisso e do cumprimento das metas previstas, considerando os aspectos de adequacgéo ao local
de intervencdo; funcionalidade; exequibilidade técnica; adequacdo dos custos previstos; prazos de
execucao; e existéncia das licencas, outorgas e autoriza¢fes necessarias.

5.2. Nos casos de inviabilidade da contratacdo, ou quando da desisténcia do PROPONENTE, a
CAIXA devera comunicar formalmente ao MTur, indicando 0s motivos.

6. FORMALIZACAO DO TERMO DE COMPROMISSO

6.1. Apos analise e aprovacdo da documentacdo técnica, institucional e juridica, observado o disposto
no item 7, 0 PROPONENTE e a CAIXA formalizardo o Termo de Compromisso e seu Anexo.

6.1.1. Cada acdo incluida no PAC Turismo correspondera a um Termo de Compromisso, a ser
apresentado pelo PROPONENTE Beneficiado, que apos assinatura desse, sera tratado como
COMPROMISSARIO.

6.1.2. Os Termos de Compromisso poderdo ser plurianuais, ou seja, terdo previsdo de empenho de
recursos a conta de dotaces orcamentarias dos exercicios de 2013, 2014, 2015 e 2016, em funcéo da
disponibilidade orgamentéria de cada exercicio, ficando o desembolso das parcelas vinculado ao
cronograma fisico-financeiro estabelecido e a execucdo das metas ou itens de investimento do objeto
pactuado.

6.1.2.1. Verificada a documentacdo técnica, institucional e juridica, e aceita a proposta técnica, a
CAIXA devera solicitar ao MTur autorizacdo para 0 empenho dos recursos correspondentes a
primeira parcela do empreendimento, com vistas a viabilizacdo da formalizagdo do Termo de
Compromisso.

6.2. O PROPONENTE providenciara a abertura de conta bancéria junto a CAIXA, especifica para
movimentacao dos recursos.

6.3. O MTur e a CAIXA, independentemente da anuéncia do COMPROMISSARIO, terdo livre
acesso para consulta e fiscalizacdo da conta bancéria, podendo questionar o COMPROMISSARIO a
respeito de qualquer movimentacao financeira em que haja suspeita de irregularidade.



6.4. O prazo para formalizacdo do Termo de Compromisso serd até 31 de dezembro de 2013, na
hipGtese de ndo cumprimento desse prazo, a CAIXA informarg, de imediato, ao MTur, para deciséo,
sem prejuizo das rotinas operacionais prévias a celebracéo.

7. CLAUSULA SUSPENSIVA

7.1. Podera ser realizada a celebragdo do Termo de Compromisso com previsdo de condicao a ser
cumprida pelo COMPROMISSARIO, sendo que, enquanto a condicdo ndo se verificar, ndo tera
efeito a celebracdo pactuada.

7.2.0s Termos de Compromisso serdo firmados com clausula suspensiva quando o
COMPROMISSARIO, no momento da celebracdo, ndo dispuser dos seguintes documentos:

a) Projeto Basico;

b) Licenca Ambiental Prévia ou correspondente, quando o Termo de Compromisso envolver obras,
instalacBes ou servigos que exijam estudos ambientais, na forma disciplinada pelo Conselho
Nacional do Meio Ambiente - CONAMA;

c¢) Documentacdo comprobatoria da titularidade da area, nos termos da Portaria Interministerial n2 507,
de 2011, do MP/MF/CGU; e

d) Termo de Referéncia, quando se tratar de elaboracdo de diagndsticos, estudos preliminares,
anteprojetos, projetos béasicos, executivos e/ou complementares.

7.3. O prazo fixado no instrumento para o cumprimento da condicdo, desde que feitas as adequacoes
no Plano de Trabalho e apresentadas as justificativas, poderd ser prorrogado, nos termos de ato
regulamentar do MTur, por uma Unica vez, de igual periodo, ndo ultrapassando dezoito meses,
incluida a prorrogacgdo, se houver, devendo ser o Termo de Compromisso extinto no caso do néao
cumprimento da condicéo.

8. EXECUCAO EM ETAPAS

8.1. Sera admitida a divisdo do empreendimento em etapas, desde que estas, quando segmentadas,
possuam funcionalidade, licenca ambiental, titularidade da &rea e demais exigéncias para inicio de
obra.

8.2. O valor minimo da primeira etapa de obra do Termo de Compromisso devera ser de R$
5.000.000,00 (cinco milhdes de reais).

9. ORIENTACOES SOBRE LICITACOES
A. Das licitagdes

9.1. Durante a elaboragfo do edital de licitagdo, 0 COMPROMISSARIO devera observar e decidir
dentre as alternativas que as Leis n2 8.666, de 1993 ou n® 12.462, de 2011 oferecem para licitagcdes e
contratos, e ainda observar as restrigdes para contratagdo de obras e servicos viabilizados com recursos
do Orcamento Geral da Unido, dispostas na Lei de Diretrizes Or¢camentéarias, a exemplo do art. 102, da
Lei n®12.708, de 2012.

9.2. E obrigatoria a admiss&o da adjudicacéo por item e ndo por preco global nos editais das licitagdes
para a contratacdo de obras, servicos, compras e alienacgdes, cujo objeto seja divisivel, desde que ndo
haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista o objetivo
de propiciar a ampla participagédo de licitantes que, embora ndo dispondo de capacidade para a
execucdo, fornecimento ou aquisicdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacdo a itens ou
unidades autbnomas, devendo as exigéncias de habilitacdo adequar-se a essa divisibilidade.



9.3. Os editais de licitacdo para consecucdo do objeto previsto no Termo de Compromisso somente
poderdo ser publicados apos a assinatura do respectivo Termo.

9.3.1. Podera ser aceita licitacdo realizada antes da assinatura do Termo de Compromisso, desde que
observadas as seguintes condicdes:

| - que fique demonstrado que a contratacdo é mais vantajosa para 0 COMPROMISSARIO, se
comparada com a realizacdo de uma nova licitacéo;

Il - que a licitacdo tenha seguido as regras estabelecidas na Lei n? 8.666, de 1993, inclusive quanto a
obrigatoriedade da existéncia de previsdo de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das
obrigacGes decorrentes de obras ou servigos a serem executadas;

I11 - que o projeto basico, no caso de obras de engenharia, tenha sido elaborado de acordo com o que
preceitua a Lei n 8.666, de 1993;

IV - que o objeto da licitagdo guarde compatibilidade com o objeto do convénio, caracterizado no
Plano de Trabalho, sendo vedada a utilizacdo de objetos genéricos ou indefinidos;

V - que a empresa vencedora da licitagdo venha mantendo, durante a execucdo do contrato, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo.

9.3.2. Para as contratagdes de obras e servicos de engenharia com base na Lei n? 8.666, de 1993, é
obrigatério a0 COMPROMISSARIO fixar no edital de licitacdo a definicdo do critério de
aceitabilidade dos precos unitérios e global, com fixacdo de precos maximos para ambos, nos termos
da Stmula do TCU n? 259, de 2010.

B. Do Orgcamento da Obra e sobre BDI

9.4. As despesas com Instalacdo de Canteiro/Acampamento, Mobilizacdo/Desmobilizacdo e demais
itens que possam ser apropriados como custos diretos da obra devem integrar o seu orgamento
detalhado.

9.5. A despesa total prevista com a Administracdo Local da Obra tem valor maximo limitado a 5%
(cinco por cento) do valor do Termo de Compromisso.

9.6. Na definicdo do valor do empreendimento, 0 COMPROMISSARIO devera apresentar 8 CAIXA
a composicdo das despesas com Administragdo Local e dos itens do orcamento
Mobilizacdo/Desmobilizacdo, Instalacdo de Canteiro/Acampamento, com detalhamentos suficientes
que justifiqguem o valor or¢ado, ndo sendo admitido calculo com estimativas percentuais genéricas.

9.7. Para aplicacdo do indice de Bonificacdo e Despesas Indiretas (BDI) ou Lucro e Despesas Indiretas
(LDI) recomenda-se observar a necessidade de detalhamento e explicitacdo de sua composicéo, e a
restricdo da inclusdo de itens personalissimos como IRPJ e CSLL, que ndo podem ser pagos com
recursos do investimento.

9.8. As despesas com a Administracdo Local da Obra devem ser previstas na planilha orgamentaria,
além de observarem condicdes especificas de pagamento atreladas ao andamento do empreendimento,
haja vista que sO serdo reconhecidas em cada medicdo quando diretamente proporcionais a efetiva
evolucdo da obra.

C. Da exatidao das informacdes contratuais

9.9. Néo serdo aceitos contratos para execucao das obras e servigos apoiados pelo MTur com objeto
indefinido, difuso, conhecidos como “contratos guarda-chuvas”, que contemplem servigos e
fornecimentos além daqueles necessérios para a consecucdo do objeto do Termo de Compromisso



firmado com 0 COMPROMISSARIO ou que ndo estejam em conformidade com os termos da
licitagéo e da proposta a que se vinculam.

D. Da contratacdo de servigos com fornecimento de material e pagamento de material em
canteiro

9.10. A fim de atender ao 8§ 19, do art. 23, da Lei n? 8.666, de 1993, as obras, servigos e compras
efetuados deverao ser divididos em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente
vidveis, procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no
mercado e a ampliacdo da competitividade, sem perda da economia de escala.

9.11. Podera haver liberacdo do repasse de recursos para pagamento de materiais/equipamentos
quando comprados diretamente pelo COMPROMISSARIO e estocados sob sua guarda até a
aplicacdo na obra, conforme as condigdes de pagamento estabelecidas no contrato de aquisigéo.

9.11.1. Caso estocado no canteiro da obra, a liberacdo dos recursos correspondentes somente podera
ser autorizada mediante apresentacdo de “Termo de Fiel Depositario de Materiais”, assinado por
servidor publico do respectivo ente, com vinculo funcional estavel, ocupante de cargo compativel com
a responsabilidade assumida.

9.12. Também podera haver liberacdes de recursos para pagamento de materiais/equipamentos
especiais postos em canteiro, comprados pelo empreiteiro da obra, desde que restritas a casos especiais
onde esteja caracterizada a necessidade de viabilizar a contratacdo da compra do material ou
equipamento especial, fora da linha de producdo usual e com especificacdo singular, e ainda atendidas
cumulativamente as seguintes condicdes:

a) a CAIXA confirme que os materiais e equipamentos a serem adquiridos, de fato, constituem
materiais especiais e/ou fora de linha de producédo, também denominados no mercado materiais ou
equipamentos "fora de prateleira";

b) o pagamento antecipado das parcelas tenha sido previsto no edital de licitacdo e no respectivo
contrato de fornecimento dos materiais e equipamentos;

¢) o fornecedor ou 0 COMPROMISSARIO apresente uma das modalidades de garantia especificadas
no art. 56, 8 1° da Lei n® 8.666, de 1993, no valor do adiantamento pretendido.

E. Da qualificacio das empresas licitantes

9.13. As exigéncias de comprovacdo da qualificacdo técnica ndo podem exceder as previstas na Lei n2
8.666, de 1993, para evitar que inibam a participacdo na licitacdo e devem ser justificadas no
procedimento licitatério, descrevendo-se as razfes que as tornam indispensaveis para a execucdo do
objeto.

F. Das subcontratac6es

9.14. E admissivel a subcontratacio de partes da obra ou servicos desde que prevista no edital,
observadas as exigéncias previstas no art. 72, da Lei n? 8.666, de 1993 e no Decreto n2 6.204, de 2007.

9.14.1. A subcontratacio dependera de prévia aprovacio do COMPROMISSARIO.

9.14.2. A subcontratacdo ndo exclui as responsabilidades do licitante contratado pela Administragdo
quanto a qualidade técnica do servigo prestado.

9.14.3. E vedada a autorizagdo para subcontratacio de obras ou servigos de engenharia para as quais
for exigida a apresentacdo de atestados de capacidade técnica.
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G. Do reajustamento de precos nos contratos administrativos

9.15. Os contratos decorrentes das licitacOes utilizadas para execugdo de recursos transferidos pela
Unido somente poderdo ter seus precos reajustados ou corrigidos monetariamente em periodicidade
superior a um ano, com base na variacdo dos indices pactuados a partir do més utilizado como base
para a apresentacao da proposta ou a data da proposta conforme marco estabelecido no edital.

9.15.1. Os demais reajustamentos somente poderdo ser efetuados quando se completarem periodos
multiplos de um ano, contados a partir do més utilizado como base para a apresentacdao da proposta ou
a data da proposta.

9.15.2. As despesas com reajustes, embora devidas pelo COMPROMISSARIO ao empreiteiro da
obra/fornecedor, ndo podem ser cobertas com recursos de repasse do OGU.

H. Da publicidade das licitagdes

9.16. Os avisos contendo os resumos dos editais de licitacdo deverdo ser publicados na forma da Lei n2
8.666, de 1993, art. 21, inciso 1, e Lei n? 10.520, de 2002, e sua regulamentacéo, quando for o caso.

I. Da analise do resultado do processo licitatorio pela CAIXA

9.17. Apo6s adjudicacdo do objeto da licitagio a empresa vencedora do certame, 0
COMPROMISSARIO encaminhard & CAIXA elementos integrantes do procedimento licitatdrio,
acompanhados de declaracdo expressa do representante legal do COMPROMISSARIO atestando o
atendimento a regularidade do procedimento licitatério e aguardara a analise de enquadramento as
condic¢des do Termo de Compromisso.

9.17.1. A anadlise da CAIXA sobre a declaracdo dos procedimentos da licitacdo restringir-se-a4 a
verificacdo da conformidade de seus itens e assinatura dos responsaveis.

9.18. Vencida essa fase, a CAIXA encaminhara a0 COMPROMISSARIO autorizagdo para inicio da
execucdo do objeto do Termo de Compromisso, da meta ou item de investimento, ou, se houver, da
etapa do objeto do Termo de Compromisso.

9.19. Caso 0 COMPROMISSARIO decida por realizar mais de uma licitacdo para alcancar todas as
metas ou itens de investimento definidas no QCI, a cada resultado homologado, repetir-se-d0 0s
procedimentos de apresentacao de documentos e exames pela CAIXA de enquadramento do resultado.

10. AUTORIZACAO PARA INICIO DA EXECUCAO DO OBJETO DO TERMO DE COMPROMISSO

10.1. Para autorizacdo de inicio de execucdo do objeto do Termo de Compromisso deverdo ser
observados 0s seguintes requisitos:

a) emisséo do laudo de analise de engenharia (LAE) pela CAIXA,

b) aceite do resultado do processo licitatorio para realizacdo do objeto (conjunto de todas as
metas/itens de investimento), ou para alcance de uma ou mais metas/itens do investimento
componentes do QCI; ou, se houver, de etapa do objeto; e

c) licenca ambiental de instalacdo ou correspondentes, bem como outorga de captacdo de agua e
langamento de efluentes, quando for o caso.

10.2. O reconhecimento, pela CAIXA, da cobertura de despesas decorrentes de contratos de execugédo
de obras, depende de prévia designacdo de representante do COMPROMISSARIO ou
INTERVENIENTE, devidamente capacitado para atuar no acompanhamento e fiscalizacdo desses
contratos, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informac6es pertinentes a
essa atribuigdo, nos termos do art. 67, da Lei n2 8.666, de 1993.
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10.3. Recebido, analisado e enquadrado o resultado de procedimento licitatério, verificado o
atendimento dos condicionantes prévios citados neste normativo, a CAIXA autorizard o inicio da
execucdo do objeto, de cada meta/item de investimento, ou se houver, de etapa, ocasido em que
solicitard ao MTur a liberacéo de recursos do repasse, conforme item 11.

11. SOLICITACAO DE RECURSOS FINANCEIROS AO MTur

11.1. A CAIXA solicitara a0 MTur a descentralizacdo das parcelas de recursos, sistematica e
tempestivamente, necessarias para garantir a execugdo do objeto pactuado e, ap0s a autorizagdo e
disponibilidade dos valores pelo MTur na respectiva Unidade Gestora do SIAFI, os recursos deverao
ser depositados, sob blogueio, na conta bancaria especifica destinada & movimentacdo da operacao
objeto do Termo de Compromisso.

11.1.1. A descentralizacdo de recursos a CAIXA, ao longo da execu¢do do Termo de Compromisso,
dar-se-4 em conformidade com a execucéo fisica e orcamentaria da operacéo, da seguinte forma:

a) a CAIXA enviara ao MTur, uma vez por semana, planilha eletrdnica com a demanda de recursos
orcamentarios e financeiros, ap0s a autorizacdo para inicio da execucdo do objeto, suficientes para
honrar as medicoes ja aferidas pela CAIXA, com acréscimo de uma margem de 10% (dez por cento)
sobre o valor do repasse; e

b) o valor solicitado corresponde & margem citada de forma a garantir o inicio da execuc¢do do objeto
pactuado.

11.1.2. O MTur podera adiantar a descentralizacdo de recursos financeiros, que ficardo sob bloqueio
na conta bancaria especifica do Termo de Compromisso, caso haja recurso financeiro disponivel.

11.1.3. O QCI e o cronograma fisico-financeiro aprovados pela CAIXA, com as parcelas mensais, ou
sua eventual reprogramacdo, servirdo de base para o monitoramento da execucdo financeiro-
orcamentaria da operacao.

11.1.3.1. O MTur podera solicitar, a CAIXA, relatorio referente as operacdes cuja execucao fisica ndo
guarde conformidade com o QCI e o cronograma fisico-financeiro aprovado.

12. AUTORIZAGCAO DE SAQUE DOS RECURSOS (DESBLOQUEIO)

12.1. Para solicitar o desbloqueio de recursos, apos a autorizagdo para inicio da execugdo do objeto, 0
COMPROMISSARIO devera apresentar a CAIXA o0s seguintes documentos:

a) oficio de solicitacdo de desbloqueio da parcela, em conformidade com o cronograma fisico-
financeiro aprovado;

b) Ordem de Servico, no caso de desbloqueio relativo a primeira parcela;

c) Relatorio Resumo de Empreendimento por meta/etapa, conforme sistematica de acompanhamento
disposta no item 14;

d) deposito da contrapartida financeira na conta corrente vinculada ao Termo de Compromisso, se for
0 caso, em conformidade com os prazos estabelecidos no cronograma de desembolso;

e) relacdo dos fornecedores/prestadores de servigos beneficiarios dos recursos, contendo nome, CNPJ
ou CPF e valor; e

f) apresentacdo de documentacgdo eventualmente pendente, conforme analise efetuada pela area técnica
da CAIXA.

12.1.1. A CAIXA devera observar o prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da formalizacdo da
solicitacdo de desbloqueio de recursos pelo COMPROMISSARIO, para aferir a correspondente
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medicdo dos servicos executados, atestada pela fiscalizacgido do COMPROMISSARIO ou
INTERVENIENTE EXECUTOR, quando for o caso.

12.2. Os recursos deverdo ser mantidos na conta bancaria especifica do Termo de Compromisso e
somente poderdo ser utilizados para pagamento de despesas constantes do Plano de Trabalho ou para
aplicacdo no mercado financeiro, nas hipoteses previstas em lei, sendo vedados pagamentos a reajustes
de precos pactuados com recursos oriundos de repasse.

12.2.1. Os recursos depositados e geridos na conta bancaria especifica da operagdo, enquanto nédo
empregados na sua finalidade, serdo obrigatoriamente aplicados:

a) em caderneta de poupanca de instituicdo financeira pablica federal, se a previsdo de seu uso for
igual ou superior a um més; e

b) em fundo de aplicacao financeira de curto prazo, ou operacdo de mercado aberto lastreada em titulo
da divida publica, quando sua utilizacdo estiver prevista para prazos menores.

12.2.2. O aproveitamento do saldo financeiro decorrente dos rendimentos dos recursos da operacao, se
existente, podem ser utilizados, exclusivamente, no objeto pactuado mediante proposta formulada pelo
COMPROMISSARIO, no periodo de vigéncia contratual, ap6s manifestacdo técnica favoravel da
CAIXA, visando ampliacdo de meta fisica originalmente aprovada e desde que haja aprovacdo pelo
MTur.

12.2.3. Os recursos destinados a execucdao dos Termos de Compromisso deverdo ser desblogueados
conforme o modelo de afericdo por parcelas, somente para obras.

12.2.3.1. No caso de objeto do Termo de Compromisso corresponder a elaboracdo de projetos e
estudos, o desbloqueio ocorrera apés a entrega e aceite dos produtos correspondentes.

12.2.4. No modelo de afericdo por parcelas, somente para obras, o desbloqueio dos recursos deve
ocorrer concomitantemente & solicitagio do COMPROMISSARIO, desde que apresentado o
respectivo pedido de solicitacdo de desblogueio de recursos, cujos relatérios de execucdo (Relatdrio
Resumo de Empreendimento) devem estar devidamente atestados pela fiscalizacdo, observado os
seguintes limites e condigdes:

a) Os percentuais maximos a serem liberados para os desbloqueios de recursos em cada parcela, bem
como 0s percentuais minimos de prestacdo de contas parciais relativos aos desbloqueios
correspondentes sdo:

Condicoes para desbloqueio de Recursos nas Parcelas e de Prestagdo de Contas — Obras fisicas

Parcelas Prestacdo de Contas de obras fisicas

Limites
12 28 38 42

% maximo de desbloqueio a
liberar em cada parcela antes | 40% 20% 20% 20%
da aferigéo pelo CAIXA

100% até 60 dias ap6s o dltimo

% minimo acumulado de .
desembolso referente a obras fisicas.*

Prestacdo de contas das
parcelas anteriores efetuadas 0% 20% 30% 40%
para inicio da liberacdo da
parcela seguinte

* Desbloqueios (%) calculados sobre o valor de repasse integral do Termo de Compromisso para obras fisicas, independentemente do
numero de etapas.

b) 0 COMPROMISSARIO sera cientificado de que ndo se trata de adiantamento de recursos, mas
sim de pronto desbloqueio dos valores apresentados em cada um dos relatérios de execucgdo
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devidamente atestados pela fiscalizagio do COMPROMISSARIO ou INTERVENIENTE
EXECUTOR, até ser atingido o percentual méximo de cada parcela de desembolso;

c) o COMPROMISSARIO podera efetuar as prestacbes de contas parciais concomitantemente a
execucdo das obras, ndo aguardando a finalizagdo do percentual méaximo de cada parcela de
desembolso para realizar as referidas prestacdes, objetivando a ndo interrupcéo dos desbloqueios a
cada limite imposto pela sistematica;

d) a diferenca, a titulo de glosa, serd automaticamente descontada da parcela subsequente, de modo
que o pagamento dos valores glosados fique suspenso até a regularizacdo das pendéncias. O prazo
para a regularizacdo ndo podera ultrapassar 0 momento da prestacdo de contas da totalidade da
parcela a que se refere a glosa;

e) caso o valor das glosas efetuadas pela CAIXA, em uma das parcelas, seja superior ao valor a
desbloquear na parcela subsequente, ndo havera desbloqueio dos recursos enquanto essa situagdo se
mantiver;

f) caso sejam identificados servicos ou etapas de obras ndo executados, quando da afericdo dos
relatorios de execucdo desblogueados, especificamente as situacdes de inexecucao total dos servicos
demonstrados no Relatério Resumo de Empreendimento ou de glosas significativas que
comprometam o andamento da obra, devera ser adotado o preconizado no art. 62, da Lei n® 11.578,
de 2007, com os seguintes procedimentos:

f.1) notificacdo imediata do fato ao Gestor do Programa;
f.2) suspensdo de qualquer desbloqueio de execucao até manifestacdo expressa do Gestor;

f.3) solicitacdo de justificativa de inconformidade a0 COMPROMISSARIO, com prazo de 30
(trinta) dias para esclarecimento;

f.4) encaminhamento dos esclarecimentos ao Gestor, acompanhado de posicionamento conclusivo
da CAIXA;

f5)caso ndo sejam aceitas pelo Gestor do Programa as razbes apresentadas pelo
COMPROMISSARIO, a unidade gestora concedera prazo de 30 (trinta) dias para devolugdo
dos recursos, findo o qual encaminhara denuncia ao Tribunal de Contas da Unido;

g) as prestacOes de contas parciais e final serdo efetuadas conforme o item 15 deste Manual, precedidas
das respectivas aferi¢cbes das medices dos servicos executados e nos limites minimos estabelecidos
na alinea “a”;

h) 0 COMPROMISSARIO assumira quaisquer dnus adicionais para a conclusdo do empreendimento,
decorrentes das alteracGes de projetos, regularizagdes e outros acréscimos porventura identificados
ao término do empreendimento.

12.2.5. No caso de irregularidades e descumprimento pelos COMPROMISSARIOS das condicdes
estabelecidas nos Termos de Compromisso, a CAIXA deverd suspender a liberagdo das parcelas
previstas até regularizagdo das pendéncias, nos termos do art. 62, da Lei n® 11.578, de 2007.

12.3. Os atos referentes a movimentacdo e ao uso dos recursos a que se refere o subitem 10.2 serdo
realizados observando-se 0s seguintes preceitos:

a) movimentacdo mediante conta bancaria especifica para cada Termo de Compromisso;

b) pagamentos realizados por meio de crédito na conta bancéaria dos fornecedores e prestadores de
servigos para despesas constantes no Plano de Trabalho;

b.1) no caso de execucdo de acdes por regime de administracao direta, entende-se por fornecedores
e prestadores de servigos o proprio COMPROMISSARIO;
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b.2) nos casos em que 0 COMPROMISSARIO efetuar pagamento aos fornecedores e prestadores
de servicos com recursos proprios de despesas previstas no Termo de Compromisso, é
facultado o crédito dos recursos oriundos do repasse da Unido na conta bancaria do
COMPROMISSARIO, a titulo de ressarcimento.

12.4. Para efeito de desbloqueio da primeira parcela, a CAIXA devera verificar, também, a instalacéo
da placa de obra/publicidade na forma prevista no item 17 deste Manual, e demais exigéncias
constantes do correspondente Manual Especifico para Apresentacdo de Propostas dos
Programas/Acgdes, quando for o caso.

12.5. O desblogueio das parcelas seguintes ficara condicionado a efetiva conclusdo das obras/servicos
relativos a etapa correspondente, observados os procedimentos estabelecidos no subitem 12.2.3, no
Item 15 — Prestacdo de Contas — Parcial e Final e nas demais orientacGes pertinentes.

12.6. No caso de irregularidades e descumprimento pelos Estados, Distrito Federal e Municipios das
condicdes estabelecidas no Termo de Compromisso, 0 MTur suspendera a liberacdo das parcelas
previstas, bem como determinara, a CAIXA, a suspensdo do saque dos valores da conta vinculada do
ente federado, até a regularizacdo da pendéncia.

12.6.1. A utilizagdo dos recursos em desconformidade com o Termo de Compromisso ensejara
obrigacdo de o ente federado devolvé-los devidamente atualizados, conforme exigido para a quitacao
de débitos para com a Fazenda Nacional, com base na variacdo da Taxa Referencial do Sistema
Especial de Liquidacdo e de Custdédia - SELIC, acumulada mensalmente, até o ultimo dia do més
anterior ao da devolucdo dos recursos, acrescido esse montante de 1% (um por cento) no més de
efetivacdo da devolucio dos recursos a Conta Unica do Tesouro Nacional.

12.6.2. A CAIXA notificara 0 COMPROMISSARIO cuja utilizacio dos recursos transferidos for
considerada irregular, para que apresente justificativa no prazo de 30 (trinta) dias.

12.6.2.1. Caso ndo aceitas as razoes apresentadas pelo COMPROMISSARIO, a CAIXA concedera
prazo de 30 (trinta) dias para a devolucao dos recursos, findo o qual encaminhara dentncia ao Tribunal
de Contas da Unido.

13. PRAZO DE EXECUCAO FISICA - ORIENTACOES GERAIS

13.1. A prorrogacdo do prazo de vigéncia do Termo de Compromisso sé podera ocorrer mediante
justificativa expressa e aceitavel que demonstre a superveniéncia de fato imprevisivel ou tecnicamente
justificavel, impeditivo a continuidade da obra nos termos do cronograma originalmente aprovado.

13.1.1. Os pedidos de prorrogacao de vigéncia do Termo de Compromisso deverao ser submetidos,
pelo COMPROMISSARIO, a andlise técnica da CAIXA, que fard avaliacdo das justificativas
apresentadas.

13.2. Devera ser mantida a compatibilidade entre a execucdo efetiva e a prevista no cronograma fisico-
financeiro aprovado pela CAIXA, de forma a evitar a paralisacdo de obras ou a ocorréncia de
operacdes com ritmo lento de execucao.

14. ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO

14.1. O acompanhamento da execucdo do objeto pela CAIXA, por meta /etapa, ocorre por solicitacio
do COMPROMISSARIO, mediante apresentacdo de Relatorio de Execucdo (Relatério Resumo do
Empreendimento), que é o documento pelo qual 0 COMPROMISSARIO atesta que 0s servicos ali
constantes foram executados pelo Fornecedor/Executor sob a sua fiscalizacdo, sem analise de Boletim
de Medigéo e sem afericdo fisica por item de investimento.
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14.1.1. Significa ainda, o aceite do COMPROMISSARIO aos servigos, em termos de execucdo da
etapa com os niveis de conformidade e qualidade exigidos contratualmente.

14.1.2. O acompanhamento da CAIXA engloba todas as metas constantes no QCI aprovado,
independentemente de serem suportadas parcial ou integralmente por recursos de contrapartida.

14.1.3. Durante a execuc¢do do objeto do Termo de Compromisso, fatores supervenientes incidentes
sobre a execucdo das obras/servicos, de natureza extracontratual, que venham a alterar o equilibrio
econémico-financeiro do Contrato Administrativo de Execucdo ou Fornecimento - CTEF, ou mesmo
os aditivos a ele realizados, relativos a quantitativos de servi¢cos ou precos decorrentes de diferencas
entre 0 projeto aprovado pela CAIXA e a execugdo ou, ainda, reajustamento/realinhamento de precos,
ndo devem ter impacto direto na realizagdo dos desbloqueios ou afericdo da execugdo das metas
constantes no Plano de Trabalho, ndo repercutindo obrigatoriamente em glosas, retencbes ou
acréscimos nos valores desblogueados/aferidos;

14.1.3.1. O acompanhamento da execucéo sera realizado por metas componentes do Plano de Trabalho
e de acordo com o orgcamento e 0 cronograma de execucdo do objeto aprovado e ndo por servicgos
unitarios ou insumos aplicados. Os aditivos ao Contrato Administrativo de Execucao ou Fornecimento
- CTEF relativos a quantitativos de servicos ou precos decorrentes de diferengas entre o projeto
aprovado pelo concedente e a execucdo ou reajustamento/realinhamento de pre¢os ndo acarretardo
nova analise ou reprogramacdo do termo de compromisso.

14.1.4. AlteracGes do projeto executado em relacdo ao aprovado s6 devem redundar em reprogramacao
do Termo de Compromisso por solicitagio do COMPROMISSARIO, caso esse julgue necessério o
reequilibrio econdmico-financeiro do instrumento de repasse ou por demanda da CAIXA, caso
verifique, quando da vistoria, a inexecucao de servigos constantes das metas do QCI pactuado. Nestes
casos, o projeto modificado deve voltar a condi¢do de “em analise de engenharia”, sendo suspensos
todos os desbloqueios até que a analise seja concluida e o Termo de Compromisso devidamente
reprogramado em suas etapas ainda por executar, de modo a resguardar a boa aplicacdo dos recursos
publicos.

14.1.5. A Inspecdo Técnica é uma verificacdo do cumprimento das etapas do objeto contratual, para
fins de desbloqueio de recursos. E feita a partir das informacdes constantes nos Relatorios de
Execucdo, e ndo se confunde com a tarefa de fiscalizacdo residente da obra exercida pelo responsavel
técnico do Compromissario. Desta acdo ndo é esperado o alcance de detectar vicios ocultos ou atestar a
qualidade de materiais e mdo-de-obra empregados, sobretudo porque compete ao
COMPROMISSARIO, por intermédio do seu Fiscal, presenciar contemporaneamente a aplicacio dos
insumos.

14.1.6. Na mesma direcdo, ndo sao atribuicdes da CAIXA as tarefas inerentes a anotagdes em Diario
de Obra, verificagdes de questdes trabalhistas e previdenciarias, entre outras que fogem do ambito do
Termo de Compromisso.

14.2. Para efeito de acompanhamento fisico e financeiro, a CAIXA disponibilizara semanalmente ao
MTur, em sua pagina na internet, base de dados atualizada com as informacdes gerenciais basicas
referentes as operagdes contratadas.

14.3. A CAIXA deverad informar ao MTur, logo que constatados, os casos de irregularidade de
utilizacdo das parcelas de recursos liberadas.

15. PRESTACAO DE CONTAS - PARCIAL E FINAL

15.1. Os COMPROMISSARIOS que receberem recursos na forma estabelecida neste Manual estardo
sujeitos a prestar contas da sua boa e regular aplicagcdo, em conformidade com as orientagcdes do MTur
e da CAIXA, observando-se as orientacfes a seguir.
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15.2. Para fins de prestacdo de contas parcial deverdo ser apresentados a CAIXA, no minimo, relacéo
de pagamentos efetuados com os comprovantes de despesas originais ou equivalentes (notas fiscais,
recibos de pagamento ou outro documento comprobatdrio), emitidos em nome do
COMPROMISSARIO ou INTERVENIENTE EXECUTOR, quando for o caso, extrato bancario da
conta vinculada e Relatorio Resumo do Empreendimento.

15.2.1. As notas e comprovantes fiscais serdo analisados pela CAIXA quanto aos seguintes aspectos:
data do documento, compatibilidade entre 0 emissor e 0s pagamentos realizados por meio da conta
vinculada ao TC, valor, aposi¢do nos documentos de dados do COMPROMISSARIO, Programa e
Numero do Termo de Compromisso.

15.2.2. Quando houver subcontratacdo de parte ou de todo o objeto do Termo de Compromisso, a
subcontratada emite a nota fiscal em favor da empresa vencedora e esta, por sua vez, emite outra nota
fiscal no valor total para 0 COMPROMISSARIO, de acordo com os atos normativos das receitas
fazendarias de vinculagéo.

15.2.3. A periodicidade de apresentacdo das prestacGes de contas parciais deve seguir o disposto no
item 12.2.4 deste manual. Apds a aplicacdo da ultima parcela, serd apresentada a prestacao de contas
do total dos recursos recebidos.

15.2.4. O prazo para apresentacdo das prestacdes de contas parciais devera ocorrer em até 60 (sessenta)
dias, contados da data do Ultimo desbloqueio de recursos.

15.3. Para fins de prestacdo de contas final, a ser apresentada até 60 (sessenta) dias apds o término da
vigéncia contratual, deverdo ser apresentados a CAIXA, no minimo:

a) a ultima prestacdo de contas parcial;

b) demonstrativo consolidado de execucgédo da receita e despesa;
c) relatdrio de cumprimento e aceitacdo do objeto;

d) relacdo de bens adquiridos;

e) comprovacao de devolucgdo dos recursos, quando houver;

f) declaracdo do administrador municipal de que notificou os partidos politicos, os sindicatos de
trabalhadores e as entidades empresariais acerca do repasse liberado de recursos OGU,;

g) certiddo atualizada do registro de imdvel demonstrando a cessdo de uso, quando esta ocorrer; e
h) documentos técnicos que atestem a execucao fisica do objeto do Termo de Compromisso.

15.4. Os documentos referidos nos subitens acima serdo mantidos em arquivo em boa ordem, no
préprio local em que forem contabilizados, a disposi¢éo dos 6rgdos de controle interno e externo, pelo
prazo de 10 (dez) anos, contados da aprovacao da prestacdo de contas no SIAFI.

15.5. Na hipotese de 0 COMPROMISSARIO utilizar servicos de contabilidade de terceiros, a
documentacédo devera ficar arquivada nas dependéncias do proprio COMPROMISSARIO, pelo prazo
fixado no parégrafo anterior ou em legislagdes especificas.

15.6. Quando a prestacdo de contas ndo for encaminhada no prazo estabelecido no Termo de
Compromisso, a CAIXA estabelecera o prazo maximo de 30 (trinta) dias para sua apresentacdo, ou
recolhimento dos recursos, incluidos os rendimentos da aplicacdo no mercado financeiro, atualizados
monetariamente com base na variacdo da Taxa Referencial do Sistema Especial de Liquidacdo e de
Custddia — SELIC, acumulada mensalmente, até o Gltimo dia do més anterior ao da devolucdo dos
recursos, acrescido esse montante de 1% (um por cento) no més de efetivacdo da devolucdo dos
recursos a Conta Unica do Tesouro Nacional.
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15.7. Para os Termos de Compromisso em que nao tenha havido qualquer execucdo fisica, nem
utilizacdo dos recursos, o recolhimento dos recursos a Conta Unica do Tesouro Nacional devera
ocorrer acrescidos dos rendimentos de aplicacdo, conforme subitem 12.2.1.

15.8. Se, ao término do prazo estabelecido no subitem 15.6, 0o COMPROMISSARIO ndo apresentar a
prestacdo de contas, nem devolver os recursos nos termos do citado subitem, a CAIXA registrard a
inadimpléncia no SIAFI, por omissdo do dever de prestar contas e comunicara o fato ao 6rgdo de
contabilidade analitica a que estiver vinculado, para fins de instauracdo de tomada de contas especial,
sob aquele argumento e adocdo de outras medidas para reparacdo do dano ao erario, sob pena de
responsabilizacdo solidaria.

15.9. Cabe ao prefeito e ao governador sucessor prestar contas dos recursos provenientes de Termos de
Compromisso firmados pelos seus antecessores.

15.10. Na impossibilidade de atender ao disposto no subitem anterior, 0 COMPROMISSARIO
deverd apresentar, a CAIXA, justificativas que demonstrem o impedimento de prestar contas e as
medidas adotadas para o resguardo do patriménio publico.

15.11. Os COMPROMISSARIOS deverdo ser notificados previamente sobre as irregularidades
apontadas, via notificacdo pela CAIXA, por meio de carta registrada com declaracdo de conteido, com
cdpia para a respectiva Secretaria da Fazenda ou secretaria similar.

15.11.1. O registro da inadimpléncia no SIAFI s6 sera efetivado 45 (quarenta e cinco) dias ap6s a
notificacao prévia.

15.12. A analise da prestacdo de contas final sera feita no encerramento do Termo de Compromisso,
cabendo este procedimento a CAIXA com base na documentacdo apresentada pelo
COMPROMISSARIO, néo se equiparando a auditoria contabil.

15.13. A CAIXA tera o prazo de 90 (noventa) dias, contados da data do recebimento, para analisar a
prestacdo de contas do Termo de Compromisso, com fundamento nos pareceres técnico e financeiro
expedidos pelas areas competentes.

15.14. Caso a prestacdo de contas ndo seja aprovada e exauridas todas as providéncias cabiveis para
regularizacdo da pendéncia ou reparacdo do dano, a autoridade competente da CAIXA, sob pena de
responsabilizacdo solidaria, adotard as providéncias necessarias a instauracdo da Tomada de Contas
Especial, com posterior encaminhamento do processo a unidade setorial de contabilidade a que estiver
jurisdicionado para os devidos registros de sua competéncia.

15.15. Os bens patrimoniais remanescentes, adquiridos ou produzidos em decorréncia dos Termos de
Compromisso, quando da extingio desses, serdo de propriedade dos COMPROMISSARIOS,
conforme previsao a ser explicitada no Anexo do Termo de Compromisso, desde que necessarios para
garantir a execucdo do acordado, até o término da Copa do Mundo FIFA 2014 e Olimpiadas de 2016.

16. RECURSOS PROPRIOS DO COMPROMISSARIO

16.1. As metas ou itens de investimento com os respectivos valores e fontes de recursos (repasse OGU
e, Se necessaria, contrapartida, seja por outras fontes e/ou com recursos proprios) devem estar
identificados no QCI integrante do Plano de Trabalho.

16.2. Sera igualmente obrigatoria a previséo de clausula no Termo de Compromisso determinando a
responsabilidade do COMPROMISSARIO pela conclusdo das metas ou itens de investimento
executados com recursos proprios.
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17. PLACA DE OBRA/PUBLICIDADE

17.1. Devera ser instalada e mantida durante todo o periodo de realizacdo da obra/servi¢o placa
indicando a origem e a destinacdo dos recursos, conforme modelo definido pela da Secretaria de
Comunicacdo da Presidéncia da Republica, disponibilizado no sitio do MTur.

17.2. Deve ser observado, tanto pelos entes federados beneficiarios do repasse quanto pela Unido e
CAIXA, o disposto no art. 73, inciso VI, alinea “b” da Lei n? 9.504, de 30 de setembro de 1997, a qual
proibe a realizacdo de publicidade institucional nos 3 (trés) meses que antecedem as eleicdes.

18. DOS PROCEDIMENTOS DE APURACAO DE IRREGULARIDADES

18.1. A fiscalizacdo quanto a regularidade de aplicacéo dos recursos financeiros transferidos com base
neste Manual dar-se-& em conformidade com os termos da Lei n? 11.578, de 26 de novembro de 2007.

18.1.1. A fiscalizacdo quanto a regularidade da aplicacdo dos recursos financeiros transferidos com
base na referida Lei é de competéncia do Tribunal de Contas da Unido, da Controladoria-Geral da
Unido e das unidades gestoras da Unido perante as quais forem apresentados os Termos de
Compromisso, portanto, sujeita-se as normas especificas publicadas pelo Tribunal de Contas da Unido.

18.2. 0 COMPROMISSARIO, quando da execucdo de despesas com recursos transferidos, sujeitar-
se-a as disposicOes da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, especialmente em relacdo aos
procedimentos licitatérios e de contratacdo, admitida a modalidade de licitacdo prevista na Lei n?
12.462, de 4 de agosto de 2011, que Institui o Regime Diferenciado de Contratac6es Publicas - RDC,
nos casos que especifica, além das disposi¢cdes das demais legislacfes que norteiam as transferéncias
dos recursos do Orcamento Geral da Unido.

19. SOLICITACAO DE EXCEPCIONALIDADE DE ENQUADRAMENTO

19.1. E facultado ao Secretario Nacional de Programas de Desenvolvimento do Turismo - SNPDTur
autorizar casos excepcionais que envolvam alteracGes dos itens e respectivos parametros descritos
neste Manual, a partir de solicitacio do ENTE FEDERADO, acompanhada de manifestacdo técnica
da CAIXA sobre a viabilidade do pleito, quando solicitada.

19.1.1. As alteracOes e/ou suplementagcfes no Termo de Compromisso, a serem aprovadas pelo MTur,
somente serdo permitidas nos casos em que se fizerem necessérias, devidamente justificadas
tecnicamente e de modo tempestivo pelo COMPROMISSARIO, ou ante a ocorréncia de fato
imprevisivel, desde que mantida a finalidade original da obra e observados os limites da acdo prevista
na Lei Orcamentaria Anual, bem como a legislacdo federal aplicavel e a jurisprudéncia dos 6rgaos de
controle competentes.

20. DEVOLUCAO DE RECURSOS

20.1. A devolucdo de saldo em caso de distrato ou término de vigéncia sem execucgdo integral do
objeto observaré as diretivas a seguir:

20.1.1. Os valores disponibilizados para execucdo do Plano de Trabalho, integrante do Termo de
Compromisso firmado com a CAIXA, deverdo ser movimentados, Unica e exclusivamente na conta
bancéria especifica aberta para cada instrumento.

20.1.2. Os recursos transferidos, conforme autorizagdo expressa outorgada a CAIXA pelo
Compromissario, enquanto ndo utilizados, serdo aplicados em caderneta de poupanga se 0 prazo
previsto para sua utilizacdo for igual ou superior a um més, ou em fundo de aplicacdo financeira de
curto prazo ou operagdo de mercado aberto lastreada em titulos da divida publica federal, quando a sua
utilizacdo estiver prevista para prazo inferior a 1 (um) més.
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20.1.2.1. As receitas financeiras auferidas da aplicacdo serdo computadas a credito do correspondente
Termo de Compromisso, podendo ser aplicadas dentro da vigéncia contratual na melhoria ou
ampliacdo de seu objeto e devem ser integralizados no acompanhamento aos recursos de repasse e
contrapartida na prestacdo de contas, vedada a sua utilizagdo como contrapartida.

20.1.3. Deverdo ser devolvidos os valores transferidos, nos seguintes casos:

a) quando nédo for executado, parcial ou totalmente, o objeto pactuado no Termo de Compromisso,
constante do Plano de Trabalho correspondente;

b) quando nédo for apresentada, no prazo regulamentar, a respectiva prestacdo de contas parcial ou
final; e

) quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida no Plano de Trabalho
integrante do Termo de Compromisso.

20.1.3.1. Entende-se como valor transferido, inclusive, aquele que permaneceu na conta especifica
aberta na CAIXA, ndo chegando a ser desbloqueado em favor do COMPROMISSARIO em virtude
de inexecucdo parcial ou total do objeto.

20.1.4. A devolucao dos recursos obedecera as seguintes regras:

a) quando da inexecucdo total do objeto, em que 0s recursos permaneceram na conta especifica sem
terem sido desbloqueados em favor do COMPROMISSARIO, devera ser procedida a devolucéo
dos recursos acrescidos do resultado da aplicacdo financeira, no prazo de até 30 (trinta) dias do
vencimento do prazo de a vigéncia do Termo de Compromisso;

a.1) Apos esse periodo havera correcdo pelo indice Nacional de Pregos ao Consumidor - IPCA mais
juros de mora de 1% (um por cento) ao més , podendo ser deduzidos os rendimentos de
aplicagéo.

b) na execucdo parcial do objeto, em que a parte executada apresenta funcionalidade, devera haver a
devolucdo dos recursos, creditados em conta e ndo aplicados no objeto do plano de trabalho,
acrescidos do resultado da aplicacdo financeira, no prazo de até 30 (trinta) dias do vencimento da
vigéncia deste Termo de Compromisso;

b.1) Apds esse periodo havera correcdo pelo IPCA mais juros de mora de 1% (um por cento) ao
més, podendo ser deduzidos os rendimentos de aplicagéo;

c) na execucao parcial do objeto, em que a parte executada nao apresenta funcionalidade, devera haver
a devolucédo da totalidade dos recursos liberados acrescidos do resultado da aplicagéo financeira,
aplicando-se sobre 0s recursos eventualmente gastos, o mesmo percentual como se tivessem
permanecido aplicados durante todo o periodo em caderneta de poupanca, no prazo de até 30
(trinta) dias do vencimento da vigéncia do Termo de Compromisso;

c.1) ApoGs esse periodo havera correcdo pelo IPCA mais juros de mora de 1% (um por cento) ao
més, podendo ser deduzidos os rendimentos de aplicagéo;

d) na aplicacdo dos recursos em desconformidade com o Plano de Trabalho, proceder-se-a a
instauracdo de Tomada de Contas Especial, aplicando-se o disciplinado no § 1° do art. 62 da Lei n?
11.578/2007, ou seja, devolucdo dos recursos liberados devidamente atualizados, conforme exigido
para a quitacao de debitos para com a Fazenda Nacional, com base na variacdo da Taxa Referencial
do Sistema Especial de Liquidacdo e de Custddia — SELIC, acumulada mensalmente, até o Gltimo
dia do més anterior ao da devolucéo dos recursos, acrescido esse montante de 1% (um por cento) no
més de efetivacio da devolugdo dos recursos a Conta Unica do Tesouro Nacional.

d.1) nesta hipdtese, caso haja recursos que permaneceram sem desbloqueio em favor do
COMPROMISSARIO, os mesmos serdo imediatamente devolvidos pela CAIXA no prazo de
até 30 (trinta) dias do vencimento da vigéncia do Termo de Compromisso, acrescidos do
resultado da aplicagdo financeira;
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d.2) apds esse periodo instaurar Tomada de Contas Especial, de acordo com regulamentacéo prépria
do TCU - Tribunal de Contas da Unié&o;

20.1.5. para aplicagdo das alineas “b” ou “c”, do subitem acima, a funcionalidade da parte executada
deverd ser verificada pela CAIXA.

20.1.6. A fim de viabilizar a devolucdo dos recursos, 0 COMPROMISSARIO devera solicitar
emissdo de Guia de Recolhimento da Unido — GRU de Devolugdo com cédigo especifico.

21. DISPOSICOES GERAIS

21.1. Os COMPROMISSARIOS devem atender as solicitacdes efetuadas pela CAIXA, através de
suas Agéncias ou Superintendéncias Regionais, decorrentes da anélise efetuada na documentagdo ou
de qualquer outra fase do processo de contratacao e execucao.

21.2. No intuito de elucidar duvidas ou detalhar procedimentos adicionais especificos ao programa sob
sua responsabilidade, o MTur podera, a qualquer tempo, divulgar orientacdes operacionais a CAIXA
ou aos PROPONENTES/COMPROMISSARIOS, desde que nio promovam alteracdo e/ou
excepcionalizacdo de quaisquer das previsdes contidas neste Manual.

22. CONTATOS
MINISTERIO DO TURISMO:

Esplanada dos Ministérios, Bloco "U", 2%/32 Andares - Brasilia/DF - Brasil, CEP: 70.065-900
Fone: (61)2023-7857/7846
Internet: www.turismo.gov.br

CAIXA/SUREP:

SBS Qd. 4, Lote 3/4, 92 Andar.
CEP: 70.092-900

Tel: (61) 3206-8249

Fax: (61) 3206-9722

E-mail: surep@caixa.gov.br
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