MINISTERIO DO TURISMO
SBN, Quadra 01, Lotes 21 a 23, 12 Subsolo - Bairro Asa Norte, Brasilia/DF, CEP 70040-010
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Termo de Referéncia

PROCESSO N¢: 72031.012299/2019-15
1. OBIJETO

1.1. Contratagdo dos servigos de natureza continuada de empresa especializada no setor de
eventos para a operacionalizagdo e montagem de estandes institucionais/promocionais do Ministério
do Turismo em feiras e eventos do setor do turismo.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. O Governo Federal, por meio do Ministério do Turismo, desenvolve em sua politica atual
acbes para o incremento do segmento de turismo de negdcios e eventos, que, segundo o MTur,
“compreende o conjunto de atividades turisticas decorrentes dos encontros de interesse profissional,
associativo, institucional, de carater comercial, promocional, técnico, cientifico e social”.

2.2 A atuacgdo da Pasta em relagdo aos eventos foi construida nos Ultimos anos sob o cerne
do Plano Nacional do Turismo, que definiu como papel do Ministério do Turismo a participagdo e apoio
do 6rgdo em eventos intrinsecos, tematicos, geradores de fluxo turistico e de apoio a comercializagdo,
com o objetivo de divulgar e agregar valor a imagem do destino turistico brasileiro, possibilitando
assim o aumento de empregos, de renda e o incremento do fluxo turistico nacional.

2.3. Além disso, a Politica definiu em seu Inciso V do Art. 52 o objetivo de “propiciar o
suporte a programas estratégicos de captagdo e apoio a realizacdo de feiras e exposicbes de
negdcios, viagens de incentivo, congressos e eventos nacionais e internacionais”.

2.4. Somado a isso, sabe-se que é competéncia do Departamento de Promogdo e Produtos
Turisticos, conforme estipulado pelo Regimento Interno do Ministério do Turismo: “operacionalizar,
em articulagdo com as demais areas do Ministério, a participagdo em eventos intrinsecos e
tematicos do turismo, como forma de divulgar os programas e a¢des da Pasta e fortalecer sua
imagem e relacionamentos interinstitucional e intersetorial.”.

2.5. Na mesma linha, o papel da Coordenagdo de Eventos Turisticos Institucionais do
Ministério do Turismo se restringe a eventos institucionais intrinsecos e tematicos do turismo, com o
objetivo de divulgar e agregar valor a imagem dos destinos turisticos brasileiros, aumentar as viagens
dos brasileiros pelo pais, melhorar a qualidade e elevar a competitividade dos eventos e produtos
turisticos brasileiros, possibilitando assim o aumento de empregos, de renda e o incremento do fluxo
turistico nacional.

2.6. Todos esses normativos orientadores em nossa legislagdo denotam o interesse publico
na transformacdo do cenario turistico brasileiro por meio do apoio ao segmento de turismo de
negdcios e eventos.

2.7. Ocorre que grande parte das agGes ministeriais em feiras e eventos do setor do turismo
se ddo por meio da locagdo de piso e montagem de estandes institucionais nesses eventos, pois sdo
nesses espagos que ocorre a distribuicdo de materiais, atendimento ao publico, reunides e acbes de
apoio a comercializagdo.

2.8. Com um estande apropriado, bem produzido e esteticamente agradavel, com atragdes
para o publico visitante, materiais promocionais de qualidade e a¢Ges de incentivo, gera-se um fluxo
maior de visitantes e possibilita a aproximagdo com o publico de interesse.

2.9. Nesse contexto se insere a necessidade da presente contratagdo, pois para efetivar a
construgdo e operacionalizagdo desses espagos faz-se necessdria a concepgdo, operacionalizagdo e
montagem dos projetos executivos paa atuagdo do Ministério do Turismo nos espagos contratados.

3. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.1 Sobre a natureza do objeto a ser contratado, deve o mesmo ser considerado servigo
comum, de acordo com entendimento exarado pelo Tribunal de Contas da Unido por meio do Acérdao
2075/2013, uma vez que no entendimento do Orgdo de Controle “servicos e equipamentos
relacionados a organizagdo de eventos consistem em itens comuns no mercado e que podem ser
objetivamente definidos no edital e licitados por meio de pregdo”. Aplica-se, portanto, o disposto na
Lei 10.520/2002 e no Decreto 10.024/2019.

3.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n2 9.507,
de 2018, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area

de competéncia legal do 6rgdo licitante, ndo inerentes as vedagdes contidas no artigo 32 do referido
normativo.

3.3. A prestagdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade
e subordinagdo direta.

4. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1. Os servigos deverdo ser realizados por empresa especializada para auxilio na



organizagdo e execugdo de estandes do Ministério do Turismo.

4.2, A prestacdo de servigo de organizagdo de eventos do Ministério do Turismo, em ambito
nacional, compreendera:
4.2.1. Planejamento da participagdo ministerial nos eventos, contendo detalhamento do

projeto arquiteténico e plano de servigos, que devera ser entregue a CONTRATANTE em
documento impresso e arquivo digital editavel;

4.2.2. Produgdo dos eventos, incluindo participagdo em reunides preparatdrias (caso
solicitado pelo Ministério do Turismo), supervisées administrativa, logistica e financeira no local
do evento e durante sua execugao;

4.2.3. Organizagdo, execugdo e acompanhamento da preparacdo da infraestrutura fisica e
logistica para a realizacdo dos eventos;

4.2.4. Preparag¢do da programacdo visual dos eventos; e

4.2.5. Acompanhamento de servicos de montagem/desmontagem e teste de

equipamentos.

4.3. Todas as despesas com a execug¢do do servico ja devem estar contempladas na
proposta da empresa, inclusive despesas com deslocamento, alimentagdo, didrias para a realizagdo
dos eventos, ART ou RRT, frete com o transporte de materiais locados, taxas dos eventos
(credenciamento, hidraulica, etc.), entre outras taxas inerentes a elaboragdo, execucdo e
acompanhamento dos projetos.

4.4, Cabera a CONTRATADA os servigos de manutengdo, conservagdo e seguranga para todo
o estande, incluindo-se a estrutura fisica, instalagdes elétricas, hidraulicas e de informatica, além de
todo e qualquer mobilidrio, equipamentos e pegas de arte ou artesanato existentes nos estandes.

4.5. A CONTRATADA deverd instalar todos os equipamentos necessarios para garantir a
plena seguranga do ambiente da montagem nos recintos de realiza¢do das feiras/eventos.

4.6. E de responsabilidade da CONTRATADA a guarda e a seguranga de todos os itens e
equipamentos instalados no estande, arcando com Onus de possiveis furtos, roubos ou danos. Em
nenhuma hipdtese, essa responsabilidade podera ser transferida a CONTRATANTE.

4.7. Os projetos das instalagdes e materiais utilizados deverdo estar em conformidade com
os requisitos das normas estabelecidas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e pelo
Instituto Nacional de Metrologia (INMETRO).

4.8. Os moveis colocados a disposicdo da contratante deverdo estar em bom estado de
conservagdo e manutengdo, além de seguir um mesmo padrdo de forma que o ambiente se apresente
harmonioso e agradavel.

4.9. Caso seja identificado pelo fiscal do evento ou pela 4rea técnica de eventos do
Ministério do Turismo que os servicos ndo foram prestados adequadamente e, em virtude da ma
prestagdo por parte da CONTRATADA, geraram prejuizo ao atendimento prestado pelo Ministério do
Turismo e/ou convidados aos participantes do evento, poderda a CONTRATADA ser glosada parcial
ou integralmente.

5. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

5.1. A presente contratacdo devera respeitar as determinacdes constantes na Instrucdo
Normativa n2 5, de 25 de maio de 2017 do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo,
que dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratagdo de servigcos sob o regime de
execugdo indireta no dmbito da Administragdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional.

5.2. Os servico contemplardo, dentre outros aspectos, as seguintes etapas:

a) Desenvolvimento dos projetos 3D, maquetes eletrénicas e projetos técnico-
executivos para aprovagdo do MTur.

b) Apresentacdo de quantas versdes dos projetos forem solicitadas pelo Ministério
do Turismo;

c) Dimensionamento das pegas de marcenaria (caso necessario) e acompanhamento
construtivo;

d) Apresentagdo de ARTs ou RRTs dos projetos aprovados - O(s) profissional(is)
responsavel(is) pelos projetos arquitetdnicos devera(do) possuir inscrigdo valida
no Conselho de Arquitetura e Urbanismo(CAU) e/ou no Sistema dos Conselhos
Federal e Regionais de Engenharia e Agronomia(CONFEA/CREA); e, tanto os
supracitados profissionais quanto a CONTRATADA deverdo cumprir com todas as
exigéncias dos referidos conselhos profissionais para desempenho de suas fungdes,
no tocante a execugdo do Contrato resultante do presente procedimento licitatério.);

e) Apresentagdo dos cadernos de especificagbes técnicas referentes as estruturas de
montagem, de mobilidrios e de ambientagdo a serem utilizados, as quais deverdo
estar de acordo com as instrugdes contidas no Manual do Expositor;

f) Cessdo dos direitos autorais dos projetos ao Ministério do Turismo;

g) Acompanhamento e montagem dos estandes, conforme projetos aprovados pelo
Ministério do Turismo e regras do Manual do Expositor de cada evento;

h) Fornecimento de servigos técnicos com a qualidade minima necesséria ao perfeito
funcionamento do evento;

i) Manutengdo técnica durante todo o periodo de funcionamento dos eventos; e



j) Acompanhamento e desmontagem dos estandes, conforme projetos aprovadso
pelo Ministério do Turismo e regras do Manual do Expositor de cada evento.

5.3. O Contratante ndo se obriga a adquirir o quantitativo total registrado na planilha
de servigos, podendo solicitar o fornecimento de itens individualmente e em quantidades que
forem necessarias, conforme a demanda oriunda do projeto final aprovado.

5.4, Para fins de mensuragdo da proposta, informa-se que os servicos obedecerdo as
seguintes especificagdes:

CONCEPGCAO DE PROJETO E INSTALAGAO DE ESTRUTURA
5.5. A empresa deverd apresentar uma proposta de layout para montagem do estande
institucional no evento, conforme briefing apresentado pelo Ministério do Turismo.

5.6. O briefing para concepgdo do projeto sera entregue pelo MTur com a antecedéncia
necessaria a operacionalizacdo dos trabalhos conforme tabela a seguir:

Antecedéncia minima para entrega do

Tipo de evento Briefing

Pequeno Porte (< 5.000 visitantes

brevistos) 15 (quinze) dias da realizagédo do evento

Médio Porte (entre 5.001 e 9.999

- - 20 (vinte) dias da realizag&do do evento
visitantes previstos)

Grande Porte (= 10.000 visitantes) 30 (trinta) dias da realizag&o do evento

5.7. Em caso de cancelamento da participagdo do Ministério do Turismo no evento, ndo sera
pago nenhum valor pela concepgdo do projeto, exceto nos casos em que a execugdo tenha acarretado
em despesas comprovadamente incorridas pela CONTRATADA.

5.8. Os prazos para cumprimento dos servicos descritos neste Edital e em seus Anexos
serdo estabelecidos na solicitagdo de servigos encaminhada conforme demanda.

5.9. Em todos os casos, a contagem dos prazos sera baseada em dias corridos, excluindo-se
o dia da entrega da solicitagdo e incluindo-se o dia da entrega da proposta de projeto.

5.10. Apds entrega do briefing pelo MTur, a empresa deverd apresentar uma proposta de
projeto e orgamentos nos prazos conforme tabela a seguir:

Prazo para entrega de projeto e

Tipo de evento
orgamento

Pequeno Porte (< 5.000 visitantes

previstos) até 3 (trés) dias

Médio Porte (entre 5.001 e 9.999

visitantes previstos) até 5 (cinco) dias

Grande Porte (= 10.000 visitantes) até 7 (sete) dias

5.11. Eventuais alteragdes solicitadas pelo Ministério do Turismo deverdo ser realizadas pela
empresa em 2 (dois) dias, exceto no caso de eventos de pequeno porte, conforme especificado acima,
caso em que o prazo serd de 1 (um) dia.

5.12. Em caso de necessidade, tais prazos podem ser revistos pelo Ministério do Turismo,
seguindo o principio da razoabilidade e analisando a especificidade em cada caso.

5.13. Os quantitativos previstos nos or¢gamentos dos eventos para quaisquer dos itens
deverdo ser feitos de acordo com a unidade de medida especificada no Termo de Referéncia.

5.14. A proposta de layout devera ser enviada pela CONTRATADA para avaliagdo do corpo
técnico do Ministério do Turismo juntamente com o orgamento previsto para sua execugdo.

5.15. Caso seja aprovada, a proposta serd restituida a Contratada para elaboragdo do projeto
arquitetdnico, o qual sera encaminhado para aprovagdo da empresa oficial do evento.

5.16. Quando o projeto for inteiramente aprovado, a empresa vencedora devera registrar o
ART (atestado de responsabilidade técnica) ou RRT (registro de responsabilidade técnica) do projeto
arquitetébnico com prazo suficiente para inicio da montagem, cabendo o 6nus de seu registro a
CONTRATADA.

5.17. A montagem dos estandes sera feita respeitando as regras estabelecidas pelo Manual



do Expositor de cada evento, ficando a cargo da CONTRATADA os custos com credenciais para
montagem e instalagdo de equipamentos, entre outros custos existentes, inclusive de eventuais
multas por infragGes.

5.18. Cabe a CONTRATADA os servigos de manutengdo, conservagdo e seguranga para todo o
estande, incluindo-se a estrutura fisica, instalagdes elétricas, hidraulicas e de informatica, além de
todo e qualquer mobilidrio, equipamentos e pecas de arte ou artesanato existentes nos estandes.

5.19. A CONTRATADA devera instalar todos os equipamentos necessarios para garantir a
plena seguranca do ambiente da montagem nos recintos de realizagdo das feiras/eventos.

5.20. E de responsabilidade da CONTRATADA a guarda e a seguranga de todos os itens e
equipamentos instalados no estande, arcando com 6nus de possiveis furtos, roubos ou danos. Em
nenhuma hipdtese, essa responsabilidade podera ser transferida 8 CONTRATANTE.

5.21. As instalagdes deverdo estar em conformidade com os requisitos das normas
estabelecidas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e pelo Instituto Nacional de
Metrologia (INMETRO).

5.22. Os custos com mobilidrios, iluminagdo e equipamentos que facam parte da estrutura do
estande, tais como arandelas, refletores, prateleiras, pias e bancadas, devem estar previstos no custo
da montagem do estande.

5.23. A montagem do estande deve prever a climatizagdo (caso seja necessario),
aterramento, iluminagdo, elétrica, taxas administrativas de montagem, taxa de energia, entre outros
custos necessarios para operacionalizagdo do estande, exceto a locagdo do espago fisico.

RECURSOS HUMANOS

5.24. Servigos distintos, a serem executados de forma concomitante, deverdo ser realizados
por diferentes profissionais, sob pena do ndo pagamento de mais de um servigo realizado por um
mesmo profissional.

5.24.1. Nesse caso sera feito o pagamento pela atribuigdo de menor custo, sem prejuizo das
sangBes cabiveis pela ndo apresentagdo do profissional que desempenharia o servigo previsto.

5.25. A CONTRATANTE definira a quantidade de profissionais de cada especialidade deste
item, bem como a quantidade de didrias necessarias ao desempenho dos servigos.

5.26. Todos os profissionais contratados deverdo observar o seguinte protocolo:

5.26.1. Agir com presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia;

5.26.2. Apresentar-se uniformizado com roupa classica, cabelos presos e maquiagem leve (no

caso do sexo feminino) ou adequadamente penteado e de barba feita ou aparada (no caso do sexo
masculino).

5.27. Na proposta de pregos, o valor da didria deve considerar um intervalo de 1h (uma hora)
adicional, periodo esse destinado ao almogo, além de despesas com uniforme, transporte e
alimentagdo dos profissionais prestadores dos servigos contratados.

5.28. O Produtor de Eventos podera ser solicitado para prestagdo de servicos no periodo de
preparagdo do evento.

5.29. Os servigos de recepcionistas corresponderdo, entre outros:
a) ao atendimento a solicitagdes da equipe técnica do Ministério do Turismo;
b) prestacdo de informagdes;
¢) montagem e distribuicdo de material;

d) orientagdo quanto a utilizagdo dos equipamentos de informatica instalados na
secretaria;

5.29.1. Os recepcionistas deverdo estar munidos de material e equipamentos de trabalho
especifico que permita o rdpido atendimento das solicitagdes mais comuns, tais como: computador,
lista com agenda de reunides do corpo técnico do Ministério do Turismo, planta baixa do evento, entre
outros necessarios.

5.29.2. Caso requisitado pelo MTur, os recepcionistas/promotores contratados deverdo
participar de reunides de equipe, com 01 (uma) hora de antecedéncia do inicio do evento e cumprir
demais tarefas estipuladas pelo representante da CONTRATANTE, como, por exemplo, o recebimento
e a organizagdo de materiais promocionais no depdsito do estande.

5.29.3. A remuneragdo do servico de recepcionistas/promotores ocorrerd por didria por
profissional, cabendo ao Ministério do Turismo definir o seu quantitativo de acordo as necessidades
de cada feira/evento/acdo promocional. Entende-se por didria, nesse caso, o periodo minimo
compreendido entre (01) uma hora antes do inicio e (01) uma hora ap6s o encerramento da
feira/evento/agdo promocional, desde que dentro de um mesmo dia e que ndo ultrapasse o periodo
maximo de 12 (doze) horas.

5.29.4. Os profissionais indicados para prestarem os servigos de seguranca deverdo apresentar
documentagdo comprobatdria de que estdo habilitados para exercerem as atividades de acordo com
regulamentac¢do da Policia Federal.

5.29.5. Durante o transcorrer do evento, inclusive antes de sua abertura, a CONTRATADA ficara
responsavel pela limpeza e manutengdo de todas as instalagBes contratadas pelo Ministério do
Turismo com a disponibilizagdo de profissionais de manutengdo e limpeza em numero suficiente para
a adequada e confortavel condugdo do evento.

5.30. O prego dos itens deve contemplar todos os custos necessarios a sua realizagdo plena.



MOBILIARIO

5.31. Os moveis colocados a disposi¢do da contratante deverdo estar em bom estado de
conservagdo e manutengdo, ndo podendo apresentar:

a) arranhdes visiveis;

b) estofamento manchado, furado ou rasgado;

¢) vidros trincados ou quebrados;

d) marcas de ferrugem ou revestimentos descascados;

e) instabilidades;

f) estruturas descoladas ou quebradas;

g) qualquer defeito que apresente aparéncia desagradavel, bem como coloque em
risco a seguranga dos usuarios.

5.32. Os moveis devem seguir um mesmo padrdo de forma que o ambiente se apresente
harmonioso e agradavel.

AUDIO E VIDEO/EQUIPAMENTOS DIVERSOS

5.33. Os equipamentos deverdo ser entregues no local do evento.

5.34. Os equipamentos devem ser acondicionados, obrigatoriamente, de forma adequada e
resistente.

5.35. Nos casos da necessidade de Assisténcia Técnica dos equipamentos a CONTRATADA

deverd substituir o equipamento, garantindo assim que ndo haja prejuizo na prestagdo do servigo.

5.36. No caso dos componentes das solugbes entregues em desconformidade com o
especificado neste Termo de Referéncia, a CONTRATADA devera substitui-los no prazo ndo superior a
01 (uma) hora antes do inicio do evento. Ficara por conta da CONTRATADA os custos advindos das
substituicdes dos equipamentos.

5.37. A CONTRATADA devera alocar profissionais tecnicamente adequados para a instalacdo
e realizagdo dos testes, que serdo acompanhados presencialmente pelo fiscal do contrato e/ou outro
servidor definido pela Administragao.

5.38. O valor dos equipamentos deve incluir todos os custos com instalagdo, transporte,
manutengdo, bases, suportes, cabos, software, hardware e acompanhamento.

5.39. Além disso, no valor da prestagdo do servigo deverdo estar inclusas as despesas, tais
como: frete, impostos, taxas, horas extras, mdo-de-obra e demais encargos sociais, trabalhistas,
fiscais, entre outros.

5.40. A CONTRATADA serd responsavel pelo pagamento de todos os encargos e demais
despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da execug¢do, tais como: impostos, taxas, contribuicGes
fiscais, previdenciarias, trabalhistas, fundiarias; enfim, por todas as obrigacBes e responsabilidades,
sem nenhum énus ao CONTRATANTE.

5.41. A CONTRATADA deverd adotar todas as providéncias e assumir todas as obrigacGes
estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes de trabalho, quando em ocorréncia da espécie
forem vitimas seus colaboradores, no desempenho de seus servigos, ainda que seja ocorrido nas
dependéncias do estande do Ministério do Turismo ou nas dependéncias do local que ocorrera o
evento.

5.42. A CONTRATADA ird responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos causados a
CONTRANTE, em decorréncia da execugdo, incluindo os danos causados a terceiros, a qualquer titulo.

5.43. A CONTRATADA devera passar as especificagbes dos arquivos compativeis com os
equipamentos com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da realizagdo do evento, salvo casos em
que a Ordem de Servigo do evento seja enviada em prazo inferior.

PAISAGISMO

5.44. As plantas colocadas a disposi¢do da CONTRATANTE deverdo estar com boa aparéncia
em coloragdo, tamanho e conservagdo, além de seguir um mesmo padrdo de forma que o ambiente se
apresente harmonioso e agradavel.

5.45. Os tipos de plantas a serem colocadas deverdo ser previamente aprovadas por servidor
do Ministério do Turismo.

5.46. As plantas devem ser colocadas em vasos com tamanho proporcional e com formatos e
materiais aprovados previamente pela CONTRATANTE de forma a tornar o ambiente harménico.

COMUNICAGAO VISUAL

5.47. A CONTRATADA devera apresentar um memorial descritivo com todas as pegas graficas
de cada evento, conforme projeto aprovado pelo Ministério do Turismo, contendo as medidas exatas
dos adesivos, lonas, recortes e/ou placas (ou similares), inclusive com as especificagbes de sangria e
detalhamento de aplicagdo.

5.48. A empresa sera responsavel por toda a comunicagdo visual que compord o estande,
cuja impressdo sera feita em alta resolucdo, cabendo a CONTRATANTE apenas o envio das artes e a
indica¢do de sua instalacdo/plotagem/colagem.



5.49. Apods envio das artes pela Contratante, a CONTRATADA deverd aplicar as artes no
memorial descritivo e no projeto tridimensional para enviar solicitagio de aprovacdo prévia da
CONTRATANTE, antes da impressado/producio de qualquer peca referente a essa segdo.

5.49.1. Caso a CONTRATADA encaminhe as medidas incorretas e/ou ndo respeite as
especificagdes aqui apresentadas, o Ministério do Turismo ndo arcard com os custos em caso de
necessidade de reimpressao.

ALIMENTAGAO E BEBIDAS

5.50. Descrigdo dos servigos:

5.50.1. Os produtos licitados serdo adquiridos de forma parcelada, por dia do evento, em
quantidades variadas e de acordo com as especificagdes e condi¢cdes estabelecidas para cada item.

5.51. Quando exigido, a alimenta¢do e a bebida deverdo ser servidas em louga, talheres e
copos de vidro de boa qualidade, em étimo estado de conservagdo.

5.52. Quando autorizada a utilizagdo de descartdveis, estes deverdo ser de étima qualidade,
previamente aprovados pela CONTRATANTE.

5.53. Os produtos encomendados serdo entregues selecionados, em perfeito estado,
recomendando-se que os produtos sejam preparados no mesmo dia da entrega.

5.54. Os produtos deverdo ser servidos ao publico em lougas/embalagens apropriadas a
especificidade de cada item.

5.55. Os servigos deverdo ser prestados por copeiros e gargons com experiéncia e preparo
para a fungdo, devidamente uniformizados.

5.56. Os servigos deverdo considerar o acompanhamento por staff de apoio pertinente a
correta condugdo do servigo, da sua preparagdo ao seu encerramento, incluindo o recolhimento de
todos os artefatos introduzidos no ambiente do evento, por ocasido da prestacdo dos referidos
servigos.

6. METODOLOGIA DE AVALIAGAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. O custo da realizagdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia se referira a
execucdo exata e precisa com as maximas qualidades e quantidades a atender as necessidades da
CONTRATANTE. Portanto, a execugdo contratual que ndo atinja os objetivos dos servigos contratados
importara em pagamento proporcional ao realizado, para tanto serdo utilizados niveis de qualidade da
prestagdo do servico e respectivas adequacdes de pagamento, promovendo-se a remuneragdo
proporcional ao cumprimento dos niveis de servigos pactuados.

6.2. O Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) seguird as condi¢Bes definidas neste
Termo de Referéncia e fara parte do Termo de Contrato como obrigacdo entre as partes.

6.3. O disposto neste item ndo se confunde com as penalidades discriminadas no item - DAS
SANCOES, podendo ambos, inclusive serem aplicados concorrentemente, observadas as
peculiaridades de cada caso, ja que o IMR é decorrente de atuagdo do representante da administragdo
quando do atesto dos servigos e a san¢do contratual decorre de atuagdo do gestor do contrato
observados o contraditério e a ampla defesa da empresa, o qual ndo é necessario para o IMR visto ser
condigdo e regra no cumprimento do objeto.

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

22 32
12 . T
Servigos Ocorréncia Pontuagao|Ocorréncia/Peso OcoménciafOcorréncia
1 Peso 1 Peso 2
Deixar de atender ao briefing
do projeto propositalmente ou 025 1 1 2

atender de forma insuficiente,
sem motivo justificado.

Fornecimento de instalagdes
com capacidade diversa e
inferior da Contratada 0,5 1 1 2
provocando transtornos na
execucao do evento.

Fornecer informagéo falsa de
servigo ou substituir material

licitado por outro de 05 1 1 2
qualidade inferior.

Suspender ou interromper,

salvo motivo de forga maior 05 1 1 9

ou caso fortuito, os servigos
contratados.




Infraestrutura

Entregar com atraso ou

incompleto o layout e/ou

projeto arquitetdnico do
estande ministerial

0,5

Deixar de entregar o layout
e/ou projeto arquiteténico do
estande ministerial

Executar servigo incompleto,
paliativo, provisério como por
carater permanente, ou deixari
de providenciar
recomposi¢do complementar.

Fornecer estrutura com
solidez e segurangas
comprometidas ou deixar
cabos, fios, ferragens e itens
da instalagdo a mostra, sem
adotar providéncias
necessarias.

Recusar a execugéo de
servico determinado pela
fiscalizagdo, sem motivo

justificado.

Permitir situagao que crie a

possibilidade de causar ou

que cause dano fisico, lesao

corporal ou consequéncias
letais.

Recursos
Humanos

Atraso na apresentagao do
profissional provocando
transtorno da execugéo do
evento.

0,25

N&o se apresentar de forma
adequada (moldes descritos
no termo de referéncia).

0,25

Profissional nao apresentar
qualificagcéo para exercer a
funcao.

0,5

Mesmo profissional
exercendo mais de uma das
fungbes em divergéncia ao
contratado trazendo
transtornos ao evento.

05

Nao comparecimento do
profissional
solicitado/indicado.

Suspensao ou interrupgao,
salvo motivo de forga maior
ou caso fortuito, dos servigos
contratados.

Mobiliarios

Nao entregue no prazo e/ou
forma estabelecidos.

0,25

Fornecimento de mobilia com
qualidade inferior ao
contratado.

0,5

Fornecer mobilia quebrada,
suja, com defeito ou
inadequada.

0,5




N&o entregar o produto
solicitado

Audio e video

Fornecimento de
equipamentos sem prévio
teste causando transtornos na
execucao dos servigos.

0,25

Mesmo profissional
exercendo mais de uma das
fungbes em divergéncia ao
contratado trazendo
transtornos ao evento.

0,5

Atraso na apresentagdo do
profissional responsavel e/ou
equipe responsavel pela
instalagéo e funcionamento
do equipamento trazendo
transtornos na execucao do
evento

0,25

Nao comparecimento do
profissional e/ou equipe
responsavel para o pleno
funcionamento do
equipamento.

Fornecimento de
equipamento com
capacidade diversa e inferior
da Contratada provocando
transtornos na execucao do
evento.

0,5

Paisagismo

N&o entregar no prazo, forma
e/ou em lugar estabelecido.

0,25

Fornecimento de plantas
diversas das aprovadas, sem
motivo justificado e
concordancia do MTur.

0,25

Fornecimento de plantas com
qualidade inferior ou diverso
do contratado (ma aparéncia,
sem coloragao, com folhas
mortas, tamanho inferior, etc).

0,5

Nao entregar o produto.

Comunicagao
Visual

N&o entregar no prazo, forma
e/ou local acordado.

0,25

Fornecimento de pegas com
impressao de baixa
qualidade e/ou aplicagao
incorreta.

05

Nao entregar o produto
contratado.

Nao entregar no prazo, forma
e/ou local acordado.

0,25

Fornecimento de
material/produto/equipamento
com qualidade inferior ao

Equipamentos
Diversos

contratado.

05




N&o entregar o produto
1 1 1 2
contratado.

Fornecer material em
quantidade diversa da 0,5 1 1 2
solicitagéo.

Fornecimento de produtos

em quantidade inferior ao 0,5 1 1 2
contratado.
Acomodagéo dos alimentos 025 1 1 2

em recipientes inadequados.

Alimentacéao e

bebidas Identificagdo de objetos

estranhos aos alimentos, a
exemplo de cabelos, insetos
elou outros.

0,5 1 1 2

Atraso no fornecimento do
servigo causando transtornos
e atraso na execugao do
evento.

0,5 1 1 2

6.4. O calculo serd o somatdrio por grupo de servigos e por evento realizado. Caso a
ocorréncia seja recorrente em outros eventos, no mesmo grupo de servigos, a partir da terceira o fator
serd multiplicado por dois seguindo o procedimento de glosa correspondente de Nota Fiscal do evento
demandado.

6.5. E caracterizado como inadimplemento total das obrigagdes assumidas, a empresa que
ndo atender as demandas até o prazo previsto para inicio da realizagdo do evento, levando o MTur a
comprovar a impossibilidade da conclusdo do servigo, no prazo estipulado, salvo exce¢des descritas
na Ordem de Servigo que demandam atendimento das obrigagdes contratuais.

6.6. O registro de ocorréncias serd apurado a cada execugdo de evento, aplicando-se a
respectiva pontuagdo por meio da qual caberd ao fiscal do contrato formalizar ao gestor do contrato
relatério detalhado da execugdo do evento quando do atesto da nota fiscal, aplicando-se as seguintes
acOes de glosas:

Procedimento PONTUACAO

Glosa correspondente a 2% da Nota Fiscal do

Maior ou igual a 0.5 e menor que 2
evento

Glosa correspondente a 3% da Nota Fiscal do

Maior ou i la 2 e menor
evento ailjorouiguala ze quue3

o .
Glosa correspondente a 5% da Nota Fiscal do Maior ou igual a 3 e menor que 5

evento
Glosa correspondente a 10% da Nota Fiscal do Acima de 5
evento
6.7. DAS FALTAS:
6.7.1. Faltas leves:
6.7.1.1. A recorréncia de 3 glosas oriundas do ANS com glosa igual ou inferior a 5%
6.7.2. Faltas graves:
6.7.2.1. Recorréncia de 3 faltas leves no intervalo de 12 meses.
6.7.2.2. A ndo realizagdo a contento de evento por falha da empresa ou fornecedores por ela

contratados, mediante declaragdo expressa do fiscal do contrato.

6.7.2.3. A recorréncia de 3 glosas oriundas do ANS, com glosa superior a 5%.

6.7.3. Faltas gravissimas que podem ensejar rescisdo contratual sdo:

6.7.3.1. A impossibilidade de realizar algum evento por falha da empresa ou fornecedores por
ela contratados;

6.7.3.2. A recorréncia de 3 faltas, sendo uma delas de natureza grave no periodo de 12 meses.
7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. Respeitadas as demais condigdes legais e as constantes deste Termo de Referéncia,

somente poderdo participar do certame pessoas juridicas cujo ramo de atividade seja compativel com
o objeto desta licitagdo e que apresentarem todos os documentos aqui exigidos.



7.2. Para fins de emissdo de nota de empenho, contratagdo e pagamento, dentre outros
procedimentos afetos a presente contratacdo, devera ser respeitado o disposto na Instrugdo
Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018, que estabelece regras de funcionamento do Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — Sicaf, no ambito do Poder Executivo Federal, em especial
o disposto no art. 30:
Art. 30. Previamente a emissdo de nota de empenho, a contratagdo e a cada pagamento, a
Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para identificar possivel suspensdo
temporaria de participa¢do em licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29.

Paragrafo unico. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, e o fornecedor n3o estiver inscrito no Sicaf, este deverd proceder ao seu
cadastramento, sem 6nus, antes da contratagdo.
7.3. Ndo poderdo participar empresas que tenham obrigatoriedade e ndo possuam o
Cadastro dos Prestadores de Servigos Turisticos — Cadastur, considerando o disposto no Art. 22
da Portaria n2 197, de 13 de julho de 2013, amparada pela Lei 11.771/2008.

7.4. Serd considerada vencedora a proposta que, atendidas as especificagdes contidas no
Edital e seus anexos, apresentarem o menor prego e melhor custo-beneficio.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. Os servigos serdo requisitados por servidor habilitado do Departamento de Promogdo e
Produtos Turisticos, da Secretaria Nacional de Desenvolvimento e Competitividade do Turismo do
Ministério do Turismo.

8.2. A comunicagdo entre o érgdo e a prestadora de servigos se dara por via telefonica e por
e-mail, devendo constar autorizagdo formal por escrito como condigdo sine qua non para a execugdo
de quaisquer servigos.

8.3. A fiscalizagdo dos servigos serd executada por servidor designado por meio de portaria
interna, devendo o servidor possuir capacidade técnica e conhecimento prévio sobre o objeto
contratado, na forma da lei.

8.4. O pagamento apenas sera efetuado apds a aferi¢do da execugdo dos servigos pelo
fiscal do contrato, o qual se manifestara por meio de Relatério de Fiscalizagdo, o que sera feito apds o
envio do relatério de acompanhamento pela CONTRATADA, com base na metodologia disposta no
item 6 deste Termo de Referéncia.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar todos os
documentos, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades demandadas, os
quais deverdo estar de acordo com as instrugdes contidas no Manual do Expositor do evento e na
legislacdo vigente.

10. INiCIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

10.1. A prestagdo dos servicos sera iniciada com o planejamento do projeto para
participagdo na WTM Latin America 2020, a qual ocorrerd no Expocenter Norte, na cidade de Sdo
Paulo - SP, entre os dias 31 de margo a 02 de abril de 2020.

10.2. Esta contratagdo serd realizada prevendo em sua vigéncia o prazo de 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do art. 57, inciso Il, da Lei n?
8.666/1993.

11. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da
execuc¢do dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigdes
estabelecidas no Edital e seus anexos;

11.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n.
5/2017.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a aloca¢do dos empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

12.3. Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administragdo;

12.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo
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com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), ficando a
Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

12.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdasicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

12.6. Vedar a utilizacdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga no érgdo Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

12.7. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protegdo Individual - EPI, quando for o caso;

12.8. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgdo para a execugdo do servico;

12.9. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributdrias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Contratante;

12.10. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administragao;

12.11. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

12.12. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagdo dos servigos;

12.13. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

12.15. Guardar sigilo sobre todas as informagGes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

12.16. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitativos de sua proposta, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n? 8.666, de 1993.

12.17. Ceder os direitos patrimoniais relativos aos projetos ou servigos técnicos
especializados, para que a Administragdo possa utilizd-lo de acordo com o previsto neste Termo de
Referéncia, nos termo do artigo 111 da Lei n° 8.666, de 1993;

12.18. Quando o projeto referir-se a obra imaterial de carater tecnoldgico, insuscetivel de
privilégio, a cessdo dos direitos incluird o fornecimento de todos os dados, documentos e elementos
de informagdo pertinentes a tecnologia de concepgdo, desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de
qualquer natureza e aplica¢do da obra;

12.19. Assegurar a Contratante, nos termos do Anexo VII-F, Item 6,, da Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017:

12.19.1. o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequagdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitagdes;

12.19.2. os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da
documentagdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugdo do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo
sem que exista autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangGes
civis e penais cabiveis.

13. DA SUBCONTRATAGAO

13.1. A CONTRATADA devera realizar os servigos relacionados com o objeto deste Termo de
Referéncia com seus proéprios recursos, sendo-lhe facultado contratar terceiros ou subcontratar outras
empresas ou instituicdes, pelos quais deve assumir inteira responsabilidade, sendo vedada a
subcontratagdo integral dos servicos e desde que sejam respeitados os limites estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

13.2. Por serem considerados como servicos de maior relevancia técnica, é vedada a
subcontratagdo dos servigos abaixo elencados:

13.2.1. Pré-operacionais, que consistem em todas as tratativas junto a CONTRATANTE que
antecedem a realizagdo do evento até a sua ocorréncia;

13.2.2. Operacionais, no que se refere a produgdo/acompanhamento do evento.

13.2.3. Pds-operacionais, que consistem na entrega final dos servigos solicitados, apds a

realizagdo do evento, além de toda documentagdo de prestagdo de contas compativel com os termos
da contratagdo.

13.3. As microempresas e/ou empresas de pequeno porte a serem subcontratadas serdo
indicadas e qualificadas pela licitante melhor classificada juntamente com a descrigéo dos bens e/ou



servicos a serem por elas fornecidos e seus respectivos valores, no caso da hipdtese prevista no artigo
48, Il, da LC 123/2006.

13.4. Sdo obrigagdes adicionais da contratada, em razdo da subcontratagéo:

13.4.1. apresentar a documentagéo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de
pequeno porte subcontratadas, sob pena de rescisdo, aplicando-se o prazo para regularizagdo previsto
no § 12 do art. 42 do Decreto n? 8.538, de 2015;

13.4.2. substituir a subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hipdtese de extingdo da
subcontratagdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execuglo total,
notificando o drgdo ou entidade contratante, sob pena de rescisGo, sem prejuizo das san¢des cabiveis,
ou a demonstrar a inviabilidade da substituigdo, hipdtese em que ficard responsdvel pela execugéo da
parcela originalmente subcontratada;

13.5. Em qualquer hipdtese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execugdo contratual, bem como pela padronizagéo, pela compatibilidade,
pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratagdo, cabendo-lhe realizar a
supervisGo e coordenagcdo das atividades da subcontratada, bem como responder perante a
Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratagdo.

13.6. Ndo serd aplicavel a exigéncia de subcontratagéo quando a licitante for qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte.

14. ALTERACAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa

juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo
exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja
prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade
do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

15.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo
da conformidade da prestagdo dos servicos e da alocagdo dos recursos necessdrios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n? 8.666, de 1993, e
Decreto n? 9.507, de 2018.

15.2. O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessdria para o
acompanhamento e controle da execugdo dos servigos e do contrato.

15.3. A verificagdo da adequagdo da prestacdo do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

15.4. A execugdo dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuragdo dos aspectos mencionados no art. 47 e no

ANEXO V, item 2.6, i, ambos da IN n? 05/2017.

15.5. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execugdo do objeto e
utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo VIII
da Instrugdo Normativa SEGES n2 05, de 2017, ou outro instrumento substituto para afericio da
qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base
nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

15.5.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

15.5.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.5.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagdo da prestacdo dos servigos.

15.6. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.7. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos realizada.

15.8. Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagdo
de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

15.9. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor
nivel de conformidade, que poderda ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

15.10. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo
em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangbes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatdrio.

15.11. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

15.12. O fiscal técnico, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2018/Decreto/D9507.htm#art17

pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 12 do art. 65 da Lei n2
8.666, de 1993.

15.13. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servios deverd ser
verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especificagBes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.14. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.15. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos
artigos 77 e 80 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

16. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

16.1. Os servigos serdo recebidos para verificagdo de sua conformidade com as
especificagBes constantes neste Termo de Referéncia, na proposta, no Manual do Expositor e caso o
projeto seja aprovado pela promotora/organizadora do evento.

16.2. Apos aprovagdo dos projetos, a entrega dos estandes, com os equipamentos de uso, as
chaves de todos os recintos e mobilidrios, ou quaiquer outros servicos serdo recebidos
provisoriamente no dia nterior a cada evento, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser elaborado relatério
circunstanciado, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do
contrato e demais documentos que julgarem necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

16.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, na proposta ou quando reprovados pela
organizagdo do evento/corpo de bombeiros/autoridade similar por falta de atendimento ao Manual do
Expositor e/ou legislagdo vigente, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

16.4. Os servicos serdo recebidos definitivamente apds a verificacgdo da
qualidade, quantidade e conformidade do servigo executado, com a consequente aceitagdo mediante
termo circunstanciado.

16.5. Para efeito de recebimento provisdrio, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado
das avaliagdes da execugdo do objeto, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

16.6. O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, sera
realizado pelo gestor do contrato.

16.7. O gestor do contrato analisara os relatdrios e toda documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo técnica e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa,
indicard as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregdes.

16.8. O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdo apresentados, e comunicard a
CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo com base no Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

16.9. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

17. DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do

recebimento da Nota Fiscal/Fatura para cada evento realizado.

17.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 39, da Lei n?
8.666, de 1993.

17.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia.

17.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.

17.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado,



deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de
abril de 2018.

17.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

17.4.1. o prazo de validade;

17.4.2. a data da emissao;

17.4.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

17.4.4. o periodo de prestagdo dos servigos;

17.4.5. o valor a pagar; e

17.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

17.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-da apds a comprovagdo da
regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

17.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n? 05, de
2017, sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

17.6.1. ndo produziu os resultados acordados;

17.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

17.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

17.7. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

17.8. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutengdo das condigBes de habilitagdo exigidas no edital.

17.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

17.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em
licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n2 3, de 26
de abril de 2018.

17.11. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que

sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

17.12. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.

17.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

17.13.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela méxima autoridade da contratante.

17.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI
da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

17.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societdrio servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei
de Diretrizes Orgamentdrias vigente.

17.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada
mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N =Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP =Valor da parcela a ser paga.

I =indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) | =0,00016438
1=(TX) |I= TX = Percentual da taxa anual = 6%
365

18. REAJUSTE



18.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagdo das propostas.

18.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IGP-M (indice
Geral de Pregos do Mercado) exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

18.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

18.3. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de cdlculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre
que este ocorrer.

18.4. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

18.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela
legislagdo entdo em vigor.

18.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

18.7. O reajuste serd realizado por apostilamento.
19. GARANTIA DA EXECUCAO
19.1. O adjudicatario prestara garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei

n2 8.666, de 1993, com validade durante a execugdo do contrato e por 90 (noventa) dias apds o
término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 3% (trés por cento) do valor total do
contrato.

19.2. No prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de
prestagdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-
garantia ou fianga bancaria.

19.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um
periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN
SEGES/MP n2 5/2017.

19.4. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

19.4.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigagBes nele previstas;

19.4.2. prejuizos diretos causados a Administragdo decorrentes de culpa ou dolo durante a
execugdo do contrato;

19.4.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

19.4.4. obrigac@es trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo
adimplidas pela contratada, quando couber.

19.5. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.

19.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta
especifica na Caixa Econémica Federal, com corre¢do monetaria.

19.7. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério da Fazenda.

19.8. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa
renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

19.9. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia
deverd ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando
da contratagdo.

19.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢gdo no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, contados da data em que for notificada.

19.11. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.
19.12. Serd considerada extinta a garantia:
19.12.1. com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de

importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declara¢do da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as cldusulas do
contrato;

19.12.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administragdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da
comunicagdo, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n.
05/2017.



19.13. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

19.14. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista no Edital e no Contrato.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, a CONTRATADA
que:

a) inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagcbes assumidas em
decorréncia da contratagdo;

b) ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
c) falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo; e

e) cometer fraude fiscal.

20.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes sangdes:

20.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servigo contratado;

20.2.2. Multa de:

20.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apos
o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a
ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecugdo total da obrigagdo
assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

20.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima ou de inexecugdo
parcial da obrigacdo assumida;

20.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecugdo total da obrigagdo assumida;

20.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor do contrato, conforme detalhamento constante
das tabelas 1 e 2 abaixo; e

20.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogagdo), observado o maximo de
2% (dois por cento. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administragdo
CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

20.2.2.6. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

20.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o drgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

20.2.4. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

20.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

20.3. As sangBes previstas nos subitens 20.2.1, 20.2.3, 20.2.4 e 20.2.5 poderdo ser aplicadas
a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

20.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragSes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:

Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA

1 10,2% ao dia sobre o valor do contrato|

2 0,4% ao dia sobre o valor do contrato

3 10,8% ao dia sobre o valor do contrato

4 11,6% ao dia sobre o valor do contrato




5 3,2% ao dia sobre o valor do contrato

Tabela 2
INFRAGAO
ITEM DESCRIGAO GRAU
1 Permitir situagao que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou conseqiiéncias letais, por ocorréncia; 05
2 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento; 04
3 Servir-se de funcionario sem qualificagéo para executar os servigos contratados, por empregado e por dia; 03
4 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizag&o, por servigo e por dia; 02
Para os itens a seguir, deixar de:

5 Cumprir determinagéo formal ou instrugdo complementar do 6rgéo fiscalizador, por ocorréncia; 02
6 Substituir empregado alocado que nao atenda as necessidades do servigo, por funcionario e por dia; 01
7 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Ape>_<os nao _previstos nt_asta tabela de m_ulta_s, apos reincidéncia formalmente notificada pelo 03

6rgéo fiscalizador, por item e por ocorréncia;
8 Indicar e manter durante a execugéo do contrato os prepostos previstos no edital/contrato; 01
9 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relagéo de obrigacdes da CONTRATADA 01

20.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as

empresas ou profissionais que:

20.5.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

20.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

20.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

20.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

20.7. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

20.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
21. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
21.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais

para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

21.2. Os critérios de qualificacdo econémica a serem atendidos pelo fornecedor estdo
previstos no edital.

21.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

21.4. As empresas, cadastradas no SICAF, deverdo comprovar, ainda, a qualificagdo técnica,
por meio de:

21.4.1. Comprovagdo de aptiddo para a prestagdo dos servicos em caracteristicas, quantidades

e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentagdo
de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, cumprindo os seguintes
requisitos:

21.4.1.1. Comprovar que executou nos Ultimos 24 (vinte e quatro) meses ou executa contrato
compativel com o objeto desta licitagdo, qual seja a organizacdo de eventos feirais de grande porte
(evento para, no minimo, 3.000 pessoas); ou




21.4.1.2. Comprovar que nos Ultimos 24 (vinte e quatro) meses foi responsédvel pelo
desenvolvimento e montagem de projetos de estande, de pelo menos 1 (um) estande especial
(montagem construida), em espago feiral, totalizando, no minimo, 50% (cinquenta por cento) da
metragem maxima prevista (2.188 m?) - serd computado o somatdrio de diferentes execugbes dentro
desse periodo - excluidos projetos de estandes estruturados em octanorm;

21.4.1.3. A licitante ndo necessita comprovar a sua existéncia hd 24 (vinte e quatro) meses,
podendo, em prazo inferior ao citado, demonstrar que, no referido lapso temporal, cumpriu as
exigéncias dos itens anteriores;

21.4.1.4. Considerando as caracteristicas da futura contratagdo, para efeito de qualificagdo
técnica, os atestados que comprovem os requisitos exigidos no item 21.4.1.2 poderdo considerar
execugOes por meio de subcontratagdo de empresas por parte da CONTRATADA, desde que
comprovada a relagdo existente entre a(s) demandante(s) dos servigos e a licitante.

21.4.2. Os atestados devem vir acompanhados de comprovagdo documental da relagdo
contratual, preferencialmente de contrato(s) firmado(s) entre a(s) demandante(s) dos servigos e a
licitante.

21.4.3. Os atestados devem vir acompanhados de informagdes sobre os eventos e servigos
executados, metragens dos estandes produzidos, quantidade de publico dos eventos (se couber) e
data de realizagdo dos eventos.

21.4.4. Em caso de necessidade, o Ministério do Turismo podera solicitar
complementarmente o envio de projetos arquitetonicos, portfélios, layouts, maquetes
eletrdnicas, registros fotograficos e/ou outros elementos que possibilitem uma visio geral do
projeto e dos materiais utilizados, de forma a confirmar a capacidade inequivoca da licitante de
cumprir com as obriga¢des previstas neste Termo de Referéncia no padrdao de qualidade e
especificacdes estabelecidos pela contratante.

21.4.5. Na hipdtese de inviabilidade de apresentagdo do(s) documento(s) aqui elencados, a
licitante é obrigada a apresentar outros documentos comprobatérios que demonstrem, de forma
inequivoca, a relagdo existente entre a(s) demandante(s) dos servigos e a licitante.

21.4.6. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente, bem como no cadastro de
Pessoas Juridicas da Receita Federal do Brasil - RFB.

21.5. Os critérios de aceitabilidade de pregos serdo:

21.5.1. Valor Global Méximo: R$ 4.081.296,19 (quatro milhdes, oitenta e um mil duzentos e
noventa e seis reais e dezenove centavos).

21.5.2. Valores unitdrios maximos conforme planilha de composi¢do de pregos:

QD VALOR

INFRAESTRUTURA UNITARIO
ESTIMADA MAXIMO

VALOR TOTAL
MAXIMO

Montagem de
estande com projeto
personalizado,
construido em
marcenaria, vidro,
formica, OSB ou
materiais similares e
informagdes
detalhadas da
estrutura utilizada
como: revestimentos,
tipos de divisorias,
forros, pé direito,
fachada, projeto de
iluminacgéo,
mobiliarios utilizados
contemplando planta
baixa, layout, criagéo,
montagem,
instalacédo e
desmontagem,
Estande conforme briefing m2 188 R$ R$

Especial enviado pelo 962,50 [2.105.950,00
Ministério do
Turismo, com
especificagbes
técnicas de tal forma
que atenda as
necessidades do
evento, objetivo e
publico alvo.

O projeto devera
contemplar piso com
elevacao minima de
5cm, com
nivelamento e




revestimento de
lacordo com o
conceito.

E obrigatéria a
apresentagao de
IART/RRT do projeto.

Estande
Semiconstruido

Montagem de
lestande com projeto
personalizado,
construido em
sistema modular
combinado com
marcenaria, vidro ou
similar e informagdes
detalhadas da
estrutura utilizada
como: tipos de
divisorias, forros, pé
direito, fachada,
projeto de
iluminagao,
mobiliarios utilizados
contemplando planta
baixa, layout, criagéo,
montagem,
instalacéo e
desmontagem,
conforme briefing
enviado pelo
Ministério do
Turismo,
especificagbes e
técnicas de tal forma
que atenda as
necessidades do
evento, objetivo e
publico alvo.

O projeto devera
contemplar piso com
elevacdo minima de
5cm, com
nivelamento e
revestimento de
lacordo com o
conceito.

E obrigatéria a
apresentagao de
IART/RRT do projeto.

m2

1134

R$
725,00

R$
822.150,00

Estande
Basico

Montagem de
lestande com projeto
personalizado,
construido
exclusivamente em
sistema modular e
informagdes
detalhadas da
estrutura utilizada
como: tipos de
divisorias, forros, pé
direito, fachada,
projeto de
iluminagao,
mobiliarios utilizados
contemplando planta
baixa, layout, criagéo,
montagem,
instalacédo e
desmontagem,
conforme briefing
enviado pelo
Ministério do
Turismo,
especificagbes e
técnicas de tal forma
que atenda as
necessidades do
evento, objetivo e
publico alvo.

E obrigatéria a
apresentagao de

m2

IART/RRT do projeto.

83

R$
575,00

R$
47.725,00




RECURSOS HUMANOS

Recepcionista

O servigo devera ser
lexecutado por
profissional
dindmico, com boa
postura, capacitado
e com experiéncia na
atividade de
recepgéo a eventos,
com habilidade em
lidar com pessoas e
no trato com
autoridades.

diaria

28

R$
175,39

R$
4.910,85

Operador de
lequipamentos
audiovisuais

O servigo devera ser
lexecutado por
profissional dinAmico
e com experiéncia na
atividade de
operagao de
lequipamentos
audiovisuais,
capacitado para
realizar a montagem,
desmontagem e
manuten¢do de
aparelhos
audiovisuais,
computadores e
demais aparelhos
eletroeletronicos,
assim também a
operar aparelhos
audiovisuais,
computadores e
demais aparelhos
eletroeletronicos a
serem utilizados
durante os eventos.

diaria de 8
horas

22

R$
204,33

R$
4.495,15

IAuxiliar de
Limpeza

O servigo devera ser
lexecutado por
profissional
capacitado e
uniformizado para a
realizagéo de
servigos de limpeza
e conservagao nas
dependéncias das
areas contratadas
pelo Ministério do
'Turismo e cercanias,
antes, durante e
depois de sua
realizagéo, com todo
0 material de limpeza
incluido.

diaria

33

R$
213,11

R$
7.032,71

Seguranga
Diurno

O servigo devera ser
lexecutado por
profissional de
lempresa
devidamente
cadastrada na
Secretaria de
Seguranga Publica
do seu municipio.

diaria de 12
horas

19

R$
192,90

R$
3.665,10

Seguranca
Noturno

O servigo devera ser
lexecutado por
profissional de
empresa
devidamente
cadastrada na
Secretaria de
Seguranga Publica
do seu municipio.

diaria de 12
horas

19

R$
238,80

R$
4.537,20

Gargom

O servigo devera ser
lexecutado por
profissional
capacitado a prestar
servicos de gargom
(com uniforme).

diaria

10

R$
271,83

R$
2.718,25

Copeira

O servigo devera ser
lexecutado por
profissional
capacitado a prestar
servigos de

copeiragem (com

diaria

R$
276,67

R$
1.936,67




uniforme).

Produtor do
Evento

O servigo devera ser
lexecutado por
profissional com
lexperiéncia, o qual
sera responsavel
pelo planejamento,
organizagao prévia e
lexecucao do evento,
coordenacgdo dos
profissionais
envolvidos, entre
outras incumbéncias
inerentes ao
lacompanhamento e
desfecho do evento,
sob a supervisdo da
contratante.

/Apenas para eventos
de grande porte.

diaria

12

R$
574,25

R$
6.891,00

MOBILIARIO

Balcao
Pequeno

Balc&o simples ou
balcao vitrine (a
definir), feito em
madeira aglomerada
lou MDF laminado,
cor a definir, com
medidas
aproximadas de
1.0m x1.0m x 0.50m,
com 2 portas,
fechadura e uma
prateleira interna,
adesivado com a
arte do cliente.

uni/diaria

171

R$
316,67

R$
54.150,00

Balcao Médio

Balcéo simples ou
balcao vitrine (a
definir), feito em
madeira aglomerada
ou MDF laminado,
cor a definir, com
medidas
aproximadas de
2.0m x 1.0m x0.50m,
com 2 portas,
fechadura e uma
prateleira interna,
adesivado com a
arte do cliente.

uni/diaria

107

R$
500,00

R$
53.500,00

Balcdo Curvo

Balcao feito em
madeira aglomerada
ou similar, cor a
definir, com altura
aproximada de
0,80m.

\Valor por metro
linear/diaria

metro
linear/diaria

71

R$
358,33

R$
25.441,67

Balcao de
Informagdes

Estacao de
atendimento feita em
madeira aglomerada
ou MDF laminado,
cor a definir, com a
possibilidade de
ladesivagdo com a
arte do cliente na
parte frontal.

\Valor por metro
linear/diaria

metro
linear/diaria

33

R$
300,00

R$
9.900,00

Mesa redonda

Com tampo em vidro,
madeira aglomerada
ou MDF laminado em
madeira de
poliuretano ou cera
(a ser aprovada pelo
MTur), medindo
cercade0,8ma1m
de didmetro.

uni/diaria

236

R$
157,38

R$
37.141,68

Mesa de
reunido (10
pessoas)

IAcompanha 10
cadeiras estofadas,
cor a definir, tampo
lem vidro.

uni/diaria

R$
391,10

R$
2.737,70




Mesa de
reunido (6
pessoas)

IAcompanha 6
cadeiras estofadas,
cor a definir, tampo
lem vidro.

uni/diaria

17

R$
316,10

R$
5.373,70

Mesa de
canto/centro

Mesa de canto com
tampo de vidro,
madeira aglomerada
ou MDF laminado em
madeira de
poliuretano ou cera

uni/diaria

31

R$
110,89

R$
3.437,65

Mesa bistrd

Com tampo de vidro
diametro de
aproximadamente
0.60m

uni/diaria

107

R$
126,86

R$
13.574,02

Banqueta

Estofada, com apoio
para as costas.

uni/diaria

846

R$ 50,45

R$
42.682,39

Cadeira

Estofada, com apoio
para as costas.

uni/diaria

1142

R$ 34,56

R$
39.465,24

IAparador

Mesa Aparador com
tampo de vidro.

uni/diaria

R$
333,33

R$
1.333,33

IArmario Baixo

IArmario baixo com 2
portas feito em
madeira aglomerada
lou MDF laminado,
cor a definir.

uni/diaria

160

R$
231,70

R$
37.071,20

Poltrona

Revestida com
espuma de
poliuretano, manta
acrilica e
acabamento em
couro sintético ou
poliéster, cor a
definir. Modelo com
linhas retas. Limpa,
sem manchas,
rasgos, furos ou
costuras se
desfazendo.

uni/diaria

57

R$ 158,75

R$
9.048,75

Sofa 2 lugares

2 lugares, revestido
com espuma de
poliuretano, manta
acrilica e
acabamento em
couro sintético ou
poliéster, cor a
definir.. Modelo com
linhas retas. Limpo,
sem manchas,
rasgos, furos ou
costuras se
desfazendo.

uni/diaria

R$ 300,34

R$
7.808,71

Sofa 3 lugares

3 lugares, revestido
com espuma de
poliuretano, manta
acrilica e
lacabamento em
couro sintético ou
poliéster, cor a
definir. Modelo com
linhas retas. Limpo,
sem manchas,
rasgos, furos ou
costuras se
desfazendo.

uni/diaria

R$ 368,56

R$
3.317,06

Banco
estofado

Pufe estofado, cor a
definir, formato
banco.

uni/diaria

17

R$ 71,67

R$
1.218,33

Banco de
madeira

Banco de praga em
madeira e/ou ferro.

uni/diaria

29

R$
283,33

R$
8.216,67

Pufe

Pufe estofado em
courino ou similar,
cor a definir.

uni/diaria

316

R$ 59,60

R$
18.833,60

Lixeira
pequena

Capacidade entre 10
a 20 litros. Perfil e
cor a definir.

uni/diaria

370

R$ 56,67

R$
20.966,67

Lixeira grande

Capacidade entre 40
a 50 litros. Perfil e
cor a definir.

uni/diaria

32

R$ 76,67

R$
2.453,33

IAUDIO E VIDEO

Sistema de Painel de
LED indoor
abrangendo a

solugdo de hardware,

software e instalacédo




Painel LED

dos equipamentos
necessarios para o
funcionamento de
todo o sistema, com
capacidade para
processamento de
imagens estaticas e
dinamicas digital.
Estdo incluidos
locacéo de painéis
eletronicos
modulares,
transporte,
montagem,
desmontagem e
operagéo, além de
lequipamentos
lacessorios para
controle e
gerenciamento de
imagens. A empresa
deve prever que o
painel podera ser
embutido em parede,
boxstruss, caixa em
marcenaria com
aplicagao de
imagens para
manuten¢do de
lequipamentos,
devendo, portanto,
prever a construgéo
dessas estruturas a
critério da
Contratante (valor por
1m3).

m?/diaria

245

R$
711,90

R$
174.415,50

TV 427

Televisor de LED 42
polegadas com
entrada para
pendrive e HDMI com
suporte para
instalacdo direta na
estrutura do estande.

uni/diaria

126

R$ 548,74

R$
69.141,56

TV 507

Televisor de LED 50
polegadas com
entrada para
pendrive e HDMI com
suporte para
instalacdo direta na
estrutura do estande.

uni/diaria

R$
735,15

R$
8.821,75

Notebook

Processador Intel
Core I5; 8 Gb de
Memoéria RAM;
Teclado ABNT-2;
Mouse, Touchpad;
HD de 500 GB ;
Placa de som; Placa
de Rede Gigabit;
Placa de Rede WIFI
802.11b/g/n; 2 USB
2.0e 1 USB 3.0;
\Windows 7
Profissional com
Pacote Office
atualizado, monitor
13’, saida HDMI,
Pendrive, Conexao
bluetooth.

Serdo aceitas
configuracbes
superiores as
indicadas acima.

uni/diaria

R$
138,70

R$
11.373,67

Sonorizagdo

Sistema de som com
caixas acusticas e
caixas para retorno.
Suficientes para um
lambiente com até 50
pessoas.

uni/diaria

18

R$
997,35

R$
17.952,30

Microfone sem
ifio

Unidirecional sem fio.

uni/diaria

17

R$ 96,89

R$
1.647,13

Microfone com
fio

Com pedestal tipo
girafa.

uni/diaria

R$ 70,73

R$
495,10

Microfone
auricular

Lapela sem fio.

uni/diaria

14

R$ 77,81

R$

1.089,31




Projetor multimidia
tipo datashow, de
2000 ansilumens,

R$

R$

Projetor incluso: cabos, uni/diaria 6
adaptadores, 255,95 1.535,70
controle remoto e
ponteira laser.
Tela de projecao 120
Tela de " com tripé ou e R$ R$
projegéo pendurada (a critério pni/diaria N 160,28 641,12
da Contratante)
PAISAGISMO
Planta ornamental
lem vaso (espécie a RS R$
Planta em vaso|definir), com unidade 124 200 96 24919 04
possibilidade de ’ s
suspenséo
Conjunto de plantas
em vasos/jardineiras
para paisagismo do RS R$
Jardim linear |estande. Tipo de ml 9 190.00 171000
plantas mediante ’ o
laprovagao prévia da
Contratante.
Ornamentagdo de
parede com meio da RS R$
Parede verde |[sobreposicao de m? 67
plantas (artificais ou 256,67 17.196,67
nao).
COMUNICACAO VISUAL
Impresséo e
aplicagao de adesivo
vinilico em painéis,
Impresséo em |[lonas e paredes do 5 R$
adesivo/lona |estande. m 2364 RS 83,75 197.985,00
IArte encaminhada
pela Contratante.
Impresséo e
aplicagao de placas
(ou elementos
Placas em similares) em RS
PVC elou estruturas do m? 44 R$ 103,33 4 546 67
isopor estande. U
IArte encaminhada
pela Contratante.
EQUIPAMENTOS DIVERSOS
. Geladeira com
Geladeira . e R$ R$
Simples ?ggoiqmadamente uni/diaria 58 363.33 21.073.33
Geladeira duplex
com
Geladeira aproximadamente e R$ R$
Duplex 240 L para depésito [‘/didria (34 46333 [15.753,33
de bebidas e
alimentos
Refrigerador com
Geladeira porta de vidro com ni/diaria 14 R$ R$
Expositora capacidade para 250 606,67 8.493,33
litros
Maquina
automatl(;a de Com produtos de
auto Se?{'go boa qualidade para RS R$
para cale consumo estimado  |uni/diaria 8
eXpresso, de 100 pessoas por 1.183,33 [9.466,67
p p
cappuccino, |-
chocolate
quente, etc.
F o - e R$ R$
orno Elétrico |Forno Elétrico 40L  |uni/diaria 5 396 67 198333
Cooktop -
Elétrico PortatillSookoP BEIICOugigiaria | R s as
2 bocas ' T
Cooktop .-
Elétrico PortatilSOOK0P BIEUICO iz 3 YY1 S
4 bocas ’ T
s Radio de
Radio ST v R$ R$
Comunicador %:ggr;‘l;?ri‘;de unifdiaria 126 12598  [3.27535
Carrinhos de 4
Carrinhos para |(quatro) rodas com RS R$
transporte de |plataforma, para uni/diaria 10

Y=Y WaVoN

W =FaVaWaVal




materiais transporte de A i

mercadorias.

Link com minimo de
30 M de download e
2 de upload.

R$ R$
1.950,00 [58.500,00

Contemplar a
possibilidade de até
4 acess point
wireless com area de
alcance aproximada
de 100 m?

Internet unidade/evento |30

ALIMENTACAO E BEBIDAS

R$

Agua mineral . i
Sem Gas 300 ML [unidade 320 R$ 3,03 970,24

300ml

R$

Agua mineral ¢ . i
Com Gas 300 ML |unidade 103 R$ 3,53 363,59

gas 300ml

Instalagéo e

. manuten¢do de
lAgua mineral |bebedouro com
Galao 201 bombona de agua de
20L comgelo e
natural

R$

unidade 18 R$ 65,90 1.186.20

Servigo de café
coado para
convidados e
colaboradores do
estande, com e R$ R$
talheres, xicaras,  [0'2"1@ 10 376,67  [3.766,67
lougas, agucar e
ladogante inclusos
(até 100 pessoas por|
dia)

Servico de Cha

Servico de cha
(minimo 3 sabores)
para convidados e
colaboradores do
Servigo de estande, com diaria 13 R$ R$

Café talheres, lougas, 376,67 4.896,67
xicaras, agucar e
ladocante inclusos
(até 100 pessoas por|
dia)

MATERIAIS DIVERSOS

Display porta folha,
Display em modelo T, vertical,
IAcrilico A4 lem acrilico, cor
transparente.

R$

unidade 36 R$ 68,33 2.460,00

R$

'VALOR GLOBAL MAXIMO 4.081.296,19

21.6. O critério de julgamento da proposta é o menor prego global e melhor custo-beneficio.
21.7. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

22. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

22.1. O custo estimado da contratacdo é o previsto no valor global maximo.

22.2. Para célculo do valor médio global, foi realizado levantamento de valores por meio de
pesquisa no Sistema Painel de Precos, contratagdes vigentes com outros érgdos da Administragdo
Publica e pesquisa de precos no mercado com empresas especializadas em montagem/desmontagem
de estandes promocionais.

22.3. Tal gama de pesquisa foi necessaria, tendo em vista a especificidade do objeto, que
consiste na especialidade de uma empresa no ramo de construgGes efémeras para exposigdes.

22.4. Foi identificada grande variedade de valores entre os pregos encontrados, entretanto,
tal variacdo pode decorrer das diferentes negociaces entre as empresas e seus fornecedores (sabe-
se que no ramo de eventos hda um grande grau de relagdes comerciais firmadas entre os contratados e
seus inumeros fornecedores, o que gera variagdes de pregos entre determinados itens para uma
empresa ou outra).

22.5. Ainda assim, diante disso, foi realizada uma andlise critica sobre os pregos
apresentados e procedemos a desconsideracdo dos pregos que se encontravam sem amparo
comparativo com outras contratagbes realizadas, pois estavam gerando sobrepregos/subpregos na
estimativa (quando ndo houve equilibrio com outros pregos apresentados).

23. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

23.1. Os recursos financeiros devem ser apropriados da classificagdo orgamentaria
apresentada a seguir:

Acado Orgamentaria [20Y3
Plano Orgamentario (0006 - Participagdo do Ministério do Turismo em eventos nacionais




Natureza de Despesa|339039
PTRES 093327
Plano Interno 0626 PREVENT

24. INFORMAGOES COMPLEMENTARES

24.1. Informa-se ainda que a instrumentalizagdo do presente processo observou os
apontamentos constantes na Portaria n2 153, de 21 de julho de 2014, entretanto, houve dificuldades
quanto ao prazo de inicio da licitagdo tendo em vista o atraso na aprova¢do da demanda, motivo pelo
qual solicitou-se urgéncia na tramitagdo como condigdo para viabilidade da contratacdo.

24.2. Considerando o curto prazo entre a elaboragdo dos Estudos Preliminares e o presente
Termo de Referéncia, ndo houve alteragdes no Mapa de Riscos.
24.3. Para fins de viabilidade da contratagdo, recomenda-se a tramitagdo do processo em
conforme consta no cronograma abaixo:

Concluséo e aprovagéo do Termo de Referéncia|15/01/2020

Verificagdo da disponibilidade orgamentaria 16/01/2020

Elaboragao do Edital 27/01/2020

Conclusédo da Analise Juridica 31/01/2020

Publicagado do Edital 04/02/2020

Abertura do Pregao 14/02/2020

Assinatura do Contrato 28/02/2020

Caio Martins Franco

Coordenador de Eventos Turisticos Institucionais

Thais Furtado Medeiros

Coordenadora-Geral e Eventos Turisticos

Maria Bonato Cenci

Diretora de Promogdo e Produtos Turisticos - Substituta
Aprovo. Encaminha-se ao setor de licitagbes.

William Franga Cordeiro

Secretario Nacional de Desenvolvimento e Competitividade do Turismo - Substituto

B ® a
sel! I-Li Documento assinado eletronicamente por Caio Martins Franco, Coordenador(a), em

assinatura MTur | 14/01/2020, as 14:04, conforme horério oficial de Brasilia.
eletrdnica

o
se I-Ll Documento assinado eletronicamente por Thais Furtado Medeiros, Coordenador(a)-Geral, em
assinatura MTur | 14/01/2020, as 14:05, conforme horério oficial de Brasilia.

eletrénica
s ™~

{7} | Documento assinado eletronicamente por Maria Bonato Cenci, Diretor(a) Substituto(a), em
assinatura MTur | 14/01/2020, as 14:27, conforme hordrio oficial de Brasilia.
eletrénica

T
seil a Documento assinado eletronicamente por William Franga Cordeiro, Secretario(a) Nacional de
. niﬁ' Desenvolvimento e Competitividade do Turismo - Substituto, em 15/01/2020, as 11:19,
assinatura r

sletronica conforme hordrio oficial de Brasilia.
e/
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