MINISTERIO DO TURISMO

COORDENACAO DE PROCESSOS LICITATORIOS E PREGOEIROS
Esplanada dos Ministérios, Bloco, 22/32 andar , Brasilia/DF, CEP 70065-900
Telefone: - www.turismo.gov.br

RESPOSTAS AOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

Processo n2 72031.004154/2020-76
Pregdo Eletrénico n2 10/2020

Objeto: Contratagdo de empresa especializada na prestacao de servigos continuados com dedicagao
exclusiva de mado de obra de Secretariado-Executivo, Secretariado-Executivo Bilingue e Técnico(a) em
Secretariado a serem executados nas dependéncias do Ministério do Turismo e em outros imdveis que
venham a ser ocupados pelo Orgdo, em Brasilia — DF (Grupo 1) e Contratacdo de empresa especializada
na prestacdo de servicos continuados com dedicacdo exclusiva de mdo de obra de Assistente
Administrativo, Recepcionista, Almoxarife e Continuo, a serem executados nas dependéncias do
Ministério do Turismo e em outros imdveis que venham a ser ocupados pelo Orgdo, em Brasilia — DF
(Grupo 2), conforme condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Trata-se de reposta aos pedidos de esclarecimentos referentes ao Edital de Pregdo Eletronico n2 10/2020.

Considerando os esclarecimentos que tratam das condi¢des editalicias dispostas no Termo de Referéncia,
a Pregoeira submeteu o assunto a area técnica demandante para analise e manifestacdo da area técnica
responsavel pela realizagdo dos estudos e definicao da forma de contratacao.

Conforme previsto no § 22 do art. 23 do Decreto n? 10.024, de 2019, as respostas aos pedidos de
esclarecimentos serao divulgadas pelo sistema e vinculardo os participantes e a administragao.

Sao apresentados os seguintes questionamentos seguidos das respectivas respostas:

Referente ao PE 10/2020 do Ministério do Turismos para contratacdo de empresa especializada na
prestacdo, de forma continua com dedicagdo exclusiva de mdo de obra, de servigos de secretariado e
apoio administrativo solicitamos os seguintes esclarecimentos listados abaixo.

1. Com rela¢ao aos uniformes, entendemos que as quantidades estabelecidas na tabela 11 do termo de
referéncia sdo semestrais e deverao ser substituidos por novos, adotando as mesmas quantidades a
cada seis meses. Esta correto o nosso entendimento?

Resposta: Esta correto o entendimento. De acordo com o subitem 12.2. do Termo de Referéncia - Anexo |
do Edital, "apds a entrega do primeiro uniforme, a CONTRATADA devera substitui-los todos por novos, de
06 (seis) em 06 (seis) meses, independentemente do estado em que se encontrem”.

2. No or¢amento estimado foi utilizado como base a Convengdes Coletivas de Trabalho firmadas entre
o Sindicato das Empresas de Asseio, Conservagdo, Trabalho Tempordrio, Prestacdo de Servicos e



Servigos Terceirizaveis no Distrito Federal —SEAC/DF e o Sindicato dos Empregados de Empresas de
Asseio, Conservagdo, Trabalho Temporario, Prestacdo de Servigos e Servigos Terceirizaveis no Distrito
Federal- SINDISERVICOS/DF e o Sindicato das Secretaria e dos Secretarios do Distrito Federal (SISDF).
Esta correto nosso entendimento que as empresas licitantes NAO SAO obrigadas a adotar as mesmas
CCTs do orcamento estimado na elabora¢dao de suas propostas orcamentarias, podendo os salarios
base e beneficios de acordo com a CCT preponderante da empresa?

Resposta: Sobre o tema, informa-se que foram utilizadas as convenc¢des coletivas de trabalho no calculo
do valor estimado pela Administragao no item 5.7 do Termo de Referéncia - Anexo | do Edital. O(s)
sindicato(s) indicado(s) no citado instrumento ndo sdo de utilizacdo obrigatdria pelos licitantes (Acérdao
TCU n2 369/2012), mas sempre se exigira o cumprimento das convenc¢des coletivas adotadas por cada
licitante/contratante. Na mesma linha, o Tribunal de Contas da Unido assevera no Acérddo 1097/2019 -
Plendrio: 1. Na elaboracdo de sua planilha de formacao de precos, o licitante pode utilizar norma coletiva
de trabalho diversa daquela adotada pelo érgdao ou entidade como parametro para o orgamento
estimado da contratacao, tendo em vista que o enquadramento sindical do empregador é definido por
sua atividade econOmica preponderante, e ndo em funcdo da atividade desenvolvida pela categoria
profissional que prestara os servicos mediante cessdo de mao de obra (art. 581, § 29, da CLT e art. 89,
inciso Il, da Constituicdo Federal).

3. De acordo com o item 5.12 e a Tabela 3 do Termo de Referéncia, deverao ser previstos dispositivo
para controle de jornada de trabalho em todos os locais onde forem prestados os servicos objeto do
Termo de Referéncia, sendo 1 dispositivo para locais com até 100 funcionarios e acima de 100
funciondrios, 1 dispositivo a cada 100 funciondrios. Levando em consideracdao a quantidade de
funciondrios e que os servigos serao prestados na Esplanada dos Ministérios Bloco U e Bloco B, e no
Edificio Venancio, pergunta- se: quantos funciondrios serao alocados em cada local?

Resposta: De acordo com o item 1.1. do Termo de Referéncia - Anexo | do Edital, "constitui objeto deste
Termo de Referéncia a contratacdo de empresa especializada na prestacdao, de forma continua com
dedicacdo exclusiva de mao de obra, de servicos de secretariado e apoio administrativo, a serem
executados nas dependéncias do Ministério do Turismo e em outros imdveis que venham a ser ocupados
pelo Orgdo, em Brasilia - DF". Os postos serdo alocados de acordo com a estruturagdo fisica do érgdo que
estd em processo de organizacao devido a incorporac¢do da Secretaria Especial de Cultura.

4. No item 14.1. é dito como sendo obrigacdao da contratada “Executar os servicos conforme
especificacoes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados
necessdrios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste
Termo de Referéncia e em sua proposta;”, porém o item 9.1. diz “A Contratada nao precisara
disponibilizar materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios, apenas uniformes para o posto de
recepcionista.” Nosso entendimento é que de que a CONTRATADA nao precisara disponibilizar
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios, apenas uniformes para o posto de recepcionista,
caso incorreto, solicito informar quais materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios devem ser
contemplados na proposta.

Resposta: Considerar o item 9.1. do Termo de Referéncia - Anexo | do Edital: "A Contratada ndo precisara
disponibilizar materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios, apenas uniformes para o posto de
recepcionista."”

5. No item 5.30. é dito “Preposto designado nao necessitard permanecer em tempo integral a
disposicao da CONTRATANTE, devendo, contudo, serem observadas as exigéncias condas neste Termo
de Referéncia, no tocante a disponibilizacdao de todas as informacgdes requeridas, de forma a garantir o
pronto atendimento a quaisquer solicitagdes da CONTRATANTE”, porém no item 14.22. é dito como
sendo obriga¢ao da contratada “Manter preposto nos locais de prestagao de servico quando solicitado
pela Administragdo, para representa-la na execugao do contrato”. Questionamos se preposto devera



permanecer nos locai de presta¢ao dos servigos ou podera comparecer quando necessario ou quando
solicitado pela CONTRATANTE?

Resposta: De acordo com o item 5.30 do Termo de Referéncia - Anexo | do Edital: "Preposto designado
ndo necessitard permanecer em tempo integral a disposicdo da CONTRATANTE, devendo, contudo, serem
observadas as exigéncias condas neste Termo de Referéncia, no tocante a disponibilizacdo de todas as
informacgbes requeridas, de forma a garantir o pronto atendimento a quaisquer solicitagdes da
CONTRATANTE". Ainda, de acordo com o item 14.22 do citado instrumento: "Manter preposto nos locais
de prestacdo de servico quando solicitado pela Administragdo, para representa-la na execug¢do do
contrato". O Preposto ndo necessitara permanecer em tempo integral no local de prestacdo do servico,
no entanto, quando solicitado pela Administracdo o Preposto deverd comparecer ao local de prestacao
de servico.

Marina Bittencourt de Oliveira Angarten

Pregoeira
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