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MINISTERIO DO TURISMO
SECRETARIA EXECUTIVA
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO
COORDENAGAO-GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

ANEXO VI DO EDITAL

TERMO DE RECEBIMENTO DO EDITAL DO PREGAO ELETRONICO SRP N2 11/2018

EMPRESA:

ENDERECO:

CNPJ/MF DA EMPRESA:

TELEFONE:

FAX:

E-MAIL:

Recebi do Ministério do Turismo, coépia do Edital do Pregdo Eletrénico n?2 11/2018,com
encaminhamento das Propostas de Pregos, exclusivamente por intermédio do sistema eletrénico,
no site www.comprasgovernamentais.gov.br a partir de 17/05/2018, até o horario limite da
sessdo publica, ou seja, as11h00min, horario de Brasilia, do dia 29/05/2018, no 22 Andar, sala
232 (CPL), Esplanada dos Ministérios, Bloco “U”, em Brasilia-DF.

Localidade, de de 2018.
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Nome/Cargo do Representante da Empresa

Senhor Licitante, visando a comunicagdo futura entre este Ministério e essa empresa, solicito o
preenchimento LEGIVEL E CORRET@o Termo de Recebimento do Edital e remessa & Comiss3o, por
meio do e-mail: cpl@ turismo.gov.br.

A falta da remessa do termo exime a Administracdo da comunicag¢do de eventuais retificagbes
ocorridas no instrumento convocatoério e de quaisquer informagdes adicionais.
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO SRP n2 11/2018
PROCESSO n2 72931.019513/2017-94

OBJETO: O objeto da licitagdo é o registro de pregos para prestagdo dos servicos de preservagao
digital de documentos, em papel e nato digitais, por demanda, através da captacdo das imagens por
processos de digitalizagdao e de microfilmagem digital, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

ANEXO I: Termo de Referéncia;

ANEXO Il - Modelo da Ata de Registro de Pregos;
ANEXO Ill: Modelo de Proposta de Precos;
ANEXO IV: Modelo de Declaracgdes;

ANEXO V: Minuta de Contrato;

ANEXO VI: Termo de Recebimento do Edital;
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PROCESSO n? 72031.019513/2017-94




Tipo de Licitagdo: MENOR PRECO

Data da Abertura: 29/05/2018

Data e horério do inicio do recebimento das propostas: 17/05/2018 as 08h00Omin.
Data e horario do término do recebimento das propostas: 29/05/2018 as 11h00min.

Enderego: www.comprasgovernamentais.gov.br

A Unido, por intermédio do Ministério do Turismo, mediante o (a) Pregoeiro (a)
designado pela Portaria n2 17, de 21 de margo de 2018, publicada no D.0.U. de 22 de margo de 2018,
torna publico para conhecimento dos interessados que na data, horario e local acima indicados, fara
realizar licitagdo, na modalidade de PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO, conforme descrito
neste Edital e seus Anexos.

O procedimento licitatdrio obedecera, integralmente, a Lei n2 10.520, de 17 de julho de
2002, ao Decreto n? 5.450, de 31 de maio de 2005, ao Decreto n? 7.892, de 23 de janeiro de 2013,
a Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n2 2, de 11 de outubro de 2010, a Lei Complementar n° 123, de 14
de dezembro de 2006, a Lei n2 11.488, de 15 de junho de 2007, ao Decreto n° 8.538, de 06 de outubro
de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias
estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da licitacdo é o registro de pregos para prestagdao dos servigos de preservagao
digital de documentos, em papel e nato digitais, por demanda, através da captagdo das imagens por
processos de digitalizacdo e de microfilmagem digital, conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2.

2. DO ORGAO GERENCIADOR E ORGAOS PARTICIPANTES

2.1 O drgdo gerenciador sera o Ministério do Turismo.

2.2. Sao Blparticipantes os seguintes orgaos:

2.2.1. Ministério do Trabalho (UASG: 380918);

2.2.2. Instituto Brasileiro de Turismo - Embratur (UASG: 185001);

2.2.3. Fundacdo Universidade do Amazonas/AM (UASG: 154039).

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1. A ata de registro de pregos, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer

orgdo ou entidade da administragdo publica que ndo tenha participado do certame licitatério,
mediante anuéncia do érgdo gerenciador, desde que devidamente justificada a vantagem e
respeitadas, no que couber, as condi¢des e as regras estabelecidas na Lei n? 8.666, de 1993 e no
Decreto n2 7.892, de 2013.

3.2. Caberd ao fornecedor beneficidario da Ata de Registro de Pregos, observadas as
condigdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento, desde que este
fornecimento ndo prejudique as obrigacdes anteriormente assumidas com o 6rgdo gerenciador e
Orgdos participantes.

3.3. As aquisicOes ou contratacdes adicionais a que se refere este item ndo poderdo
exceder, por 6rgdo ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatdrio e registrados na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e Orgdos
participantes.

3.4. As adesGes a ata de registro de pregos sdo limitadas, na totalidade, ao quintuplo do
guantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o érgdo gerenciador e 6rgaos
participantes, independente do nimero de érgaos nao participantes que eventualmente aderirem.

3.5. Ao érgdo ndo participante que aderir a ata competem os atos relativos a cobranga do
cumprimento pelo fornecedor das obriga¢des contratualmente assumidas e a aplicagdo, observada a
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ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
clausulas contratuais, em relagdo as suas préprias contrata¢des, informando as ocorréncias ao 6rgao
gerenciador.

3.6. Apds a autorizagdo do dérgdo gerenciador, o érgao ndo participante devera efetivar a
contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de validade da Ata de Registro de
Precos.

3.7. Cabera ao orgdao gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogagdo
do prazo para efetivacdo da contratacdo, respeitado o prazo de vigéncia da ata, desde que solicitada
pelo érgdo ndo participante.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletrdnica.

4.2. O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, com a solicitacdo de login e senha pelo interessado.

4.3, O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das
transagdes inerentes a este Pregdo.

4.4, O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qgualquer transagdao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema, ou ao érgdo ou entidade responsavel por esta licitacdo, responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.5, A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

5. DA PARTICIPAGAO NO PREGAO

5.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel

com o objeto desta licitagdo e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no §32 do artigo 82 da IN SLTI/MP n2 2, de
2010.

5.2. N3o poderao participar desta licitagao os interessados:

5.2.1. proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislagdao vigente;

5.2.2. estrangeiros que nao tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

5.2.3. que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 92 da Lei n2 8.666, de 1993;

5.2.4. que estejam sob faléncia, concurso de credores, em processo de dissolugdo ou
liquidagdo;

5.2.5. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

5.2.6. sociedades cooperativas

5.3. Como condi¢do para participacao no Pregao, a licitante assinalara “sim” ou “ndo”

em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

5.3.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

5.3.1.1. a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006, mesmo que microempresa ou
empresa de pequeno porte;

5.3.2. gue estd ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no Edital e seus anexos, bem
como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital;

5.3.3. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacgdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

5.3.4. que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do



artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

5.3.5. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo
Normativa SLTI/MP n2 2, de 16 de setembro de 2009;

5.3.6. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso lll do art. 52 da
Constituicao Federal;

5.3.7. que os servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n2
8.213, de 24 de julho de 1991;

5.3.8. que cumpre os requisitos do Decreto n2 7.174, de 2010, estando apto a usufruir dos
critérios de preferéncia.

6. DO ENVIO DA PROPOSTA

6.1. O licitante deverad encaminhar a proposta por meio do sistema eletrénico até a data e

horario marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase de
recebimento de propostas.

6.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdao publica
observardo o horario de Brasilia — DF.

6.3. O licitante serd responsavel por todas as transag¢des que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

6.4. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo
publica do Pregdo, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.5. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.
6.6. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema

eletrénico, dos seguintes campos:

6.6.1. valor total do item;
6.7. Todas as especificages do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
6.8. Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagdo dos servigos.

6.8.1. A Contratada deverd arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, caso o previsto ndao seja satisfatdrio para o
atendimento do objeto da licitagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do
§1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.8.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o pagamento seguindo estritamente as
regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados, concomitantemente com a
realizagao, se necessario e cabivel, de adequagdo contratual do quantitativo necessario, com base na
alinea “b” do inciso | do art. 65 da Lei n2 8.666, de 1993, nos termos do art. 63, §22 da IN 5/2017);

6.9. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI, o licitante devera incluir, no
campo das condi¢Ges da proposta do sistema eletronico, o valor correspondente a contribuigdo
prevista no art. 18-B da Lei Complementar n. 123, de 2006.

6.10. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacgdo.

7. DA FORMULAGAO DOS LANCES E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema

eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
gue ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, forem omissas ou
apresentarem irregularidades insandveis.



7.2.1. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.2. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacdo.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagem entre o Pregoeiro e os
licitantes.
7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente

por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item;

7.6. Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.6.1. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma deverdo ser
desconsiderados pelo Pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a Secretaria de
de Gestdo;

7.6.2. Na hipotese do subitem anterior, a ocorréncia serd registrada em campo proprio do
sistema.
7.7. O licitante somente poderd oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado e

registrado pelo sistema.

7.7.1. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a 20
(vinte) segundos e o intervalo entre lances ndo poderd ser inferior a 03 (trés) segundos.

7.8. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

7.9. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

7.10. Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo sera
suspensa e terd reinicio somente apds comunica¢do expressa do Pregoeiro aos participantes.

7.11. A etapa de lances da sessdao publica serd encerrada por decisdo do Pregoeiro. O
sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera
periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual
sera automaticamente encerrada a recepg¢do de lances.

7.12. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta e, na
hipdtese de desisténcia de apresentar outros lances, valerd o ultimo lance por ele ofertado, para
efeito de ordenagdo das propostas.

7.13. Encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas
e empresas de pequeno porte, procedendo a comparag¢do com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto
nos arts. 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n2 8.538, de 2015.

7.14. Nessas condigBes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor prego serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.15. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de
5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

7.16. Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.17. S6 se aplica o sorteio quando houver empate entre as propostas e auséncia de lances.
Lances equivalentes ndo serdo considerados iguais, vez que a ordem de apresentacdo pelos licitantes



é utilizada como um dos critérios de classificagdo.

7.18. Para a contratagdo de servicos comuns de informatica e automacgao, definidos no art.
16-A da Lei n° 8.248, de 1991, serad assegurado o direito de preferéncia previsto no seu artigo 39,
conforme procedimento estabelecido nos artigos 5° e 8° do Decreto n° 7.174, de 2010.

7.18.1. Nas contratagdes de bens e servigos de informatica e automagdo, nos termos da Lei n?
8.248, de 1991, as licitantes qualificadas como microempresas ou empresas de pequeno porte que
fizerem jus ao direito de preferéncia previsto no Decreto n? 7.174, de 2010, terdo prioridade no
exercicio desse beneficio em relagdo as médias e as grandes empresas na mesma situagao.

7.18.2. Quando aplicada a margem de preferéncia a que se refere o Decreto n2 7.546, de 2 de
agosto de 2011, ndo se aplicard o desempate previsto no Decreto n? 7.174, de 2010.

7.19. Ao final do procedimento, apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes
poderao reduzir seus pregos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

7.19.1. A apresentagdo de novas propostas na forma deste item ndao prejudicard o resultado do
certame em relac¢do ao licitante mais bem classificado.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificagdo de possivel empate, o Pregoeiro

examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao prec¢o, a sua exequibilidade, bem como
guanto ao cumprimento das especificagcdes do objeto.

8.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo
VII-A da In SEGES/MPDG n. 5/2017, que:

8.2.1. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
8.2.2. ndo apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;
8.2.3. apresentar prego final superior ao prego maximo fixado, ou que apresentar pre¢o

manifestamente inexequivel;

8.2.4. ndo vierem a comprovar sua exequibilidade, em especial em relagdo ao prego e
produtividade adotada.

8.3. Os licitantes podem apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida
como referéncia, desde que ndo alterem o objeto da contratacdo, ndo contrariem dispositivos legais
vigentes e, caso ndao estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a
exequibilidade da proposta;

8.4. Para efeito do subitem acima, poderd haver adequa¢do técnica da metodologia
empregada pela contratada, visando a assegurar a execug¢ao do objeto, desde que mantidas as
condicdes para a justa remuneracgao do servico;

8.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3°
do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993, a exemplo das enumeradas no anexo VII-A, item 9.4 da IN n2
05/2017.

8.6. Quando o licitante apresentar prego final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndao for flagrante e evidente
pela andlise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, sera
obrigatdria a realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.7. Qualqguer interessado poderda requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

8.8. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 02 (duas) horas, sob
pena de nao aceitacao da proposta.

8.8.1. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitagdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro.

8.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classifica¢ao.



8.10. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova
data e hordrio para a continuidade da mesma.

8.11. O Pregoeiro poderd encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengdo de melhor preco,
vedada a negociagdo em condigdes diversas das previstas neste Edital.

8.11.1. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido prego melhor.

8.11.2. A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8.12. Sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente,
havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44
e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

9. DA HABILITACAO

9.1. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das
condi¢des de participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participagao no
certame ou a futura contrata¢do, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

9.1.1. SICAF;

9.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

9.1.3. Cadastro Nacional de Condenag¢des Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

9.1.4. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

9.1.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu

socio majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.1.6. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta
de condigdo de participagdo.

9.2. Os licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacdo relativa a Habilitacdo
Juridica e a Regularidade Fiscal e trabalhista, nas condi¢cdes seguintes:

9.3. Habilitagao Juridica:

9.3.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.3.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.3.3. No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.3.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

9.3.5. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove a condi¢do de
microempresa ou empresa de pequeno porte;

9.3.6. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.3.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

9.4. BPRegularidade Fiscal e Trabalhista:
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9.4.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.4.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.4.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.4.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.4.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.4.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.4.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais ou
estaduais relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal condigao mediante a apresentagao
de declaragdo da Fazenda Municipal ou Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

9.4.8. Caso o licitante detentor do menor pre¢o seja microempresa ou empresa de pequeno
porte, devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigdao, sob pena de inabilita¢do.

9.5. Qualificagdo econémico-financeira
9.5.1. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;
9.5.2. balango patrimonial e demonstragdes contdbeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e

apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
guando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta;

9.5.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresenta¢do
de balango patrimonial e demonstragdes contdbeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

9.5.3. comprovag¢do da situagdo financeira da empresa serd constatada mediante obtengdo
de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), resultantes da
aplicagdo das férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante



9.5.4. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou
igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), deverdao comprovar patrimonio liquido de 10 % (dez por cento) do valor estimado da contratagdo
ou do item pertinente.

9.6. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverao comprovar, ainda, a qualificagao
técnica, por meio de:

a) Atestado de capacidade técnica, em nome da licitante, expedido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, devendo comprovar aptidio para
desempenho de atividade pertinente e compativel com as caracteristicas,
quantidades e prazos do objeto licitado, por periodo ndo inferior a 3 (trés) anos e
deverdo referir-se a servigco prestado no ambito de sua atividade econémica principal
ou secunddria especificadas no contrato social vigente;

b) O(s) atestado(s) apresentados pela licitante para comprovac¢do de sua
qualificacdo técnica, além de possuir informagbes técnicas e operacionais
suficientes para qualificar o escopo realizado, deverad conter dados que possibilitem
ao CONTRATANTE, por intermédio de seu Pregoeiro, caso julgue necessario,
confirmar sua veracidade junto ao cedente emissor, como por exemplo: nimero e
periodo de vigéncia do contrato, especificagdo do servigo executado, nome, cargo e
telefone institucional para contato junto ao emitente.

I - Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou
se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para
ser executado em prazo inferior.

Il - No caso de atestados emitidos por empresas privadas, ndo serdo aceitos
aqueles emitidos por empresas do mesmo grupo empresarial da empresa
proponente.

I - Serdo considerados como pertencentes ao mesmo grupo empresarial da
empresa proponente, empresas controladas ou controladoras da proponente, ou que
tenha pelo menos uma mesma pessoa fisica ou juridica que seja sécio da empresa
emitente e da empresa proponente.

IV - Os documentos necessarios poderdo ser apresentados em original ou copia
autenticada por cartério competente, ou, ainda, por meio de publicacdo em dérgao da
Imprensa Oficial. Ndo serd aceito protocolo de entrega em substituicio aos
documentos exigidos.

V- Quando solicitado, para a comprovagdao da legitimidade das informagdes
constantes nos atestados, devera o licitante disponibilizar, apresentando, dentre
outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, notas fiscais,
endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos.

VI - Ndo serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos
magnéticos, filmes ou copias em fac-simile, mesmo autenticadas, admitindo-se
fotos, gravuras, desenhos ou graficos apenas como forma de ilustragdo.

9.6.1. Os atestados deverdao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

9.6.2. O licitante disponibilizard todas as informacBes necessarias a comprova¢do da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato
gue deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
servicos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

9.6.3. O licitante enquadrado como Microempreendedor Individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacdo do balango patrimonial e das demonstracdes contdbeis do Ultimo exercicio.

9.7. Os documentos exigidos para habilitacdo relacionados nos subitens acima, deverao ser
apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade presente no sistema
(upload), no prazo de 03 (trés) horas, apos solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico. Somente
mediante autoriza¢do do Pregoeiro e em caso de indisponibilidade do sistema, sera aceito o envio da
documentacgdo por meio do e-mail: cpl@ turismo.gov.br.
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9.7.1. N3o serdo aceitos documentos com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.7.2. As licitantes cadastradas e habilitadas parcialmente no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF e sistemas semelhantes mantidos por Estados, Distrito Federal ou
Municipios, apresentacdo das declaragdes implantadas nas licitagdes eletronicas do portal de
compras governamentais e dos seguintes documentos:

a) Declaragdo que inexiste fato superveniente impeditivo da habilitagdo, conforme
paragrafo segundo do artigo 32 da Lei n.2 8.666/93 e de acordo com o modelo do
Anexo IV deste Edital, juntamente com a Proposta de Pregos;

b) Declaragdo para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n? 8.666, de 1993,
acrescido pela Lei n? 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 (dezesseis) anos, salvo menor a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo Federal, conforme o
modelo do Anexo IV deste Edital;

c) Declaragdo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art.12 e
no inciso lll do art. 52 da Constituicdo Federal, conforme o modelo do Anexo IV deste
Edital;

d) Declaracdo de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), de que
nao ultrapassou o limite de faturamento e que cumpre os requisitos estabelecidos no
art. 32 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei n2
11.488, de 15 de junho de 2007, em seu art. 34, e que a empresa esta apta a usufruir
o tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da referida Lei
Complementar, conforme o modelo do Anexo IV deste Edital;

e) Declaracdo de que a proposta apresentada para essa licitagdo foi elaborada de
maneira independente, de acordo com o que é estabelecido na Instrugdo
Normativa/SLTI n2 2, de 16 de setembro de 2009;

f) Declaragdo informando se os servigos sdo produzidos ou prestados por empresas
que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislagao, conforme disposto no art. 93 da Lei n2 8.213,
de 24 de julho de 1991;

g) Declaragdo de que esta ciente e concorda com as condi¢Bes contidas neste Edital
e seus Anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao
definidos neste Edital;

h) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e
eletronicamente, para comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, de acordo com o artigo 32 da Lei n2 12.440, de 07 de julho de
2011.

9.8. A comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, da qualificagdo econdmico-
financeira e da habilitagdo juridica, conforme o caso, podera ser substituida pela consulta ao SICAF,
nos casos em que a empresa estiver habilitada no referido sistema, conforme o disposto nos arts. 49,
caput, 82, § 32, 13 a 18 e 43, lll, da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 2, de 11.10.10.

9.8.1. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documenta¢do vencida junto ao SICAF.

9.9. Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente através do sitio
oficial, ou na hipdtese de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante serd convocado a
encaminhar, no prazo de 02 (duas) horas, documento valido que comprove o atendimento das
exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitagdo, ressalvado o disposto quanto a comprovac¢do da
regularidade fiscal das licitantes qualificadas como microempresas ou empresas de pequeno porte,
conforme estatui o art. 43, § 12 da LC n? 123, de 2006.

9.10. A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal ndo impede que a licitante
gualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que
atenda a todas as demais exigéncias do edital.



9.10.1. A declara¢do do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitagao.

9.11. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa ou empresa de
pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricgdo no que tange a regularidade
fiscal, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaragdo do vencedor,
comprovar a regularizacdo. O prazo poderd ser prorrogado por igual periodo, a critério da
administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de justificativa.

9.12. A ndo-regularizacdo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretard a
inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sangles previstas neste Edital, com a reabertura da sessao
publica.

9.13. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro

suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9.14. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilita¢cdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.15. No caso de inabilitagdao, haverd nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.16. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

10. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

10.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

10.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a

realizagao da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessao publica, situagao
em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

10.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar a Ata de Registro de Precos ou ndo comprovar a regularizacdo fiscal,
nos termos do art. 43, §12 da LC n2 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

10.2. Todos os licitantes remanescentes deverdao ser convocados para acompanhar a sessdo
reaberta.

10.2.1. A convocacgdo se darad por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, ou, ainda, fac-
simile, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

11. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

11.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada em original ou

copia autenticada, no prazo maximo de 03 (trés) dias, para o Ministério do Turismo, Comissdo
Permanente de Licitagdo, Sala 232 — Esplanada dos Ministérios Bloco “U” — Brasilia/DF — CEP —
70.065-900 - a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

11.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou
seu representante legal.

11.1.2. Apresentar a proposta, devidamente ajustada ao lance vencedor ou ao valor negociado,
em conformidade com o modelo anexo a este instrumento convocatorio.

11.1.3. Conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins
de pagamento.

11.2. A proposta final deverd ser documentada nos autos e serd levada em consideragdo no
decorrer da execugdo do contrato e aplicagdo de eventual sangdo a Contratada, se for o caso.

11.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a CONTRATADA.

12. DOS RECURSOS

12.1. O Pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagao fiscal

de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de no minimo trinta
minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é,
indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do



sistema.

12.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivagdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou n3do o recurso,
fundamentadamente.

12.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as
condicoes de admissibilidade do recurso.

12.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

12.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de 03 (trés)
dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazoes também pelo sistema eletrénico, em outros 03
(trés) dias, que comegardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

12.2.4. O recurso serd dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato
recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou no mesmo prazo
fazé-lo subir, devidamente informado, para decisdo.

12.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
enderec¢o constante neste Edital.

13. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1. Homologado o resultado da licitacdo, terd o adjudicatario o prazo de 10 (dez) dias,

contados a partir da data de sua convocacgao, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de
validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sangdes previstas neste Edital.

13.2. Alternativamente a convoca¢do para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administracdo poderd encaminha-la para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja
assinada no prazo de 10 (dez) dias, a contar da data de seu recebimento.

13.3. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessdrias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagdo do licitante vencedor, a
descrigcdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condigdes.

13.3.1. Serd incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar
os bens ou servicos com precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificacdo do
certame, excluido o percentual referente a margem de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos
requisitos previstos no art. 32 da Lei n? 8.666, de 1993;

14. DA GARANTIA DE EXECUGAO

14.1. O adjudicatario, no prazo de 10 (dez) dias apds a assinatura do Termo de Contrato ou
aceite do instrumento equivalente, prestara garantia no valor correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor do Contrato, que sera liberada de acordo com as condigGes previstas neste Edital,
conforme disposto no art. 56 da Lei n? 8.666, de 1993, desde que cumpridas as obriga¢Oes
contratuais.

14.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard a aplicacdo
de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo
de 2% (dois por cento).

14.1.2. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Contratante a promover a retengdo dos
pagamentos devidos a Contratada, até o limite de 2% (dois por cento) do valor do contrato a titulo de
garantia, a serem depositados junto a Caixa Econémica Federal, com corre¢do monetaria, em favor da
Contratante.

14.2. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
14.2.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;
14.2.2. prejuizos diretos causados a Administragdo decorrentes de culpa ou dolo durante a

execugao do contrato;



14.2.3. as multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Contratante a Contratada;

14.3. A garantia em dinheiro deverda ser efetuada em favor da Contratante, na Caixa
Econdmica Federal, com correcdo monetaria, em favor do contratante.

14.4. No caso de altera¢do do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
devera ser readequada ou renovada nas mesmas condicdes.

14.5. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 5 (cinco) dias
uteis, contados da data em que for notificada.

14.6. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
14.7. A Contratante ndo executard a garantia na ocorréncia de uma ou mais das seguintes
hipdteses:

a) caso fortuito ou forca maior;
b) alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora, das obrigacdes contratuais;

c) descumprimento das obrigagGes pela Contratada decorrentes de atos ou fatos
praticados pela Contratante;

d) atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Contratante.

14.8. N3o serdo aceitas garantias que incluam outras isen¢bes de responsabilidade que ndo
as previstas neste item.

14.9. Serd considerada extinta a garantia:

14.9.1. com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as cldusulas do
contrato;

14.9.2. no prazo de trés meses apds o término da vigéncia, caso a Contratante ndo comunique
a ocorréncia de sinistros.

15. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

15.1. Dentro da validade da Ata de Registro de Precos, o fornecedor registrado podera ser

convocado para assinar o Termo de Contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizac¢do). O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 meses contados da
sua assinatura, prorrogavel na forma do art. 57, § 1°, da Lei n° 8.666/93.

15.2. Previamente a contrata¢do, a Administragdo promotora da licitagdo realizara consulta
ao SICAF para identificar eventual proibicio da licitante adjudicataria de contratar com o Poder
Publico.

15.3. A adjudicatdria terd o prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar o instrumento equivalente, conforme o caso,
sob pena de decair do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

15.4. Alternativamente a convocac¢do para comparecer perante o érgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou aceite/retirada do instrumento equivalente, a Administracdo
poderd encaminhd-lo para assinatura ou aceite, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR) ou meio eletrdnico, para que seja assinado/retirado no prazo de 10 (dez) dias, a
contar da data de seu recebimento.

15.5. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagdo justificada do fornecedor registrado e aceita pela Administragao.

15.6. Antes da assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a
Administracdo realizard consulta “on line” ao SICAF, bem como ao Cadastro Informativo de Créditos
nao Quitados — CADIN, cujos resultados serdo anexados aos autos do processo.

15.6.1. Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a
sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias, sob pena de aplicacdo das
penalidades previstas no edital e anexos.

16. DO PRECO

16.1. Os precos sdo fixos.



16.2. As contrata¢Oes decorrentes da Ata de Registro de Pregos poderdo sofrer alteracgdes,
obedecidas as disposi¢des contidas no art. 65 da Lei n° 8.666/93 e no Decreto n2 7.892, de 2013.

17. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

17.1. Os critérios de recebimento e aceita¢do do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no
Termo de Referéncia - Anexo | do Edital.

18. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada s3ao as estabelecidas no Termo de

Referéncia - Anexo | do Edital.
19. DO PAGAMENTO

19.1. O pagamento serd efetuado mensalmente, no més subsequente ao da prestagao dos
servicos, mediante apresentacdo de nota fiscal/fatura de servigos. A apresentacdo devera ocorrer até
o dia 20 de cada més.

19.2. O pagamento deverd ser efetuado mediante a apresentacdo de Nota Fiscal ou Fatura
pela Contratada, em 02 (duas) vias, devidamente atestadas pelo Contratante, conforme disposto no
artigo 73 da Lei n2 8.666, de 1993, e demais normas vigentes.

19.3. A Contratada deverd apresentar Fatura/Nota Fiscal de servicos mensalmente,
acompanhada do demonstrativo detalhado do consumo realizado no periodo, valores de referéncia e
valores unitdrio e total.

19.4. O pagamento a Contratada sera efetuado até o 10° (décimo) dia Util da apresentagdo da
Fatura/Nota Fiscal, por meio de Ordem Bancaria, podendo o Contratante descontar eventuais multas
pendentes ou penalidades por descumprimento de cldusulas contratuais.

19.5. Para a efetivacdo do pagamento devera ser observado previamente:

19.5.1. Regularidade nos recolhimentos de encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios e
consulta prévia no SICAF;

19.5.2. Comprovacdo pela Contratada da regularidade com o pagamento dos empregados,
mediante apresentacdo da Folha de Pagamento de comprovagdo de recolhimentos de FGTS, INSS dos
profissionais referentes ao més anterior.

19.5.3. Serdao retidos na fonte os tributos e contribuicbes sobre os pagamentos mensalmente
efetuados, utilizando-se as aliquotas previstas para o tipo do servico, conforme norma vigente.

19.5.4. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacao que lhe for imposta, em virtude de penalidades ou inadimplemento, ou que esteja com
gualquer pendéncia junto ao SICAF, sem que isso gere direito ao pleito de atualizagdo.

19.5.5. No caso de incorre¢do nos documentos apresentados, inclusive na Nota Fiscal/Fatura,
serdo os mesmos restituidos a adjudicatdria para as correcdes necessdrias, ndo respondendo o
Contratante por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagdo dos pagamentos
correspondentes.

19.5.6. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente
pela Administragdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragdo se
fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo
das seguintes féormulas:

I=(TX/100)/365
EM=1x N x VP, onde:
I =indice de atualizacdo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratdrios;
N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP =Valor da parcela em atraso.



19.6. Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos
devem ser instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciacdo da autoridade
superior competente, que adotard as providéncias para verificar se € ou ndo caso de apura¢do de
responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputacdo de 6nus a quem deu causa.

19.7. Se constatada a irregularidade da Contratada perante o Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF), quando do procedimento de liquidacdo da Nota Fiscal/Fatura
correspondente, esta sera liquidada nas condiges previstas neste instrumento e o Contratante
notificard a Contratada para que proceda a sua regularizagao habilitatorias.

19.8. A Contratada serd notificada por escrito e terd, a partir da ciéncia do ocorrido, o prazo
de 5 (cinco) dias para regularizar sua habilitagdo perante o SICAF ou, se o caso, apresentar defesa
prévia que justifique a impossibilidade de fazé-lo.

19.9. O prazo referido acima podera ser prorrogado por uma Unica vez e pelo mesmo periodo,
a critério do Contratante, se assim requerido pela Contratada.

19.10. Caso a Contratada ndo regularize sua situagao perante o SICAF, e tampouco apresente
defesa prévia sobre os motivos da impossibilidade de sua regular habilitacdo, ou, ainda, se indeferida
pelo Contratante as razdes e motivos por ela apresentadas, o Contrato poderd ser rescindido
unilateralmente, sem prejuizo de aplicagdo das demais sangdes administrativas estabelecidas neste
instrumento e no ordenamento juridico vigente, apds regular processo administrativo sancionador,
nele garantido o contraditdrio e a ampla defesa.

19.11. Aplicar-se-do os procedimentos previstos acima se constatada a irregularidade da
Contratada perante o SICAF em quaisquer outras fases da execugdo do Contrato.

20. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

20.1. Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus pregos ao

valor da proposta do licitante mais bem classificado.

20.1.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicard o resultado do
certame em relagdo ao licitante melhor classificado.

20.2. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do
licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da Ultima proposta individual
apresentada durante a fase competitiva.

20.3. Esta ordem de classificagdo dos licitantes registrados deverd ser respeitada nas
contratagdes e somente serd utilizada acaso o melhor colocado no certame ndo assine a ata ou tenha
seu registro cancelado nas hipdteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n° 7.892/2013.

21. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatério que:

21.1.1. ndo assinar a ata de registro de pregos quando convocado dentro do prazo de validade
da proposta, ndo aceitar/retirar a nota de empenho ou n3o assinar o termo de contrato decorrente da
ata de registro de precos;

21.1.2. apresentar documentacdo falsa;

21.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

21.1.4. ensejar o retardamento da execugao do objeto;

21.1.5. nao mantiver a proposta;

21.1.6. cometer fraude fiscal;

21.1.7. comportar-se de modo inidoneo;

21.1.8. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as

condicBes de participa¢do, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes,
em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

21.2. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infra¢gdes discriminadas no subitem
anterior ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sang¢des:

21.2.1. Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante;



21.2.2. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até cinco anos;

21.3. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sangdo de
impedimento.

21.3.1. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditdrio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-
se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n? 9.784, de 1999.

21.4. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade,

21.5. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

21.6. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas no Termo de
Referéncia Anexo | do Edital.

22. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

22.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,

gualquer pessoa podera impugnar este Edital.

22.2. A impugnagdo poderda ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-
mail cpl@ turismo.gov.br por peticdo dirigida ou protocolada no enderegco Esplanada dos Ministérios
Bloco “U” Sala 232 — Brasilia/DF — CEP — 70.065-900 — Comissdo Permanente de LicitagGes.

22.3. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacdo no prazo de até vinte e quatro horas.
22.4. Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

22.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo
publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no enderego indicado no Edital.

22.6. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.
22.7. As respostas as impugnacOes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo

entranhados nos autos do processo licitatério e estardao disponiveis para consulta por qualquer
interessado.

23. DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impec¢a a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro
dia util subsequente, no mesmo hordario anteriormente estabelecido, desde que ndao haja comunicagdo
em contrario, pelo Pregoeiro.

23.2. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitagdo e classificacdo.

23.3. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

23.4. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que n3ao comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagdo.

23.5. Os licitantes assumem todos os custos de prepara¢do e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsdavel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

23.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

23.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.
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23.8. Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

23.9. Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

23.10. 0] Edital estd disponibilizado, na integra, nos enderecos
eletrénicos www.comprasgovernamentais.gov.br e www.turismo.gov.br e também poderao ser lidos
e/ou obtidos no enderego Esplanada dos Ministérios Bloco “U” Sala 232 — Brasilia/DF- CEP 70.065-
900, nos dias uteis, no horario das 09:00 horas as 12:00 horas e das 14:00 horas as 17:00 horas,
mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista
franqueada aos interessados.

NEUZI DE OLIVEIRA LOPES

Pregoeira

ANEXOS AO EDITAL

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1 — Definicdo do objeto

Registro de precos para a prestacdo dos servicos de preservagdo digital de documentos, em papel e nato digitais, por demanda,
através da captagdo das imagens por processos de digitalizacdo e de microfilmagem digital.

2 — Justificativa da Contratacao

2.1 — Da necessidade

Gestdo de Documentos, segundo pensamento tedrico, € o conjunto de medidas e rotinas visando a racionalizagdo e
eficiéncia na criagdo, uso, avaliacdo e arquivamento dos documentos, qualquer que seja a sua hatureza, em fases
corrente e intermediaria, visando o seu encaminhamento, quanto a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda
permanente.

O Ministério do Turismo, em razdo do volume de documentos produzidos resultante do exercicio de suas atividades,
necessita, de forma premente, dar encaminhamento de solu¢do, no que diz respeito a Gestdo de Documentos,
atendendo o instituto do art. 15, incisos | e Il do Decreto n2 4.073, de 03 de janeiro de 2002, in verbis:

“Art. 15. SGo arquivos publicos os conjuntos de documentos:

| - Produzidos e recebidos por érgdos e entidades publicas federais, estaduais, do Distrito Federal e municipais, em
decorréncia de suas fungdes administrativas, legislativas e judicidrias;

I - Produzidos e recebidos por agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo ou fungdo ou deles decorrente;”

E de suma importancia que o MTur desenvolva e aplique a gestdo documental, com o intuito de garantir o acesso as
informacdes produzidas e recebidas, as quais sdo essenciais para garantir o processo decisério, assegurar direitos e
especificar responsabilidades, além de dar transparéncia aos atos administrativos.
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Reforgcando a necessidade da implanta¢do de uma gestdo documental, foi publicado o decreto n2 8.539, de 8 de outubro
de 2015, que dispde sobre o uso do meio eletrdnico para a realizagdo do processo administrativo no ambito dos drgaos e
das entidades da Administracdo Publica Federal. O referido decreto impde a todos os ¢rgdos e entidades a
implementacdo da gestdo eletrénica de processos e documentos.

Dessa forma, o MTur aderiu ao Processo Eletronico Nacional (PEN), projeto de gestdo publica, coordenado pelo
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo (MPOG), que visa a melhoria no desempenho dos processos da
administragcdo publica, com ganhos de agilidade, produtividade, satisfagdao do publico usuario e redugdo de custos.

A fim de operacionalizar a adesdo ao PEN, o MTur firmou Acordo de Cooperagdo Técnica com o Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, para a cessdo do direito de uso do software Sistema Eletrénico de
Informagdes (SEI), nos termos do art. 11 da Portaria Conjunta n2 3, de 16 de dezembro de 2014, criado pelo Tribunal
Regional Federal da 42 Regido (TRF4), para a realiza¢do do processo administragdo em meio eletrénico no MTur.

O SEI é um robusto sistema de gestdo eletronica de processos e documentos, ja em funcionamento em diversos érgaos
federais, como Ministério dos Transportes, Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo, Ministério da Integra¢do
Nacional, Ministério da Justica e o proprio Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo. Na pratica, busca-se
eliminar o papel como suporte fisico para documentos institucionais e garantir a comunicacgdo como o tramite de
documentos, em tempo real.

Com a adesdo ao PEN e implantacdo do SEl no MTur, o projeto de gestdo documental tem como uma das metas a
inser¢do, em formato digital, de todo o arquivo corrente e intermedidrio, tais como processos, documentos, relatdrios,
fotos, entre outros, em tramite neste Ministério, somando-se assim, aproximadamente, 10.000.000 (dez milhGes) de
imagens de documentos.

Convém destacar que o valor acima apresentado é estimativo, e leva em consideragdao os quantitativos constantes nos
arquivos “Inventario Demanda Geral” e “Inventario Demanda Arquivo Central” anexos ao processo em tela. O somatdrio
apresentado representa 7.698.700 (sete milhdes seiscentas e noventa e oito mil e setecentas imagens/paginas). Por se
tratarem de valores estimativos, com remuneracdo aplicavel somente ao conteldo efetivamente digitalizado (sob
demanda), optou-se pela aplicagdo de margem de seguranca de 30%, percentual que engloba a documentagdo ainda
passivel de entrega em meio fisico, bem como o legado ndo devidamente contabilizado. Somados tais valores, temos
como resultado as 10.000.000 (dez milhdes) de imagens descritas neste processo.

Adicionalmente, por intermédio da Lei n? 5.433, de 08 de maio de 1968, regulamentada pelo Decreto n? 1.799, de 30 de
janeiro de 1996 é autorizada, em todo o territério nacional a microfilmagem de documentos oficiais.

Ndo obstante, tem-se ainda, a Resolucdo n2 43, de 04 de setembro de 2015, do Conselho Nacional de Arquivos —
CONARQ, que trata de Repositérios Arquivisticos Digitais Confidveis — RDC-Arq, que elabora as seguintes consideragdes:

o Instituicdes arquivisticas devem estabelecer politica de preservacdo e possuir infraestrutura organizacional, bem
como requisitos, normas e procedimentos para assegurar que os documentos arquivisticos digitais permanegcam sempre
acessiveis, compreensiveis, auténticos e integros;

o Gestdo arquivistica de documentos, independente da forma ou do suporte adotados, tem por objetivo garantir a
producdo, a manutengdo, a preservagao de documentos arquivisticos confidveis, auténticos e compreensiveis, bem como
0 acesso a estes;

o A Carta para a Preservagdo do Patriménio Arquivistico Digital do CONARQ, de 6 de julho de 2004, que manifesta a
necessidade do estabelecimento de politicas, procedimentos, sistemas, normas e praticas que levem os produtores de
documentos a criar e manter documentos arquivisticos fidedignos, auténticos, preservaveis e acessiveis;

o Os documentos digitais sofrem diversas ameacgas decorrentes da fragilidade inerente aos objetos digitais, da
facilidade de adulteragdo e da rapida obsolescéncia tecnoldgica;




o A preservac¢ado dos documentos arquivisticos digitais, nas fases corrente, intermedidria e permanente, deve estar
associada a um Repositério Digital confidvel e, os arquivos devem dispor de repositérios digitais confidveis para a
gestdo, a preservagdo e o acesso de documentos digitais.

As consideragBes emanadas ndo estdo limitadas, posto que, na Resolucdo n2 37, de 19 de dezembro de 2012, o
CONARQ assentou que os documentos digitais sdo suscetiveis a alteragao, licita ou ilicita, a degradagdo fisica e a
obsolescéncia tecnolégica de hardware, software e formatos, as quais podem colocar em risco sua autenticidade.

A Lei n2 8.159, de 08 de janeiro de 1991, que dispde sobre politica nacional de arquivos publicos e privados, preconiza a
revitalizagdo dos servigos arquivisticos do Poder Publico por meio de programas de Gestdo de Documentos que reinam
procedimentos e operagGes técnicas referentes a producdo, tramitagdo, uso, avaliacdo e arquivamento de documentos.

A Microfilmagem Digital, além de estar fulcrada em legislagdo especifica, em completa harmonia com o principio da
legalidade, apresenta diversas vantagens em relacdo a outras formas de gerenciamento e preservacdo de informacdes,
tais como: maior segurancga e sigilo, simplicidade de acesso e facilidade de conexdao com outros sistemas, contribuindo
de maneira efetiva para o estreito cumprimento dos principios da eficiéncia e o da economicidade, muito apropriado
para a Administra¢do Publica.

Além disso, encontra-se presente uma demanda da Tecnologia da Informacdo, que consiste na identificacdo de outro
suporte de armazenamento, mais seguro, seja para acesso corrente, intermédio ou permanente, como por exemplo é o
caso de documentos oriundos de processos, que uma vez encerrados demandam preservagao permanente.

Isso porque, os atuais equipamentos de armazenamento de dados do MTur foram adquiridos e especificados para
suportar o acesso para documentos e arquivos por curto/médio prazo, ndo tendo sido considerada a guarda permanente
de todo o acervo digital do érgdo. Adicionalmente, a migracdo de todos os documentos em papel para formatos digitais
tipo PDF/A sera uma realidade a crescer substancialmente nos anos seguintes.

Consoante o disposto, justifica-se a instrucdo deste procedimento licitatério com vistas a contratacdo da prestacdo dos
servicos objeto deste Termo de Referéncia, executado por empresa especializada, a fim de promover Gestio de
Documentos por meio da digitalizagdo e indexa¢do de documentos oriundos do formato em papel, bem como, aqueles
gerados em formato digital, que demandem preservagdo e guarda corrente, tempordria e permanente por longo periodo
mediante Repositdrios Arquivisticos Digitais Confidveis — RDC-Arg, com gravacao do filme digital — dados em filme ( bits
on film).

2.2 — Dos objetivos estratégicos

Planejamento Estratégico Institucional

Conforme descrito no documento de Planejamento Estratégico 2012-2015 deste Ministério, verifica-se a aderéncia da
contratagdo proposta aos seguintes objetivos estratégicos representados no Mapa Estratégico da organizagdo:
simplificar e uniformizar normas, processos e procedimentos; aperfeicoar o controle interno, a gestdo de riscos e a
seguranga institucional; prover solugGes integradas de tecnologia e comunica¢do seguras e de alto desempenho, e,
garantir eficiéncia, efetividade e transparéncia na aplicagdo de recursos.

Planejamento Estratégico de Tecnologia da Informagdo e Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo 2017-2018

A contratagdo em tela ndo estava prevista nos documentos de planejamento de Tl do drgdo. Tal entendimento deriva da
visdo inicial da d4rea, de que a tecnologia é apenas um meio a obtenc¢do dos resultados descritos no item abaixo. Tal
papel pode ser observado na quase integralidade dos servicos hoje presentes nas empresas publicas, uma vez que a
tecnologia da informag¢do ndo pode ser dissociada dos servigos prestados pelas Contratadas em pleno século XXI.

Tal entendimento, entretanto, foi contraposto a partir de questionamento realizado junto ao Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdao, que afirmou ser tal servigo tipico de Tl, devendo o mesmo seguir o rito descrito na Instrugdo




Normativa n2 04/2014. A partir de tal manifesta¢do esta CGTl assume o compromisso de atualizar o seu Plano Diretor de
Tecnologia da Informagdao objetivando a inclusdo deste processo de contratagdo em seu conjunto de agbes previstas
para a area.

Da utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos

Segundo Margal "o sistema de registro de precos é uma das solucbes mais adequadas para assegurar a flexibilizacéio em
contratagées administrativas” (Justen Filho, Marcal: Comentarios a Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, 16°
edigdo, p. 251).

E conforme determina o artigo 15, inciso |, da Lei 8.666/93, as compras sempre que possivel, deverdo ser processadas
por meio de sistema de registro de pregos. Ja o artigo 3° e seus incisos, do Decreto n° 7.892 de 23 de janeiro de 2013,
traz rol, exemplificativo, de hipdteses em que é cabivel a utilizacdo do sistema de registro de precos no ambito da
Administragdo Publica Federal.

A presente contratagdo, conforme apontado em documento de oficializa¢do de demanda, se dard por meio de registro de
preco em virtude da possibilidade de execugbes parceladas, conforme priorizacdo do érgdo e de acordo com
disponibilizagdo orgamentaria a época da execuc¢do das demandas (em consonancia com inciso |l do artigo 3° do referido
decreto).

Ainda se vislumbra a possibilidade de participagdo de outros 6rgdos/entidades da Administragdo Publica no certame, o
que pode representar um maior desconto em face do aumento de escala (nos termos do inciso lll, artigo 3°, do Decreto
Federal).

Da participagdo de outros érgios/entidades

E de responsabilidade do 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Federal, que participe do certame, a indicagdo do
guantitativo de cada item/lote que pretenda adquirir, conforme préprio estudo e necessidade indicada ao drgdo
gerenciador, nos termos do § 2°, do artigo 9°, da Instrugdo Normativa n° 4 de 11 de setembro de 2014, e do artigo 5° e
incisos, do Decreto n° 7.892 de 23 de janeiro de 2013.

Nao serd aceita a indica¢do de itens diversos dos estabelecidos no presente termo de referéncia.

3 — Descricao da solugao de TI

3.1 Descricao

Para a presta¢do dos servigos previstos na contratacdo em questdo havera:
e Servico de Digitalizagdo de Documentos, que possibilitard a conversdo e identificagdo dos mesmos para o formato
digital;
e Higienizacdo, com remog¢do de sujidades e outros elementos;
e Indexagdo dos documentos digitalizados, a partir da definicdo de metadados;
e Reconhecimento éptico de caracteres (OCR);
e Aplicagdo de assinatura digital, padrdao ICP-Brasil;
e Organizacdo e armazenamento dos arquivos fisicos;

e Disponibilizacdo do hardware e software necessarios a prestacdo dos servigos, incluindo a entrega de um
Repositdrio Arquivistico Digital Confidvel — RDC-Arg;

e Integracdo dos sistemas disponibilizados;
e Servigo de microfilmagem;

e Extracdo e guarda de filme copia.
A Contratada devera ainda:

e Entregar a documentagdo dos softwares empregados.




e Garantir o fornecimento de todos os suprimentos necessarios a execucdo dos servicos descritos neste documento.
e Instalar e configurar os softwares disponibilizados conforme padrdes definidos pelos fabricantes da solugdo.

e Entregar documentacdo que detalha o ambiente de instalacdo do software e demais produtos associados
(documento de arquitetura tecnoldgica).

e Entregar a solugdao em pleno funcionamento de modo que ndo haja indisponibilidade dos dados e sistemas criticos
do MTur.

e Garantir o perfeito funcionamento da solugdo contratada durante toda a vigéncia do Contrato.

3.2 Bens e Servicos que Compdem a Solucdo

Especificagao

Digitalizacdo de Documentos

Reconhecimento dptico de caracteres (OCR)

Integracdo dos sistemas computacionais

Disponibilizacdo do software Archivematica, ou compativel, para estruturacdo de Repositdrio Arquivistico Digital Confidvel

Disponibilizacdo do software AtoM, ou compativel, para acesso aos arquivos do Repositério Arquivistico Digital Confidvel

Disponibilizacdo de equipamento servidor, conforme especificagdes descritas neste documento

Integragdo de acervos

Microfilmagem

Implantagdo de Repositério Arquivistico Digital Confidvel

Extragdo de filme copia

Guarda de filme copia

3.3 — Justificativa da solucao escolhida

Para atingimento dos resultados descritos nos documentos que compde este processo de contrata¢gdo foram levantadas
as seguintes opgdes:

e Opgdol: Contratacdo de empresa especializada para digitalizagdo do acervo documental do Ministério do Turismo,
contemplando:
o Provimento de licengas de software, equipamentos e servicos especializados necessarios a higienizac¢ao,

digitalizacdo e reconhecimento éptico de caracteres (OCR).

e Opcdo 2: Contratacdo de empresa especializada para microfilmagem do acervo documental do Ministério do
Turismo.
o Provimento de licengas de software, equipamentos e servigos especializados necessdrios a higienizacdo e
microfilmagem.
e Opg¢do 3: ContratacGo de empresa especializada para digitalizagcdo e microfilmagem do acervo documental do
Ministério do Turismo.
o Provimento de licengas de software, equipamentos e servicos especializados necessdrios a higienizagdo,

digitalizacdo, reconhecimento dptico de caracteres e microfilmagem.

Considerando que a Microfilmagem Digital, além de estar fulcrada em legislacdo especifica, em completa harmonia com
o principio da legalidade, apresenta diversas vantagens em relagdao a outras formas de gerenciamento e preservagao de
informagdes, tais como: maior seguranga e sigilo, simplicidade de acesso e facilidade de conexdo com outros sistemas,
contribuindo de maneira efetiva para o estreito cumprimento dos principios da eficiéncia e o da economicidade, e que os
custos decorrentes da execuc¢do desta modalidade de servigo ndo se diferem, substancialmente, dos custos inerentes as
atividades de digitalizagdo (conforme demonstrado abaixo), temos como opgdo mais vidvel a de nimero 3 (trés).

Valor estimado do projeto em tela

Valores recém praticados para os servicos de digitalizagdo (exclusivo):

e Agéncia de Desenvolvimento Sustentdvel do Amazonas — ARP 007/2017 — Digitalizacdo A4 — RS 0,39 por imagem.
e Camara Municipal de Manaus — ARP 006/2017 — Digitalizacdo A4 — RS 0,38 por imagem.

e Ministério do Turismo — Contrato 007/2017 — Digitaliza¢do — RS 0,37 por imagem.

Menor valor obtido para os servigos de digitalizacdo E microfilmagem:




e Empresa A - RS 0.39 por imagem.

3.4 Beneficios a serem alcancados

Incremento da seguranga da informagao;
Modernizagdo administrativa;
Desburocratizacao;

Reducao de gastos operacionais;
Descarte de documentos.

4 — Especificacao Técnica

Servigo de Digitalizagdo de Documentos.

- A Contratada receberd, de acordo com a demanda da Contratante, remessa/lote de documentos em papel formato A4
(primordialmente processos), que deverdo passar pelo processo de conversdo e identificagdo para imagem digital, nas
seguintes condig¢des:

a) higieniza¢do, com a remogao de sujidades;

b) retirada de clipes e grampos;

c) digitalizacdo dos documentos, em formato colorido, 300 dpi de resolugao;

d) indexagdo dos documentos digitalizados, sendo produzidos campo de pesquisa pelo nimero do processo, de

forma manual ou através de aproveitamento de metadados, quando existirem, em formato de banco de dados aberto —
padrao XML;

e) os documentos devem ser gerados em formato PDF/A Multipage colorido;

f) geracdo de OCR — Reconhecimento Optico de Caracteres, exportado para o banco de dados padrio XML;

g) os documentos PDF/A deverdo receber assinatura digital padrdo ICP — Brasil, assinado por um responsavel da
Contratante.

- Os documentos com formatos diferentes serdo objeto de prévia consulta, porém, os servicos deverdo ser executados e
a cobrancga observara a propor¢do entre o formato padrao (A4);

- Cada remessa/lote gerado devera receber identificagdo Unica, contendo os principais atributos para facilitar sua
identificagdo em consultas futuras;

- O processamento das imagens serd organizado conforme Plano de Projeto definidos entre a Contratante e a
Contratada, observando as caracteristicas de indexa¢do, tamanho e composi¢ao dos documentos;

- Os campos de identificacdo deverdo conter: nimero da remessa/lote, quantidade de documentos do processo,
responsdveis pelo processo, entre outros a serem definidos oportunamente entre as partes;

- A imagem digitalizada deve garantir fidelidade com o documento original, em formato colorido;

- Os documentos em papel devem ser convertidos para formato digital através de tecnologia de escaneamento em
formato colorido e 300 dpi de Resolucgdo e salvos em formato PDF/A;

- Os documentos em papel devem ser assinados com assinatura digital, ICP — Brasil, apds a conversdo de suporte papel
para o formato digital;

- Os dados de cadastro existentes nos documentos em papel devem ser transformados em dados de Cadastro Digital e
Metadados e preservados junto com os dados dos documentos PDF/A em um Unico pacote de dados;

- O gerenciamento dos documentos deve obedecer ao padrdao RDC-Arg para pacote de informagdo para submissdo,
pacote de informacdo para arquivamento e pacote de informagao para disseminagdo.

- Cada processo em formato papel deve ser salvo com um arquivo PDF/A Unico, contendo varias paginas (PDF/A
Multipage colorido);

- Os arquivos em formato digital PDF/A Multipage colorido devem ser preservados em suporte hibrido digital e dptico. A
preservagao digital deve ser feita de forma que a recuperagao e recomposicdao dos dados seja feita de forma digital sem
a necessidade de nova conversdo de sistema analdgico para digital. A conversdo do arquivo PDF/A Multipage colorido
para sistema dptico preto e branco deve ser automatica e realizada diretamente do arquivo digital;

- Deverdo ser utilizados os seguintes critérios para checagem da qualidade dos documentos convertidos em imagens:
a) verificagdo da quantidade de imagens geradas por lote, sequéncia e integridade dos documentos digitalizados;

b) avalia¢do da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez e legibilidade;




c) conferéncia da quantidade de imagens em relagdo ao nimero de paginas do respectivo processo digitalizado.

- Os processos cujas imagens digitalizadas ndao atendam aos critérios de qualidade deverdo ser digitalizados novamente,
ajustando, sempre que necessario, os parametros de resolugcdo das imagens digitalizadas.

- Executados os servicos de higienizagdo, preparagdo e conversdo do documento em formato digital (digitalizacdo), a
empresa deverd promover a organizagdo e o armazenamento dos documentos fisicos da Contratante, em caixas de
arquivo fornecidas pelo MTur, conforme padrdes recomendados pelo Arquivo Nacional.

Reconhecimento 6ptico de caracteres - OCR.

- O servico de Convers3o Textual consiste no Reconhecimento Optico de Caracteres — OCR com a inclus3o do recurso de
pesquisa textual através de qualquer palavra, frase ou trecho de frase constante nas imagens digitalizadas;

- O Software de Reconhecimento Optico de Caracteres — OCR - devera atender as seguintes caracteristicas:

a) reconhecimento exclusivo para caracteres impressos;

b) funcionamento com multiplas instancias do produto, em diferentes computadores conectados via rede local;

c) divisdo balanceada da carga de imagens entre os diversos computadores envolvidos no processo;

d) gera¢do de arquivos no formato PDF/A colorido, contendo a imagem digitalizada e os textos reconhecidos,

mantendo layout original do documento.

- A taxa de acerto do Reconhecimento Optico de Caracteres — OCR podera variar de acordo com a legibilidade,
qualidade, tipografia, gramatura e de acordo com o tipo estruturado, ndo-estruturado e semi-estruturado do documento,
gue serd medida na entrega das imagens e indices, e serd avaliada através de amostra escolhida pela Contratante,
conforme Plano de Projeto a ser elaborado entre as partes.

Integragao dos sistemas.

- Consiste na integracdo do servigo de digitalizagdo com o sistema de software e hardware para preservac¢ado digital dos
documentos do acervo da Contratante, conforme as defini¢Ges a seguir:

a) o sistema deve atender a Norma Open Archival Information System — OAIS;
b) sistema operacional UBUNTU baseado em linguagem LINUX (livre) ou compativel;
c) software Archivematica para Repositdrio Arquivistico Digital Confidvel / RDC-Arq ou compativel, sendo fornecido

o cdédigo fonte e toda a documentagao necessaria para gestdo do mesmo, caso necessario;

d) software AtoM para acesso aos arquivos do Repositério Arquivistico Digital Confidvel / RDC-Arqg ou compativel,
para sistema de pesquisa de dados, desenvolvido para ambiente web, sendo fornecido o cdédigo fonte e toda a
documentac¢do necessaria para gestdo do mesmo, caso necessario;

e) servidor computador com, no minimo, 4 (quatro) nicleos de processamento com velocidade de 2,3 GHz, 16
(dezesseis) Gigabytes de memdria RAM, com velocidade 1.600 MHz e 4 (quatro) terabytes, de armazenamento ou
superior com velocidade de 200 MB/s, para armazenamento de dados e metadados;

f) configuracdo do Repositdrio Arquivistico Digital Confiavel / RDC-Arq para recebimento do pacote de dados
contendo os documentos PDF/A e XML correspondente;

g) o Repositério Arquivistico Digital Confiavel / RDC-Arg da Contratante serd integrado através de conexdo em
nuvem (web service) com protecdo de firewall com o Repositdrio Arquivistico Digital Confidvel / RDC-Arq da Contratada,
sendo a responsabilidade de conexdo via internet da Contratante;

h) O Repositdrio Arquivistico Digital Confiavel / RDC-Arq deve ser capaz de fornecer os dados para os usuarios da
Contratante;

i) A velocidade de conexdo deve ser de 5 mbps ou superior;

i) entrega dos arquivos digitais produzidos, em suporte filme digital — dados em filme (bits on film), para

preservagao permanente. A preservagao digital deve ser feita de forma que a recupera¢do e a recomposi¢ao dos dados
seja feita de forma digital sem a necessidade de nova conversdo de sistema analdgico para digital;

k) o filme digital deve ser gravado por sistema dptico que permita o armazenamento de dados bindrios, com
capacidade minima de 1 (um) megabyte por fotograma (frame 35mm) ou superior;

1) entrega dos indices produzidos, no formato definido pelo MTur;




m) operagao, em regime 24 horas x 7 dias da semana, de aplicativo web para visualizagao dos arquivos preservados;

n) entrega de todos os cédigos fontes e informagOes para engenharia reversa de todos os sistemas de hardware e
software.

Integracdo dos acervos.

- A execucdo dos servigos sera feita de forma que permita a integracdo de Repositdrio Arquivistico Digital Confidvel /
RDC-Arq para documentos originados a partir de papel e documentos nato digitais.

- Os 2 (dois) tipos de documentos serdo preservados e integrados e um Unico sistema de gerenciamento de documentos
e preservados por um Unico sistema de Repositério Arquivistico Digital Confidvel / RDC-Arg;

- Os documentos existentes em papel e os nato digitais serdo pesquisados e utilizados através de um Unico sistema de
Repositdrio Arquivistico Digital Confidvel / RDC-Arq.

Servicos de microfilmagem.

- Os servigos consistem na entrega dos arquivos em formato digital PDF/A Multipage colorido em suporte hibrido digital
e Otico preto e branco, sendo que, as cépias dos dados em formato otico em 35mm devem permitir a leitura e
recuperagdo dos dados independentemente da existéncia de software e hardware de computador. A conversdo do
arquivo PDF/A Multipage colorido para sistema ético preto e branco deve ser automatica e realizada diretamente do
arquivo digital, permitindo a fiel reprodugdo das informagées;

- A Contratada, para a execugdo dos servicos de Microfiimagem de documentos deverd observar fielmente todas as
recomendagdes legais contidas no Decreto n? 1.799, de 30 de janeiro de 1996, especialmente, nas seguintes condigdes:

o A Microfilmagem serd feita em equipamentos que garantam a fiel reprodugdo das informacdes;

o A Microfilmagem, de qualquer espécie, sera feita sempre em filme original, garantida a seguranga e a qualidade
de imagem e de reproducdo;

o E vedada a utilizacdo de filmes atualizaveis, de qualquer tipo, tanto para a confec¢do do original, como para a
extracdo de cépias;

o Na Microfilmagem de Documentos, cada série serd precedida de imagem de abertura, com os seguintes
elementos:

a) identificacdo do detentor dos documentos a serem microfilmados;

b) numero do microfilme, se for o caso;

c) local e data da microfilmagem;

d) registro no Ministério da Justica;

e) ordenacao, identificacdo e resumo da série de documentos a serem microfilmados;

f) mengdo, quando for o caso, de que a série de documentos a serem microfilmados é continua¢do da série contida

em microfilme anterior;
g) identificagdo do equipamento utilizado, da unidade filmadora e do grau de redugdo;

h) nome por extenso, qualificagdo funcional, se for o caso, e assinatura do detentor dos documentos a serem
microfilmados;

i) nome por extenso, qualificacdo funcional e assinatura do responsdvel pela unidade, cartério ou empresa
executora da microfilmagem.

- No final da microfilmagem de cada série serd reproduzida a imagem de encerramento, imediatamente apds o ultimo
documento, com os seguintes elementos:

a) identificacao do detentor dos documentos microfilmados;
b) informagdes complementares;

c) termo de encerramento atestando a fiel observancia as disposi¢cdes do Decreto n? 1.799, de 30 de janeiro de




1996;
d) mengao, quando for o caso, de que a série de documentos microfilmados continua em microfilme posterior;

e) nome por extenso, qualificacdo funcional e assinatura do responsavel pela unidade, cartério ou empresa
executora da microfilmagem.

— Os documentos da mesma série ou sequéncia, eventualmente omitidos quando da Microfilmagem, ou aqueles cujas
imagens nao apresentarem legibilidade, por falha de operagdo ou por problema técnico, serdo reproduzidos
posteriormente, ndo sendo permitido corte ou inser¢do no filme original;

— A Microfilmagem destes documentos sera precedida de uma imagem de observa¢do, com os seguintes elementos:

a) identificagdo do microfilme, local e data;
b) descri¢do das irregularidades constatadas;
c) nome por extenso, qualificacdo funcional e assinatura do responsavel pela unidade, cartério ou empresa

executora da microfilmagem.
— E obrigatério fazer indexacdo remissiva para recuperar as informacdes e assegurar a localizacdo dos documentos;

— Caso a complementac¢do ndo satisfaca os padrbes de qualidade exigidos, a Microfilmagem dessa série de documentos
devera ser repetida integralmente.

- A Contratada fornecera, obrigatoriamente, um documento de garantia, declarando:

a) que a Microfilmagem foi executada de acordo com o disposto no Decreto n2 1.799/96;
b) gue se responsabiliza pelo padrao de qualidade do servigo executado;
c) que a Contratante passa a ser responsavel pelo manuseio e conserva¢do das microformas.

Repositdrio Arquivistico Digital Confidvel - RDC-Arq.

- Preservagao digital é o conjunto de a¢Oes gerenciais e técnicas exigidas para superar as mudangas tecnoldgicas e a
fragilidade dos suportes, garantindo acesso e interpretacdo dos documentos digitais pelo tempo que for necessario;

- A implantagdo de um Repositdrio Arquivistico Digital Confiavel / RDC-Arg é fundamental para assegurar a preservagao,
0 acesso e a autenticidade de longo prazo dos materiais digitais;

- Um Repositério Arquivistico Digital Confidvel / RDC-Arg é um Repositério Digital que armazena e gerencia esses
documentos, seja nas fases corrente ou intermediaria, seja na fase permanente. O Repositério Arquivistico Digital
Confidvel/RDC-Arq, deve:

a) gerenciar os documentos e metadados de acordo com as praticas e normas da Arquivologia, especificamente
relacionadas a gestdao documental, descri¢do arquivistica multinivel e preservagao; e

b) proteger as caracteristicas do documento arquivistico, em especial a autenticidade (identidade e integridade) e a
relagdo organica entre os documentos.

- Um Repositdrio Arquivistico Digital Confidavel / RDC-Arq é um Repositério Digital que é capaz de manter auténticos os
materiais digitais, de preserva-los e prover acesso a eles pelo tempo necessdrio. Para cumprir essa missdo, os
Repositdrios Arquivisticos Digitais Confiaveis / RDC-Arg, devem:

a) aceitar, a responsabilidade pela manutengao dos materiais digitais;

b) dispor de uma estrutura organizacional que apoie ndo somente a viabilidade de longo prazo dos préprios
repositdrios, mas também dos materiais digitais sob sua responsabilidade;

c) demonstrar sustentabilidade econémica e transparéncia administrativa;

d) projetar seus sistemas de acordo com convengdes e padrdes comumente aceitos, no sentido de assegurar, de
forma continua, a gestdo, o acesso e a seguranga dos materiais depositados;

e) estabelecer metodologias para avaliagdo dos sistemas que considerem as expectativas de confiabilidade
esperadas pela comunidade;

f) considerar, para desempenhar suas responsabilidades de longo prazo, os depositdrios e os usudrios de forma
aberta e explicita;

g) dispor de politicas, praticas e desempenho que possam ser auditaveis e mensuraveis; e

h) observar os seguintes fatores relativos as responsabilidades organizacionais e de curadoria dos repositorios:
escopo dos materiais depositados, gerenciamento do ciclo de vida e preservacdo, atuacdo junto a uma ampla gama de




parceiros, questdes legais relacionadas com a propriedade dos materiais armazenados e implicagdes financeiras.

- A Preservacgdo Digital tem que garantir o acesso de longo prazo a documentos arquivisticos auténticos, o que implica a
adogdo dos seguintes principios:

a) focar especificamente em documentos arquivisticos, e ndo em objetos digitais de forma genérica;
b) focar em documentos arquivisticos digitais auténticos;
c) pressupor que a autenticidade dos documentos arquivisticos digitais estd sob ameacga, principalmente no

momento da transmissdo no espaco (entre pessoas e sistemas) e no tempo (atualizagdo/substituicio de hardware e
software usados para armazenar, processar e comunicar os documentos);

d) reconhecer que a preservacao digital € um processo continuo, que comecga na concep¢do do documento;

e) reconhecer que a autenticidade dos documentos arquivisticos digitais tem por base os procedimentos de gestdo
e preservagao e a confianga tanto no repositério como no érgao responsavel pela guarda desses documentos;

f) arbitrar o que se considera como documento original, uma vez que a preservagao digital implica a necessidade de
conversao de formatos e atualizagdo de suportes;

g) reconhecer que a elabora¢do de manuais e os procedimentos de preservacdo desempenhados pelo Repositério
Digital apoiam a presunc¢do de autenticidade desses documentos;

h) reconhecer que o registro, em metadados, das intervengdes de preservacdo em cada documento apoia a
presunc¢do de autenticidade desses documentos;

i) reconhecer que a autenticidade dos documentos digitais deve ser avaliada e presumida no momento de sua
submissdo ao repositorio;

i) reconhecer que o Repositério Digital é responsdvel pela manutencdo permanente da autenticidade dos
documentos a ele submetidos; e

k) distinguir claramente a autenticidade e autentica¢cdo de documentos, considerando que a primeira é a qualidade
de o documento ser verdadeiro, e a segunda é uma declaragao dessa qualidade, feita, em um dado momento, por uma
pessoa autorizada para tal.

- Um Repositério Digital deve ter independéncia; isso significa que seu funcionamento e o acesso aos documentos nao
podem depender das aplica¢des que funcionam em conjunto com ele;

- Um Repositoério Digital deve estar em conformidade com as normas e padrdes estabelecidos, de forma a possibilitar
niveis de interoperabilidade com outros repositérios digitais e sistemas informatizados que tratam de documentos
arquivisticos.

- A preservacdo das informagbes deve utilizar cadastro de informac¢des de indice e metadados que permitam a
localizagao das informagdes no futuro;

- O cadastro das informacgGes de indice de pesquisa e metadados deve atender as recomendagdes para Repositdrio
Arquivistico Digital Confidvel / RDC- Arg, conforme Resolugdo CONARQ n2 43, de 04 de setembro de 2015;

- Os dados e metadados devem ser empacotados em um Unico pacote de preservagao permitindo a rapida recomposi¢dao
do banco de dados e também e recomposi¢cdao do Repositério Digital em caso de necessidade;

- O sistema de preservagdo deve utilizar tecnologias abertas e ndo proprietdrias para todo o sistema de software,
hardware e suporte fisico de preserva¢do de dados digitais;

- O suporte de preservagao de dados digitais deve utilizar tecnologia fotografica permitindo a gravagao de dados em
forma de bitstream em filme de 16mm ou 35mm;

- O suporte de preservagao deve ser controlado de acordo com os requisitos para Repositério Arquivistico Digital
Confiavel / RDC-Arq;

- O suporte de preservagao deve armazenar os pacotes de dados e metadados referentes aos documentos preservados;

- Além da preservagdao de dados em formato de bitstream, o suporte deve também gerar a preservagao correspondente
em formato ético, de forma que o suporte de preservagdo possa ser lido e decodificado por computadores e também que
a informacgdo possa ser recuperada através de leitores 6ticos sem necessidade de decodificagdo por maquina;

- O suporte fotografico para preservagao deve ser hibrido, permitindo a gravagao de linguagem de computador (machine-
readable data) e linguagem ética (human-readable);

- O sistema de Repositério Arquivistico Digital Confidvel / RDC-Arq deve utilizar tecnologias que permitam a preservacio
incremental de informacdes;

- As informag¢Ges adicionadas para preservacdo de forma incremental devem ser organizadas de forma que sua




recuperagao seja integralmente recuperavel em formato digital, sem necessidade de nova conversdo de sistema
analégico para digital.

Extracdo de filme cépia.

- Consiste na execucdo dos servicos de extracdo e entrega de 1 (uma) cépia digital idéntica ao filme original, produzido
pelo Repositdrio Arquivistico Digital Confidavel / RDC-Arq;

- A conferéncia dos dados digitais sera feita através da checagem do checksum — verificacdo de autenticidade digital;

- O registro da checagem de checksum do filme cdépia deve fazer parte das rotinas do Repositério Arquivistico Digital
Confiavel / RDC-Arq.

Guarda de filme cépia.

- Consiste na execucgdo dos servicos de guarda de 1 (uma) cdpia digital idéntica ao filme original, produzido pelo
Repositdrio Arquivistico Digital Confidvel/RDC-Arg, armazenado em local, sob a responsabilidade da Contratada, a ser
previamente estabelecido entre a Contratante e a Contratada, na forma definida pelo art. 52, § 32 do Decreto n?
1.799/96.

5 — Modelos de Execugao e de Gestdo do Contrato

5.1 — Metodologia de trabalho

- Os servicos serdo solicitados por meio de ordens de servico e remunerados a partir da contabilizacdo do numero de
imagens digitalizadas/microfilmadas, independentemente do numero de profissionais alocados ou do tempo
efetivamente gasto na execugdo dos servigos. Isto é, a remuneragdo serd por empreitada e mediante a entrega dos
produtos previstos.

- Na Ordem de Servigo devera constar a descrigdo do servigo a ser executado, responsavel pela solicitagdao, responsavel
técnico do MTur, responsavel técnico da contratada, prazo de conclusdo do servico, além de outras informacgGes
pertinentes a execugdo do servico.

- Caberd a Contratada a disponibilizacdo da equipe operacional capaz de executar os servicos de preparacdo,
organizag¢do, higienizacdo, digitalizacdo, microfiimagem, indexacdo, controle de qualidade, suporte técnico,
coordenacgdo, supervisao e geréncia da linha de produgao.

- O servico de supervisdo devera ser efetuado pelo agente responsdvel pela operagdo, incluindo atividades como:
controle dos recursos, atividades e tarefas a serem executadas, controle de entrada e saida de processos e documentos
no seu setor de trabalho, acompanhamentos, controle de prazos e cronogramas de trabalho e gestdo de pessoal, ou seja,
verificar se as tarefas estdo sendo realizadas no prazo e com a qualidade necessaria, checar cumprimento de horarios,
distribuir tarefas, determinar correg¢des, realizando a supervisao de equipe de apoio.

- O agente responsavel pela coordenacdo deverd apresentar os relatdrios gerenciais/estatisticos, fazer a gestdo de
pessoal, acompanhar e orientar os servigos desenvolvidos no posto de trabalho de supervisdo e fara parte do grupo de
apoio do Contratante na defini¢cdo das prioridades de trabalhos.

- Os agentes que fardo a preparagao, operagdo dos equipamentos e indexagdes serao responsaveis pelas atividades de
preparacdo, organizac¢do, higienizacdo, ordenac¢do dos documentos de arquivo, indexagao, digitaliza¢cdo e microfilmagem.

- Contratada executard, sob sua inteira responsabilidade, a contratagdo dos profissionais a serem alocados para a
prestacdo dos servicos contratados mediante processo seletivo que contemple, dentre outras etapas, avaliagdo
curricular, potencial e andlise de perfil comportamental, conduzido por profissional habilitado.

- Para atendimento, a contratada deve alocar profissionais compativeis com a complexidade e especificidade da
demanda apresentada.

Implantagdo da solugdo

Sao obriga¢des da empresa contratada:

e Entregar a documentagdo dos softwares licenciados.




e Garantir o fornecimento de todos os suprimentos necessdrios a execugao dos servigos descritos neste documento.
e |Instalar e configurar os softwares disponibilizados conforme padrdes definidos pelos fabricantes da solugao.

e Entregar documentagdo que detalha o ambiente de instalagdo do software e demais produtos associados
(documento de arquitetura tecnoldgica).

e Entregar a solugdo em pleno funcionamento de modo que nado haja indisponibilidade dos dados e sistemas criticos
do MTur.

Os servigos contratados deverdo ser prestados nas dependéncias do MTur podendo ser nos seguintes enderecos:
Esplanada dos Ministério, Bloco U, Ministério do Turismo ou Setor Bancario Norte, Quadra 01 - Brasilia/DF.

5.2 — Papéis e responsabilidades

Durante a vigéncia do contrato, as entregas serdo acompanhadas e fiscalizadas por uma equipe de servidores do MTur,
designados especialmente para essa finalidade, atendidos os papéis e responsabilidades definidos na Instrucao
Normativa n2 04/2014/SLTI/MPOG, devendo ser designados o Gestor e os Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante.

Um preposto e um substituto deverdo ser designados para representar a contratada nas tratativas de carater técnico-
administrativo essenciais a normal execugdo contratual, em estrita observancia a Lei 8.666/93.

A fiscalizacdo contratual serd realizada a fim de assegurar a conformidade da entrega do objeto com a legislacdo
pertinente, o disposto neste Termo de Referéncia e o Contrato a ser firmado entre as partes.

5.2.1 — Deveres e responsabilidades da contratante

e Nomear gestor, fiscais técnico, administrativo e requisitante do contrato, assim como seus respectivos substitutos,
para acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servicos contratados, atestando os documentos fiscais pertinentes;

e Encaminhar, formalmente, as demandas por meio de Ordem de Servigo especifica, aderente ao objeto definido
neste Termo de Referéncia;

e Receber o objeto fornecido pela contratada desde que em conformidade com a proposta aceita, com o contrato e
com este Termo de Referéncia;

e \lerificar e monitorar o desempenho e eventuais falhas na entrega do objeto, notificando, por escrito, a contratada
da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, fixando prazo para sua corre¢ao;

e Disponibilizar informagdes e prestar esclarecimentos atinentes ao objeto que venham a ser solicitados pela
contratada;

e Liquidar o empenho e efetuar o pagamento devido a contratada, dentro dos prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia e no Contrato;

e Proceder as adverténcias, multas e demais sang¢des legais cabiveis pelo descumprimento dos termos deste
instrumento;

e Fiscalizar para que, durante toda a vigéncia da contrata¢do, seja mantida a compatibilidade com as obrigagdes
assumidas;

e Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obrigagBes contratuais, inclusive permitindo
o acesso de empregados, prepostos ou representantes da contratada as dependéncias da contratante.

5.2.2 — Deveres e responsabilidades da contratada

e Tomar todas as providéncias necessarias para a fiel execu¢do do objeto contratado conforme estabelecido neste
Termo de Referéncia;

e Atender, prontamente, quaisquer orientacdes e exigéncias do fiscal e gestor do contrato, inerentes a execugdo do
objeto contratual;

e Entregar o objeto contratado em perfeita condi¢do, garantindo a qualidade e quantidade conforme as
especificagOes técnicas exigidas neste instrumento e proposta apresentada;

e Refazer, sem qualquer énus para a contratante, dentro dos prazos estabelecidos, os servicos prestados que




apresentem defeitos, erros, danos, falhas e/ou quaisquer outras irregularidades em razio de negligéncia, ma
execucdo, emprego de mio-de-obra e/ou ferramentas inadequadas;

e Reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou dolo de seus
representantes legais ou empregados, em decorréncia da relagdo contratual;

e Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizacdo do objeto contratado pela contratante, cujo
representante terd poderes para sustar o fornecimento, total ou parcialmente, em qualquer tempo, sempre que
considerar a medida necessaria;

e Manter, durante toda a execucdo do contrato, as mesmas condi¢cGes da habilitacdo, além de profissionais
habilitados, treinados e qualificados para fornecimento do objeto contratado;

e Prestar todos os esclarecimentos técnicos que |he forem solicitados, relacionados com as caracteristicas e
funcionamento do objeto;

e Comunicar a contratante, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos
necessarios;

e Cumprir os prazos de atendimento definidos neste Termo de Referéncia

e Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acidentes, impostos, contribuicdes
previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos servigos executados por seus empregados;

e Respeitar o sistema e politicas de seguranga da contratante e fornecer todas as informagdes solicitadas;

e Abster-se de transferir sua responsabilidade para outras entidades, sejam fabricantes, representantes ou
quaisquer outros;

e Designar, formalmente, um representante legal (preposto), aceito pelo MTur, como responsdvel por acompanhar a
execucdo do contrato e atuar como interlocutor principal junto a contratante, incumbido de receber, diligenciar,
encaminhar e responder as principais questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento
contratual;

e Manter sigilo sobre as informa¢bes que venha a ter em consequéncia da execu¢do dos servicos objeto deste
Contrato;

e Fornecer todo o ferramental (incluindo microcomputadores), mdo de obra, bem como qualquer estrutura que seja
necessdria a perfeita e completa execugdo do servico;

e Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes do deslocamento dos profissionais da CONTRATADA;

e Nao transferir a outrem o objeto contratado, no todo ou em parte, sem prévia e expressa anuéncia do MTur.

5.3 — Mecanismos formais de comunicac¢do

Reuniao inicial

Apds a assinatura do contrato, o MTUR convocara reunido inicial com a contratada para alinhamento de expectativas, a
ser realizada no prazo maximo de cinco dias uteis contados da data de assinatura do contrato. A reunidao deverd contar
com a participagdo, no minimo, dos fiscais técnico, administrativo e requisitante e gestor do contrato designados pelo
MTUR, do representante legal da contratada, do Responsavel Técnico e do preposto da CONTRATADA.

1. Sangdo: o ndo atendimento do prazo acima previsto ensejard na aplicagdo de multa no percentual de 0,1% para
cada dia de atraso ndo justificado, calculados sobre o valor anual estimado do contrato, até o limite de 10 (dez)
dias Uteis de atraso. Ao término desse prazo é facultada a rescisdo contratual, sem prejuizos a CONTRATANTE.

Reunido de acompanhamento do contrato

A presente contratacdo prevé a realiza¢cdo de reunides entre o MTUR e a contratada, para acompanhamento do contrato.
As reuniGes poderdo ocorrer a qualquer tempo, na sede do MTur, sem periodicidade preestabelecida, desde que
convocadas pelo fiscal técnico, pelo gestor do contrato ou demandadas pelo preposto, com antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas corridas.

1. Sangdo: a ndo participacdo em reunido previamente agendada, sem justificativa, ensejarad na aplicacdo de multa
no percentual de 0,5%, calculados sobre o valor anual estimado do contrato, facultada a rescisdo contratual, sem
prejuizos a CONTRATANTE.




5.4 — Entrega, recebimento provisério e definitivo

Controle de Qualidade de Imagens (CQI) Por meio de software interligado com o processo de digitalizagdo, o CQl
realizara a verificacdo das imagens dos processos, contagem de paginas e corre¢do da digitalizacdo/microfilmagem,
guando necessario. Sera realizada a checagem dos resultados obtidos na etapa de conversdo dos documentos, avaliando
a qualidade da imagem capturada, bem como a sequéncia e integridade dos documentos digitalizados. Sera realizado o
descarte de imagens indesejdveis, tais como paginas separadoras e versos em branco.

Para isso, serdo utilizados os seguintes critérios para checagem dos documentos convertidos:

a) Verificagdo da quantidade de imagens geradas por lote;
b) Verificagdo do tamanho médio do arquivo de imagem;

c¢) Avaliagdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez e legibilidade.

Os documentos ilegiveis ou com problemas na identificacdo dos campos necessarios para indexac¢do serdo tratados de
maneira diferenciada e classificados como documentos ndo conformes e encaminhados ao responsavel para a tomada
de decisdo. Serdo executados os servicos de conversdo textual por meio de Reconhecimento Otico de Caracteres dos
documentos digitalizados. Esse servico sera realizado por meio de um software de OCR apds a digitalizacdo dos
documentos.

5.5 — Metodologia de avaliagao da qualidade

e Todos os produtos entregues pela contratada estardo sujeitos a avaliacdo e controle de qualidade executados pelo
MTur, conforme discriminado no item acima.

e Apds a execugao dos servigos pela contratada, a equipe técnica do MTur realizard testes a fim de verificar se a
solugdo se encontra em perfeito funcionamento e atende ao solicitado, devendo a contratada corrigir os defeitos
gue vierem a ser encontrados mesmo apds a realizacdo dos testes e ateste pelo MTur;

e A realizacdo dos testes pela equipe técnica do MTur ndo exime a contratada da responsabilidade de efetuar os
devidos testes antes da entrega, a fim de garantir os padrdes minimos de qualidade exigidos.

5.6 — Garantia do contrato

O adjudicatario, no prazo de 10 (dez) dias apds a assinatura do Contrato, prestara garantia no valor correspondente a 5%
(cinco por cento) do valor do Contrato, que sera liberada de acordo com as condigdes previstas no Edital, conforme
disposto no art. 56 da Lei n2 8.666, de 1993, desde que cumpridas as obriga¢des contratuais.

e Sangdo: A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard a aplicagdo de multa de 0,07%
do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2%.

e O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Contratante a promover a retengdo dos pagamentos devidos a
Contratada, até o limite de 2% do valor do contrato a titulo de garantia, a serem depositados junto a Caixa
Econdmica Federal, com corre¢do monetdria, em favor da Contratante.

A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagdes nele
previstas;

b) prejuizos causados a Contratante ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;

¢) as multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Contratante a Contratada.

A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor da Contratante, na Caixa EconOmica Federal, com correcdo
monetaria.

No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia deverd ser readequada ou
renovada nas mesmas condicdes.




Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a Contratada obriga-se a
fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data que for notificada.

A Contratante ndo executara a garantia na ocorréncia de uma ou mais das seguintes hipéteses:

a) caso fortuito ou forga maior;

b) altera¢do, sem prévia anuéncia da seguradora, das obrigagdes contratuais;

c) descumprimento das obrigacGes pela Contratada decorrentes de atos ou fatos praticados pela Contratante;

d) atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Contratante.

Nao serdo aceitas garantias que incluam outras isengdes de responsabilidade que ndao as previstas neste item.

Serd considerada extinta a garantia:

a) com a devolugdo de apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de importancia depositada em dinheiro
a titulo de garantia, acompanhada de declara¢do da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada
cumpriu todas as cldusulas de contrato.

b) no prazo de trés meses apds o término da vigéncia, caso a Contratante ndo comunique a ocorréncia de sinistro.

5.7 — San¢Ges Administrativas

Com fulcro no artigo 72 da Lei 10.520/2002 e artigos 86 e 87 da Lei n2 8.666/93, a Administracdo poderd, garantida a
prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes penalidades, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal.

a) adverténcia, nos casos de faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos significativos a
Contratante;

b) multa, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, a contar da comunicagdo oficial, nas seguintes
hipdteses:

e Apds a assinatura do contrato, o MTUR convocara reunido inicial com a contratada para alinhamento de
expectativas, a ser realizada no prazo mdximo de cinco dias uteis contados da data de assinatura do contrato.

e Sangdo: o ndo atendimento do prazo acima previsto ensejard na aplicagdo de multa no percentual de 0,1% para
cada dia de atraso ndo justificado, calculados sobre o valor anual estimado do contrato, até o limite de 10 (dez)
dias Uteis de atraso. Ao término desse prazo é facultada a rescisdo contratual, sem prejuizos a CONTRATANTE.

e Redlizagdo de reunides entre o MTUR e a contratada, para acompanhamento do contrato.

e Sangdo: a nao participagdo em reunido previamente agendada, sem justificativa, ensejara na aplicagdao de multa
no percentual de 0,5%, calculados sobre o valor anual estimado do contrato, facultada a rescisdao contratual, sem
prejuizos a CONTRATANTE.

e Pelos demais casos de descumprimento das condi¢des ou outras obrigagBes estabelecidas neste Termo de
Referéncia serd aplicada multa no valor de 0,2% por ocorréncia, até o limite de 5% (cinco por cento) sobre o valor
global do Contrato. Atingido esse percentual é facultada a rescisdo contratual, sem prejuizos 3 CONTRATANTE.

c) impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, do
licitante que ndao celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentac¢do falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a




penalidade.

“un o u n

As sancgles previstas nas alineas “a”, “c”, e “d” poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa
da alinea “b”.

As penalidades previstas neste item obedecerdo ao procedimento administrativo previsto na Lei 8.666/93, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei 9.784/99.

Os recursos, quando da aplicagdo das penalidades previstas nas alineas “a”, “b”, “c” e “d”, poderdo ser interpostos no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da intimacdo do ato.

No caso das penalidades previstas na alinea “d”, cabera pedido de reconsideragao ao responsavel legal do Ministério do
Turismo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da intimagdo do ato.

A aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento serd sempre precedida da concessdao da oportunidade de ampla
defesa, cuja intimagdo dar-se-a na forma da lei, inclusive através de oficio ou e-mail.

As justificativas, devidamente fundamentadas, aceitas pelo gestor e pelo fiscal técnico do contrato poderdo anular a
incidéncia de sangoes.

5.8 — Prazos e condi¢Bes de fornecimento

O prazo para execucdo do servico de preservacdo digital é de 12 (doze) meses, prorrogdveis por iguais e sucessivos
periodos de tempo, até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme descrito no inciso Il do art. 57 da Lei 8.666 de 21 de
junho de 1993.

5.10 — Garantia da solucdo

e A contratada deve garantir o perfeito funcionamento da solugdo contratada durante toda a vigéncia do Contrato.

e A Contratada fornecera, obrigatoriamente, um documento de garantia, declarando:

a) que a Microfilmagem foi executada de acordo com o disposto no Decreto n2 1.799/96;
b) gue se responsabiliza pelo padrdo de qualidade do servigo executado;
c) gue a Contratante passa a ser responsavel pelo manuseio e conservagdo das microformas.

e O Repositdrio Arquivistico Digital Confiavel/RDC-Arq, deve:
a) gerenciar os documentos e metadados de acordo com as praticas e normas da Arquivologia, especificamente
relacionadas a gestdo documental, descri¢do arquivistica multinivel e preservagdo; e

b) proteger as caracteristicas do documento arquivistico, em especial a autenticidade (identidade e integridade) e a
relagdo organica entre os documentos.

5.11 — CondigOes de pagamento

e O pagamento serd efetuado mensalmente, no més subsequente ao da prestacdo dos servicos, mediante
apresentacdo de nota fiscal/fatura de servigos. A apresentacdo deverd ocorrer até o dia 20 de cada més.

e O pagamento deverd ser efetuado mediante a apresentacdo de Nota Fiscal ou Fatura pela Contratada, em 02
(duas) vias, devidamente atestadas pelo Contratante, conforme disposto no artigo 73 da Lei n? 8.666, de 1993, e
demais normas vigentes.

e A Contratada deverd apresentar Fatura/Nota Fiscal de servicos mensalmente, acompanhada do demonstrativo
detalhado do consumo realizado no periodo, valores de referéncia e valores unitario e total.




O pagamento a Contratada sera efetuado até o 10° (décimo) dia util da apresentacdo da Fatura/Nota Fiscal, por
meio de Ordem Bancaria, podendo o Contratante descontar eventuais multas pendentes ou penalidades por
descumprimento de cldusulas contratuais.

Para a efetivagdo do pagamento devera ser observado previamente:
Regularidade nos recolhimentos de encargos sociais, trabalhistas e previdencidrios e consulta prévia no SICAF;

Comprovagdo pela Contratada da regularidade com o pagamento dos empregados, mediante apresentacdo da
Folha de Pagamento de comprovacgdo de recolhimentos de FGTS, INSS dos profissionais referentes ao més anterior.

Serdo retidos na fonte os tributos e contribuicGes sobre os pagamentos mensalmente efetuados, utilizando-se as
aliquotas previstas para o tipo do servigo, conforme norma vigente.

Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidagao qualquer obrigagdo que lhe for imposta, em
virtude de penalidades ou inadimplemento, ou que esteja com qualquer pendéncia junto ao SICAF, sem que isso
gere direito ao pleito de atualizagdo.

No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na Nota Fiscal/Fatura, serdo os mesmos
restituidos a adjudicatdria para as corre¢des necessarias, ndo respondendo o Contratante por quaisquer encargos
resultantes de atrasos na liquidagao dos pagamentos correspondentes.

Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela Administra¢do, o valor
devido devera ser acrescido de atualiza¢do financeira, e sua apura¢do se fard desde a data de seu vencimento até
a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més,
ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes formulas:

I=(TX/100)/365

EM=1x N x VP, onde:

I =indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP =Valor da parcela em atraso.

e Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos devem ser instruidos com as

justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciagdo da autoridade superior competente, que adotara as providéncias
para verificar se é ou ndo caso de apuracdo de responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputagdo de 6nus a quem
deu causa.

Se constatada airregularidade da Contratada perante o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF),
quando do procedimento de liquidagdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente, esta serd liquidada nas condigGes previstas
neste instrumento e o Contratante notificara a Contratada para que proceda a sua regularizagdo habilitatéria.

A Contratada sera notificada por escrito e terd, a partir da ciéncia do ocorrido, o prazo de 5 (cinco) dias para regularizar sua
habilitagdo perante o SICAF ou, se o caso, apresentar defesa prévia que justifique a impossibilidade de fazé-lo.

O prazo referido acima podera ser prorrogado por uma Unica vez e pelo mesmo periodo, a critério do Contratante, se assim
requerido pela Contratada.

Caso a Contratada ndo regularize sua situagdo perante o SICAF, e tampouco apresente defesa prévia sobre os motivos da
impossibilidade de sua regular habilitagdo, ou, ainda, se indeferida pelo Contratante as razées e motivos por ela
apresentadas, o Contrato podera ser rescindido unilateralmente, sem prejuizo de aplicacdo das demais sangdes
administrativas estabelecidas neste instrumento e no ordenamento juridico vigente, apds regular processo administrativo
sancionador, nele garantido o contraditério e a ampla defesa.

Aplicar-se-do os procedimentos previstos acima se constatada a irregularidade da Contratada perante o SICAF em
quaisquer outras fases da execugdo do Contrato.




6 — Estimativa de preco

Item | Descrigcdo Unidade | Valor Unitario | Quantidade | Valor Total
1 Preservacdo Digital de Documentos | Imagem |RS 0,39 10.000.000 | RS 3.900.000,00
Valor Total Estimado RS 3.900.000,00

7 — Adequacao orcamentaria

7.1 - Fonte de recursos

A definir.

7.2 — Estimativa de impacto econémico e financeiro

O Contrato decorrente deste processo de contratacdo terd a vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos de tempo até o limite de 60 (sessenta) meses.

O valor estimado do contrato em questdo é de RS 3.900.000,00 para as 10 milh&es de imagens descritas neste processo.

7.3 — Cronograma de execucao fisica e financeira

Os prazos citados no quadro abaixo estdo em consonancia com a Lei 8.666/1993 e este Termo de Referéncia.

Evento Data do Evento Percentual pago
Assinatura do Contrato D1 0(zero) %
Reunido Inicial Em até 5 dias apds assinatura do contrato 0(zero) %
Emissdo da Ordem de Servigco Identificacdo da demanda 0 (zero) %
Recebimento Provisério Em até 5 dias apds o recebimento do produto 0(zero) %
Recebimento Definitivo Apds homologagdo do produto 0(zero) %
Emissdo da Nota Fiscal/Fatura Apds a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo (TRD) | 0 (zero) %
100 (cem) %

Pagamento da Nota Fiscal/Fatura | 102 dia Gtil a contar da data de apresentagdo da Nota Fiscal

Reajuste de pregos

O valor do Contrato podera ser reajustado, observado o interregno minimo de um ano e a apresentac¢do pela Contratada
de demonstra¢do analitica da variagdo dos componentes dos seus custos, tendo como parametros basicos os pregos de
mercado a época dos insumos indispensdveis a prestacdo dos servigos ora contratados, excluidos aqueles sob controle
direto ou indireto da Contratada.

Incumbira a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo de cada reajuste, a ser aprovado pelo Contratante, juntando-
se 0s respectivos documentos comprobatorios.

Os reajustes a que a Contratada fizer jus e ndo forem solicitados durante a vigéncia do contrato, serdo objeto de
preclusdo com a assinatura da prorrogagdo contratual ou com encerramento do contrato.

Os percentuais de reajuste, por periodicidade, nio deverdo ultrapassar o limite maximo da variacdo do IGP-M (indice
Geral de Pre¢os do Mercado), calculado e divulgado pela Fundagdo Getulio Vargas no periodo correspondente.

8 — Critérios de selecdo do fornecedor

8.1 — Caracterizacao da solugdo

Trata-se da execucdo de servigos de tecnologia da informagdo conforme descrito pela Secretaria de Tecnologia da Informagdo do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo.

8.2 — Justificativa para escolha do tipo e modalidade de licitacéo

Modalidade

e Este planejamento foi elaborado de acordo com o Ordenamento Juridico Nacional que regulamenta o processo de
aquisi¢cdes para a Administracdo Publica, Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei n? 10.520, de 17 de julho de




2002, o Decreto n? 5.450, de 31 de maio de 2005, e Instru¢do Normativa-SLTI/MP n2 4, de 11 de setembro de
2014;

e Destaca-se também a observagdo da legislagdo especifica exarada no Decreto n? 7.174, de 12 de maio de 2010,
que disciplina condi¢des especiais para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos de TIC para os orgdos e
entidades sob controle da Unido;

e Deste modo, o presente documento contém os elementos basicos e essenciais determinados pela legislagao,
descritos de forma a subsidiar os interessados em participarem do certame licitatdério na preparagdo da
documentacdo e na elabora¢do da proposta;

e Os Servicos descritos neste Termo de Referéncia e no Planejamento da Contratacdo, enquadram-se no conceito de
bem comum, nos termos do Decreto n? 7.174/2010, pois os requisitos técnicos sdo suficientes para determinar o
conjunto da solugao escolhida e os servigos sdao fornecidos comercialmente por mais de uma empresa no mercado.

Tipo de licitagdo

Entende-se que a modalidade de licitagio devera ser PREGAO, a ser realizada na forma ELETRONICA, com vistas a obter
a melhor proposta para a Administracdo Publica.

8.3 - Justificativa para o nao parcelamento do objeto da licitacdo

E importante frisar que todos as atividades descritas nestes documentos deverdo ser fornecidas pelo mesmo licitante ou
fornecedor, pois somente assim havera garantia de interoperabilidade e integragdo entre todos os componentes da
solucdo pretendida neste termo de referéncia. Nesse sentido, a op¢do do MTur, em respeito a legislacdo vigente e na
busca pela economicidade, optou por garantir a integragao total dos componentes que compde o projeto.

Ademais, a opg¢do pela aquisicdo conjunta, e ndo fracionada, dos servigos, ndo constitui qualquer afronta aos termos do
art. 23, § 19, da Lei 8.666/93 ou da Sumula 247 do TCU:

“Art. 23. (...)§ 192 As obras, servicos e compras efetuadas pela administragdo serdo divididas em tantas parcelas quantas
se comprovarem técnica e economicamente vidveis, procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor aproveitamento dos
recursos disponiveis no mercado e a ampliagdo da competitividade, sem perda da economia de escala.”

8.4 - Qualifica¢do técnica para habilitacdo

- A licitante devera apresentar além da documentagdao para habilita¢do juridica, qualificagdo econdmico-financeira e
regularidade fiscal, atestado de capacidade técnica, em nome da licitante, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado, devendo comprovar aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com as
caracteristicas, quantidades e prazos do objeto licitado, por periodo ndo inferior a 3 (trés) anos e deverdo referir-se a
servigo prestado no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

- O(s) atestado(s) apresentado pela licitante para comprovacdo de sua qualificacdo técnica, além de possuir
informagdes técnicas e operacionais suficientes para qualificar o escopo realizado, devera conter dados que possibilitem
o CONTRATANTE, por intermédio de seu Pregoeiro, caso julgue necessario, confirmar sua veracidade junto ao cedente
emissor, como por exemplo: nimero e periodo de vigéncia do contrato, especificacdo do servico executado, nome, cargo
e telefone institucional para contato junto ao emitente.

e Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do
inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

e No caso de atestados emitidos por empresas privadas, ndo serdo aceitos aqueles emitidos por empresas do
mesmo grupo empresarial da empresa proponente.

e Serdo considerados como pertencentes ao mesmo grupo empresarial da empresa proponente, empresas
controladas ou controladoras da proponente, ou que tenha pelo menos uma mesma pessoa fisica ou juridica que
seja sécio da empresa emitente e da empresa proponente.

e Os documentos necessarios poderdao ser apresentados em original ou cépia autenticada por cartério competente,
ou, ainda, por meio de publicacdo em drgdao da Imprensa Oficial. Ndo sera aceito protocolo de entrega em
substituicdo aos documentos exigidos.

e Quando solicitado, para a comprova¢do da legitimidade das informagBes constantes nos atestados, deverd o




licitante disponibilizar, apresentando, dentre outros documentos, cdpia do contrato que deu suporte a contratagao,
notas fiscais, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os servigos.

e Nio serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos, filmes ou copias em fac-simile,
mesmo autenticadas, admitindo-se fotos, gravuras, desenhos ou graficos apenas como forma de ilustracdo.

9 — Proposta técnica / de preco

As licitantes deverdo observar integralmente, quando da formulagdo de suas propostas, as especificacbes e
caracteristicas dispostas neste Termo de Referéncia e Edital, ndo sendo permitida a oferta de pregos alternativos ou a
inclusdo de condigdes que impegam sua andlise objetiva e comparativa.

As licitantes deverdo também especificar de forma clara, completa e minuciosa, todos os itens ofertados na planilha de
pregos.

A proposta devera conter os pregos unitarios e totais propostos para o item, e o total da proposta, expressos em moeda
corrente nacional, em algarismos e por extenso. Prevalecerd em casos de divergéncia entre o preco total e o preco
unitario, o valor ofertado como prego total, e, no caso de divergéncia entre o valor em algarismos e por extenso,
prevalecera o valor por extenso.

A proposta deverd ser apresentada no seguinte formato:

Item | Descricao Unidade | Valor Unitdrio | Quantidade | Valor Total
1 Preservacdo Digital de Documentos [ Imagem | RS 10.000.000 |RS
Valor Total Estimado R$

10 — Vigéncia Contratual

A vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por
iguais e sucessivos periodos, limitado a sessenta meses, conforme art. 57, inciso |l, da Lei n2 8.666/93.

11 — Alteragao Contratual

Este contrato poderd ser alterado, com as devidas, justificativas, nos termos do art. 65, da Lei n° 8.666/93, ficando a
CONTRATADA obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des pactuadas, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

12. Do Sigilo e da Inviolabilidade das InformacgGes

A contratada devera manter o sigilo e a inviolabilidade, sob pena de responsabilidade, das informagdes de interesse da
CONTRATANTE de que tomar conhecimento em razdo da execucgdo contratual, devendo orientar seus empregados nesse
sentido. Serd considerada ilicita a divulgacdo, o repasse ou a utilizagdo indevida de informagbes, bem como de
documentos, imagens, grava¢des e informagdes utilizados durante a presta¢do dos servigos.

A contratada deverd assinar Termo de Ciéncia e Termo de Compromisso e Confidencialidade, em fun¢do da manutencdo
de sigilo das informag¢des obtidas em razdo da execugdo contratual.

A contratada devera restringir as informagOes de segurangca a uma equipe especifica de técnicos de segurancga,
assumindo toda responsabilidade por perdas e danos que a contratante venha a sofrer em decorréncia de dolo,
negligéncia, impericia ou imprudéncia dos componentes dessa equipe.

A contratada deverd informar tempestivamente a equipe de seguranca do MTur qualquer incidente de seguranca que
tenha sido identificado pela contratada e que possa afetar a rede da contratante.




A contratada devera ter conhecimento e respeitar a Politica de Segurang¢a da Informag¢do e Comunicagdes do MTur.

13 — Disposicdes Gerais

Duvidas existentes quanto aos elementos técnicos deste Termo de Referéncia deverdo ser sanadas junto a
Coordenac¢do-Geral de Tecnologia da Informagdo do Ministério do Turismo, pelo telefone (61) 2023-7408.

|Equipe de planejamento da contratacao

Integrante técnico Integrante Requisitante Integrante Administrativo
Igor Ticchetti Kishi Renato Queiroz da Paz de Oliveira Fernanda Lombardi Torres
Matricula: 1300882 Matricula: 1891052 Matricula: 1642159
ANEXO Il

ATA DE REGISTRO DE PRECOS

O MINISTERIO DO TURISM®@om sede na Esplanada dos Ministérios, Bloco U, na cidade de Brasilia-
DF inscrito no CNPJ/MF sob o n2 05.457.283/0002-08, neste ato representado

o1 Lo , (cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria n? ...... de ..... de ...... de 200...,
publicada no ....... de ..... de ....... de ....., inscrito(a) no CPFsob o n? ............. portador(a) da Carteira de
Identidade n? ....... , considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de pregdo, na forma

eletrénica, para REGISTRO DE PRECOS n2 ....... /2018, publicada no ...... de ...../...../200....., processo
administrativo n2 72031.019513/2017-94, RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e
qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagdo por ela(s) alcangada(s) e na(s) quantidade(s)
cotada(s), atendendo as condi¢Bes previstas no edital, sujeitando-se as partes as normas constantes
na Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, no Decreto n.2 7.892, de 23 de janeiro de
2013, e em conformidade com as disposi¢Oes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a prestagdo dos servicos de
preservacao digital de documentos, em papel e nato digitais, por demanda, através da captagdo das
imagens por processos de digitalizacdo e de microfilmagem digital, conforme condi¢Ges, quantidades
e exigéncias estabelecidas no Edital e seus anexos, do Edital de Pregdo SRP n2 11/2018, que é parte
integrante desta Ata, assim como a proposta vencedora, independentemente de transcrigdo.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1. O precgo registrado, as especificagdes do objeto, a quantidade, fornecedor(es) e as
demais condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

2.2.



Prestador do servico (razéo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

Item Unidade
- P . Valor Valor
Descricao de Orgao Quantidade "
. Unitario Total
Medida
~ MTur 10.000.000
Prestacao dos
. MTE 30.000.000
servigos de

~ . EMBRATUR 10.000.000
preservagao digital

de documentos, em

papel e nato
digitais, por
1 demanda, através | Imagem
da captagdo das
. UFAM 10.000.000
imagens por
processos de
digitalizagdo e de
microfilmagem
digital
3. ORGAO(S) PARTICIPANTE(S)
3.1. Sdo érgaos e entidades publicas participantes do registro de precos:
3.1.1. Ministério do Trabalho (MTE);
3.1.2. Instituto Brasileiro de Turismo (EMBRATUR);
3.1.3. Fundagdo Universidade do Amazonas (UFAM).
3.2. VALIDADE DA ATA
3.3. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, a partir da sua
assinatura, ndo podendo ser prorrogada.
4, REVISAO E CANCELAMENTO
4.1. A Administracdo realizard pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos nao

superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precgos registrados nesta
Ata.

4.2. Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual redugdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a
Administracdo promover as negociagdes junto ao(s) fornecedor(es).

4.3, Quando o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, a Administragdo convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a redugédo dos pregos
aos valores praticados pelo mercado.

4.4, O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu prego ao valor praticado pelo mercado sera
liberado do compromisso assumido, sem aplicagao de penalidade.

4.4.1. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos
valores de mercado observara a classificagdo original.

4.5, Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor
nao puder cumprir o compromisso, o érgado gerenciador podera:

4.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunica¢do ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e
comprovantes apresentados; e

4.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagao.



4.6. Nao havendo éxito nas negociac¢des, o 6rgdo gerenciador devera proceder a revogac¢dao
desta ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obten¢do da contratagdo mais
vantajosa.

4.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
4.7.1. descumprir as condi¢bes da ata de registro de pregos;
4.7.2. ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela

Administragdo, sem justificativa aceitavel;

4.7.3. ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

4.7.4. sofrer sangdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato
administrativo, alcangando o 6rgdo gerenciador e 6rgdo(s) participante(s).

4.8. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos itens 5.7.1, 5.7.2 e 5.7.4 serd
formalizado por despacho do 6rgao gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

4.9. O cancelamento do registro de pregos poderda ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

49.1. por razdo de interesse publico; ou

49.2. a pedido do fornecedor.

5. CONDIGOES GERAIS

5.1. As condi¢des gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento

do objeto, as obrigagcdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais
condic¢des do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

5.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos,
inclusive o acréscimo de que trata 0 § 12 do art. 65 da Lei n? 8.666/93.

5.3. A ata de realizag¢do da sessdo publica do pregdo, contendo a relagdo dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais ao do licitante vencedor do certame, sera
anexada a esta Ata de Registro de Pregos, nos termos do art. 11, §42 do Decreto n. 7.892, de 2014.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cépia aos demais érgaos
participantes (se houver).

Local e data

Assinaturas

Representante legal do érgdo gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s)
registrado(s)



ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Ao Ministério do Turismo

Pregio Eletrénico para Registro de Precos n? 11/2018 - MTur

Proposta que faz a empresa , inscrita no CNPJ n2
e Inscricdo Estadual n2 , para
a prestacdo dos servicos de preservacdo digital de documentos, em papel e nato digitais, por
demanda, através da captacdo das imagens por processos de digitalizacdo e de microfilmagem digital.

Item Descrigdo Unidade Quantidade Valor Unitario

Valor Total

Prestacdo dos servigos de
preservacdo digital de documentos,
em papel e nato digitais, por
1 | demanda, através da captagdo das Imagem 60.000.000
imagens por processos de
digitalizacdo e de microfiimagem
digital

Valor Total Estimado

O prazo de validade da proposta é de .......... (correerreenns ) dias.

Valor Global da proposta: RS

Valor Global da proposta (por extenso):

Nome do Representante Legal:

Cargo/Funcdo:

CPF: RG:

Telefone: ( )

E-mail:

Banco/Agéncia/Conta Corrente:




Local e Data:

Assinatura

ANEXO IV - MODELOS DE DECLARAGOES

DECLARACAO
(Nome da empresa) inscrita no CNPJ n2
, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
, portador(a) da carteira de identidade n2 e do
CPF n2 , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n®

8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n? 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo

emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( )

Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Local e Data

(Assinatura do representante legal)

DECLARACAO
(Nome da empresa) inscrita no CNPJ n2 , por intermédio
de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da carteira de identidade n2
e do CPF n¢ , DECLARA que n3o possui, em sua cadeia produtiva,

empregados que executam trabalho degradante ou forgado, observado o disposto nos incisos Il e
IV do art. 12 e noinciso Il do art. 52 da Constituicdo Federal.




Local e Data

(Assinatura do representante legal)

DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO NA
LEI COMPLEMENTAR N2 123/2006

PREGAO ELETRONICO SRP N¢ 11/2018-MTur
Processo n? 72031.019513/2017-94

A (nome/razdo social) , inscrita no CNPJ n? , por intermédio de seu
representante legal, Senhor (a) , portador(a) da Carteira de ldentidade n2
e do CPF n? , DECLARA, sob as penas da lei, que cumpre os

requisitos legais para a qualificagdo como microempresa ou empresa de pegueno porte, e atesta a
aptiddo para usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar

Federal n2. 123/06, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos no § 42 do artigo 32 da
referida Lei.

Local e data

Representante legal, com identificagdo completa

ANEXO V
MINUTA DE CONTRATO




CONTRATO ADMINISTRATIVO N° /2018
PROCESSO n2 72031.019513/2017-94

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS, QUE ENTRE
SI CELEBRAM A UNIAO, POR  INTERMEDIO DO
MINISTERIO DO TURISMO E A EMPRESA

A UNIAO, por intermédio do MINISTERIO DO TURISMO, inscrito no CNPJ/MF sob o n2 05.457.283/0002-
08, com sede na Esplanada dos Ministérios, Bloco "U", 22 e 32 andares, Brasilia/DF, CEP: 70.065-900,
doravante  denominada  simplesmente CONTRATANTE, neste ato representado por seu

........................................................................... , Senhor.......cccececevieviiieiiiccieeeieeneen,,  brasileiro (o),
portador(a) da Carteira de Identidade n2 ...........ccccvveevvenenn. , expedida pela SSP/........ccoeeveennns , e inscrito
(a) No CPF/MF s0b 0 N2 ...ooeovvieriieriecteeceiee e , residente nesta Capital, designado (a) pela Portaria
N2 oo, , de ... [oveenn. YA , publicada no D.O.U. de ....... YA A e a empresa
....................................................................... , doravante denominada CONTRATADA, neste ato
representada pelo seu representante legal, Senhor ........ccccvveiiiiieiiiiiiice e, , portador da
Carteira de Identidade N2 .......cccceeeevveveecveeeennns , expedida pelo ....coeeevcieei i, , inscrito no
CPF/MF SOD N2 oo , RESOLVEM celebrar o presente Contrato de Presta¢do

de Servigos, em conformidade com o que consta do Processo n? 72031.019513/2017-94, referente ao
Pregdo Eletrbnico para Registro de Precos n2 11 /2018, sujeitando-se as partes as disposicbes da Lei
n2 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto 5.450, de 31 de
maio de 2005, do Decreto n2 2.271, de 7 de julho de 1997, da Instru¢gdo Normativa SLTI/MPOG ne 2, de
30 de abril de 2008 e suas altera¢des, do Decreto n? 7.174, de 12 de maio de 2010 e da Instrugdo
Normativa SLTI/MPOG n2 04, de 11 de setembro de 2014, mediante as Clausulas e condi¢Bes
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

O objeto do presente Instrumento é a prestacdo dos servicos de preservacdo digital de documentos,
em papel e nato digitais, por demanda, através da captacdo das imagens por processos de
digitaliza¢do e de microfilmagem digital.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULAGCAO

Este Contrato guarda conformidade com o Pregdo Eletrénico n® 11/2018 e seus Anexos, vinculando-se,
ainda, a Proposta de Precos da CONTRATADA a Nota de Empenho e demais documentos constantes
do Processo n272031.019513/2017-94, que, independentemente de transcrigio, fazem parte
integrante e complementar deste Instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — OBRIGAGOES DA CONTRATADA
Cabera a CONTRATADA:

a) Tomar todas as providéncias necessarias para a fiel execucdo do objeto
contratado conforme estabelecido neste Contrato;

b) Atender, prontamente, quaisquer orienta¢des e exigéncias do fiscal e gestor do
contrato, inerentes a execugao do objeto contratual;

c) Entregar o objeto contratado em perfeita condicdo, garantindo a qualidade e
qguantidade conforme as especificagdes técnicas exigidas neste Instrumento e
proposta apresentada;

d) Refazer, sem qualquer Onus para a CONTRATANTE, dentro dos prazos
estabelecidos, os servicos prestados que apresentem defeitos, erros, danos, falhas
e/ou quaisquer outras irregularidades em razio de negligéncia, ma execucdo,
emprego de m3o-de-obra e/ou ferramentas inadequadas;

e) Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros
por culpa ou dolo de seus representantes legais ou empregados, em decorréncia da



relagdo contratual;

f) Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizacdo do objeto
contratado pelo CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar o
fornecimento, total ou parcialmente, em qualquer tempo, sempre que considerar a
medida necessaria;

g) Manter, durante toda a execugdo do contrato, as mesmas condi¢cbes da
habilitacdo, além de profissionais habilitados, treinados e qualificados para
fornecimento do objeto contratado;

h) Prestar todos os esclarecimentos técnicos que lhe forem solicitados, relacionados
com as caracteristicas e funcionamento do objeto;

i) Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater
urgente e prestar os esclarecimentos necessarios;

j) Cumprir os prazos de atendimento definidos no Contrato e Termo de Referéncia;

k) Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acidentes,
impostos, contribuigdes previdencidrias e quaisquer outras que forem devidas e
referentes aos servigos executados por seus empregados;

I) Respeitar o sistema e politicas de seguranca da CONTRATANTEe fornecer todas
as informagdes solicitadas;

m)Abster-se de transferir sua responsabilidade para outras entidades, sejam
fabricantes, representantes ou quaisquer outros;

n) Designar, formalmente, um representante legal (preposto), aceito
pela CONTRATANTE, como responsdavel por acompanhar a execu¢do do contrato e
atuar como interlocutor principal junto a CONTRATANTE, incumbido de receber,
diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técnicas, legais e
administrativas referentes ao andamento contratual;

o) Manter sigilo sobre as informag¢Ges que venha a ter em consequéncia da execugdo
dos servicos objeto deste Contrato;

p) Fornecer todo o ferramental (incluindo microcomputadores), mao de obra, bem
como qualquer estrutura que seja necessaria a perfeita e completa execugdo do
servigo;

g) Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes do deslocamento dos profissionais
da CONTRATADA;

r) Nao transferir a outrem o objeto contratado, no todo ou em parte, sem prévia e
expressa anuéncia do CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
Caberd a CONTRATANTE:

a) Nomear gestor, fiscais técnico, administrativo e requisitante do contrato, assim como
seus respectivos substitutos, para acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos contratados,
atestando os documentos fiscais pertinentes;

b) Encaminhar, formalmente, as demandas por meio de Ordem de Servigo especifica,
aderente ao objeto definido no Contrato com e Termo de Referéncia;

c) Receber o objeto fornecido pela CONTRATADA desde que em conformidade com a
proposta aceita, com o contrato e com o Termo de Referéncia;

d) Verificar e monitorar o desempenho e eventuais falhas na entrega do objeto,
notificando, por escrito, a CONTRATADA da ocorréncia de eventuais imperfei¢Ges, fixando prazo para
sua correcao;

e) Disponibilizar informagGes e prestar esclarecimentos atinentes ao objeto que venham
a ser solicitados pela CONTRATADA;

f) Liquidar o empenho e efetuar o pagamento devido a CONTRATADA, dentro dos
prazos estabelecidos no Contrato;

g) Proceder as adverténcias, multas e demais sanc¢Oes legais cabiveis pelo



descumprimento dos termos do Contrato;

h) Fiscalizar para que, durante toda a vigéncia da contratagdo, seja mantida a
compatibilidade com as obrigagdes assumidas;

i) Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugdo das obrigagdes
contratuais, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da
CONTRATADA as dependéncias da CONTRATANTE.

CLAUSULA QUINTA - VIGENCIA

A vigéncia contratual serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos de tempo até o limite de 60 (sessenta)
meses, conforme descrito no inciso Il do art. 57 da Lei 8.666 de 21 de junho de 1993.

CLAUSULA SEXTA — DO VALOR DO CONTRATO
O valor total estimado da contratacdo é de RS ................ (cerereeenen. ).

PARAGRAFO PRIMEIRMNo valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administra¢do, frete, seguro e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

PARAGRAFO SEGUNDO O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos
a CONTRATADA dependerdo dos quantitativos de servicos efetivamente prestados.

CLAUSULA SETIMA - PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado mensalmente, no més subsequente ao da prestagdo dos servigos,
mediante apresentacdo de nota fiscal/fatura de servigos. A apresentacdo devera ocorrer até o dia 20
de cada més.

PARAGRAFO PRIMEIRO O pagamento devera ser efetuado mediante a apresentagdo de Nota Fiscal ou
Fatura pela CONTRATADA, em 02 (duas) vias, devidamente atestadas pela CONTRATANTE, conforme
disposto no artigo 73 da Lei n2 8.666, de 1993, e demais normas vigentes.

PARAGRAFO SEGUNDO A CONTRATADA deverd apresentar Fatura/Nota Fiscal de servicos
mensalmente, acompanhada do demonstrativo detalhado do consumo realizado no periodo, valores de
referéncia e valores unitario e total.

PARAGRAFO TERCEIRO pagamento 3 CONTRATADA sera efetuado até o 10° (décimo) dia util da
apresentacdo da  Fatura/Nota  Fiscal, por meio de Ordem Bancaria, podendo
a CONTRATANTE descontar eventuais multas pendentes ou penalidades por descumprimento de
clausulas contratuais.

PARAGRAFO QUARTO Para a efetivacio do pagamento devera ser observado previamente:

a) Regularidade nos recolhimentos de encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios e
consulta prévia no SICAF;

b) Comprovacdo pela CONTRATADA da regularidade com o pagamento dos
empregados, mediante apresentacdo da Folha de Pagamento de comprovagdao de recolhimentos de
FGTS, INSS dos profissionais referentes ao més anterior.

PARAGRAFOQUINTOSerdo retidos na fonte os tributos e contribuicdes sobre os pagamentos
mensalmente efetuados, utilizando-se as aliquotas previstas para o tipo do servi¢o, conforme norma
vigente.

PARAGRAFOSEXTONenhum pagamento serd efetuado enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de penalidades ou inadimplemento, ou que esteja com
qualquer pendéncia junto ao SICAF, sem que isso gere direito ao pleito de atualizagao.

PARAGRAFOSETIMONo caso de incorrecio nos documentos apresentados, inclusive na Nota
Fiscal/Fatura, serdo os mesmos restituidos a adjudicataria para as correcdes necessarias, ndo
respondendo a CONTRATANTE por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagdo dos
pagamentos correspondentes.



PARAGRAFO OITAVQQuando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela Administra¢do, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e
sua apuragdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os
juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplica¢do das seguintes férmulas:

I = (TX /100)/365

EM =1x N x VP, onde:

I = indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

PARAGRAFO NONO Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os
autos devem ser instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciagdo da
autoridade superior competente, que adotard as providéncias para verificar se é ou ndao caso de
apuracdo de responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputacgdo de 6nus a quem deu causa.

PARAGRAFODECIMOSe constatada a irregularidade da CONTRATADA perante o Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), quando do procedimento de liquidacdo da Nota
Fiscal/Fatura correspondente, esta serd liquidada nas condi¢bes previstas neste instrumento e o
CONTRATANTE notificard a CONTRATADA para que proceda a sua regulariza¢ao habilitatoria.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIROCONTRATADA serd notificada por escrito e terd, a partir da
ciéncia do ocorrido, o prazo de 5 (cinco) dias para regularizar sua habilitagdo perante o SICAF ou, se o
caso, apresentar defesa prévia que justifique a impossibilidade de fazé-lo.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO prazo referido acima podera ser prorrogado por uma Unica vez e
pelo mesmo periodo, a critério do CONTRATANTE, se assim requerido pela CONTRATADA.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO Caso a CONTRATADA n3o regularize sua situacio perante o SICAF, e
tampouco apresente defesa prévia sobre os motivos da impossibilidade de sua regular habilitagdo, ou,
ainda, se indeferida pelo CONTRATANTE as razdes e motivos por ela apresentadas, o Contrato podera
ser rescindido unilateralmente, sem prejuizo de aplicagdo das demais sang¢des administrativas
estabelecidas neste instrumento e no ordenamento juridico vigente, apds regular processo
administrativo sancionador, nele garantido o contraditdrio e a ampla defesa.

PARAGRAFO DECIMO QUART®plicar-se-30 os procedimentos previstos acima se constatada a
irregularidade da CONTRATADA perante o SICAF em quaisquer outras fases da execugdao do Contrato.

CLAUSULA OITAVA — DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo orgamentaria prépria,
prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2018, no Programa de Trabalho
23.122.2128.2000.0001, Natureza de Despesa: 33.90.40, Fonte: 0100.

PARAGRAFO UNICONo(s) exercicio(s) seguinte(s), correrio a conta dos recursos proprios para
atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo serd feita no inicio de cada exercicio
financeiro.

CLAUSULA NONA — REAJUSTE

O valor do Contrato poderd ser reajustado, observado o interregno minimo de um ano e a
apresentacdo pela CONTRATADA de demonstragdo analitica da variagdo dos componentes dos seus
custos, tendo como parametros bdsicos os pregos de mercado a época dos insumos indispensaveis a
prestacdo dos servicos ora contratados, excluidos aqueles sob controle direto ou indireto da



CONTRATADA.

PARAGRAFO PRIMEIROncumbird a CONTRATADA a iniciativa e o encargo do calculo de cada
reajuste, a ser aprovado pela CONTRATANTE, juntando-se o0s respectivos documentos
comprobatérios.

PARAGRAFO SEGUNDO Os reajustes a que a CONTRATADA fizer jus e ndo forem solicitados durante
a vigéncia do contrato, serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagao contratual ou com
encerramento do contrato.

PARAGRAFOTERCEIROOs percentuais de reajuste, por periodicidade, nio deverio ultrapassar o
limite maximo da variacdo do IGP-M (indice Geral de Precos do Mercado), calculado e divulgado pela
Fundag¢do Getulio Vargas no periodo correspondente.

CLAUSULA DECIMA — FISCALIZACAO

O acompanhamento e a fiscalizacdo do presente Contrato serd exercida por uma equipe de
fiscalizacgdo da CONTRATANTE, designada pela Diretoria de Administracdo especialmente para essa
finalidade, atendidos os papéis e responsabilidades definidos na Instrugdo Normativa n2
04/2014/SLTI/MPOG, a qual competira dirimir as ddvidas que surgirem no curso da prestacdo dos
servicos, que de tudo dard ciéncia a Administracdo, conforme art. 67, da Lei n? 8.666/1993, com suas
ulteriores alterac¢des.

PARAGRAFO UNICOA fiscalizacdo de que trata o caput desta Cldusula n3o exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade na
prestacdo dos servigos e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE,
em conformidade com o disposto no art. 70, da Lei n? 8.666/1993, com suas ulteriores alteracdes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO

A CONTRATADA, no prazo de 10 (dez) dias apds a assinatura do Contrato, prestara garantia no valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do Contrato, que serd liberada de acordo com as
condi¢les previstas no Edital, conforme disposto no art. 56 da Lei n? 8.666, de 1993, desde que
cumpridas as obrigacdes contratuais.

PARAGRAFO PRIMEIR@ inobservincia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard a
aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o
maximo de 2% (dois por cento).

PARAGRAFO SEGUND®@ atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracio a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme
dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n2 8.666, de 1993;.

PARAGRAFO TERCEIRO A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:

a) prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacOes nele previstas;

b) prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execucao do contrato;

¢) as multas moratdrias e punitivas aplicadas pela CONTRATANTE a CONTRATADA.

PARAGRAFO QUARTQ\ garantia em dinheiro deverd ser efetuada na Caixa Econdmica Federal em
conta especifica com corregao monetaria em favor da CONTRATANTE.

a) prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacOes nele previstas;

b) prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execuc¢do do contrato;

¢) as multas moratdrias e punitivas aplicadas pela CONTRATANTE a CONTRATADA.

PARAGRAFO QUINT® garantia em dinheiro devera ser efetuada na Caixa Econémica Federal em
conta especifica com correcdo monetaria, em favor do CONTRATANTE;

PARAGRAFO SEXTNo caso de alteracio do valor do contrato, ou prorrogacio de sua vigéncia, a



garantia devera ser readequada ou renovada nas mesmas condigdes.

PARAGRAFO SETIMG®e o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigagdo, a CONTRATADAOobriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, contados da data que for notificada.

PARAGRAFO OITAVOA CONTRATANTE ndo executard a garantia na ocorréncia de uma ou mais das
seguintes hipoteses:

a) caso fortuito ou forga maior;
b) alteragdo, sem prévia anuéncia da seguradora, das obriga¢Ges contratuais;

¢) descumprimento das obrigacSes pela CONTRATADA decorrentes de atos ou fatos
praticados pela CONTRATANTE;

d) atos ilicitos dolosos praticados por servidores da CONTRATANTE.

PARAGRAFO NON®3o serjo aceitas garantias que incluam outras isencdes de responsabilidade
que nao as previstas neste item.

PARAGRAFO DECIMO Sera considerada extinta a garantia:

a) com a devolucdo de apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declara¢do da
CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADAcumpriu todas as clausulas
de contrato.

b) no prazo de trés meses apds o término da vigéncia, caso a CONTRATANTEndo
comunique a ocorréncia de sinistro.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — ALTERAGCOES

Eventuais alteragBes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n2 8.666, de 1993, bem
como do ANEXO X da IN n2 05, de 2017.

PARAGRAFO PRIMEIRO A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

PARAGRAFO SEGUNDG®s supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderdao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — SANCOES ADMINISTRATIVAS

Com fulcro no artigo 72 da Lei 10.520/2002 e artigos 86 e 87 da Lei n? 8.666/93, a Administracdo
poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes penalidades,
sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

a) adverténcia, nos casos de faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos a CONTRATANTE;

b) multa, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, a contar da comunicagao oficial, nas
seguintes hipdteses:

b.1) Apds a assinatura do contrato, a CONTRATANTE convocara reunido inicial com a
CONTRATADA para alinhamento de expectativas, a ser realizada no prazo mdximo de cinco dias uteis
contados da data de assinatura do contrato - o ndo atendimento do prazo acima previsto ensejara na
aplica¢do de multa no percentual de 0,1% para cada dia de atraso ndo justificado, calculados sobre o
valor anual estimado do contrato, até o limite de 10 (dez) dias Uteis de atraso. Ao término desse prazo
é facultada a rescisdo contratual, sem prejuizos a CONTRATANTE.

b.2) Realizacdo de reuniées entre o CONTRATANTEe a CONTRATADA, para
acompanhamento do contrato - a ndo participagdo em reunido previamente agendada, sem
justificativa, ensejard na aplicagdo de multa no percentual de 0,5%, calculados sobre o valor anual
estimado do contrato, facultada a rescisdo contratual, sem prejuizos 3 CONTRATANTE;

b.3) Pelos demais casos de descumprimento das condi¢des ou outras obrigacdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia sera aplicada multa no valor de 0,2% por ocorréncia, até o



limite de 5% (cinco por cento) sobre o valor global do Contrato. Atingido esse percentual é facultada a
rescisdo contratual, sem prejuizos a CONTRATANTE.

c) impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do SICAF, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, do licitante que ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagao
falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer
fraude fiscal;

d) declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade.

PARAGRAFO PRIMEIRG\s san¢des previstas nas alineas “a”, “c”, e “d” poderdo ser aplicadas,
cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa da alinea “b”.

PARAGRAFO SEGUND®s penalidades previstas neste item obedecerio ao procedimento
administrativo previsto na Lei 8.666/93, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei 9.784/99.

“un

PARAGRAFO TERCEIRO Os recursos, quando da aplicacio das penalidades previstas nas alineas “a”,
"b", “c” e “d”, poderdo ser interpostos no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da intimagdo
do ato.

PARAGRAFO QUARTONo caso das penalidades previstas na alinea “d”, caberd pedido de
reconsideragdo ao responsavel legal do CONTRATANTE, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da
intimacao do ato.

PARAGRAFO QUINTO A aplicacdo das sancdes previstas neste instrumento serd sempre precedida da
concessdo da oportunidade de ampla defesa, cuja intimac¢do dar-se-d4 na forma da lei, inclusive
através de oficio ou e-mail.

PARAGRAFO SEXT@s justificativas, devidamente fundamentadas, aceitas pelo gestor e pelo fiscal
técnico do contrato, poderdo anular a incidéncia de sangées.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — RESCISAO CONTRATUAL

O presente Contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas no art. 78 da Lei n2 8.666, de 1993,
com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes
previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

PARAGRAFO PRIMEIROs casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-
se a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

PARAGRAFO SEGUND® CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de
rescisdo administrativa prevista no art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.

PARAGRAFO TERCEIRO O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:
a) Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

¢) Indenizagdes e multas.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n2
8.666, de 1993, na Lei n? 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e
normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — VEDAGOES
E vedado 8 CONTRATADA:
a) Caucionar ou utilizar o Termo de Contrato para qualquer operagdo financeira;

b) Interromper a execugdo dos servigos sob alegagdo de inadimplemento por parte da



CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO ANTINEPOTISMO

Fica vedada a CONTRATADA alocar para a prestagdo dos servicos que constituem o objeto do
presente Contrato, familiar de agente publico que neste exerca cargo em comissdo ou funcdo de
confianga do CONTRATANTE.

PARAGRAFO UNICO Considera-se familiar, nos termos do art. 22, Il do Decreto n? 7.203/2010, o
cOnjuge, o companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade,
até o terceiro grau”.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - PUBLICACAO

Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no Didrio Oficial
da Unido, no prazo previsto na Lei n2 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA NONA - FORO

O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execu¢do deste Termo de Contrato serd o da
Secdo Judicidria do Distrito Federal.

E, assim, por estarem de pleno acordo, apds lido e achado conforme, as partes firmam o presente
Contrato, em 02 (duas) vias, de igual teor e forma, para um sé efeito, na presenga de 02 (duas)
testemunhas, que também o subscrevem.

Brasilia, de de 2018.

PELA CONTRATANTE

PELA CONTRATADA

TESTEMUNHAS:



Nome: Nome:

CPF: CPF:

@
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